Libem;d Orden i
INSTITUTO COLOMBIANO DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA

RESOLUCION NUMERQO
(131 de Junio 4 de 2010)

Por la cual se define la metodologia para la actualizacion del manual de procedimientos
por procesos en el Instituto Colombiano de Antropologia e Historia

EL DIRECTOR DEL INSTITUTO COLOMBIANO DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA
en ejercicio de las facultades legales previstas en la Ley 872 de 2004, Decreto 2667 y

CONSIDERANDO

Que el mediante la Resolucion No. 303 de noviembre 19 de 2009, se adoptd el- Manual de
procedimientos por procesos del Instituto Colombiano de Antropologia e Historia.

Que en la referida Resolucion se faculté a la oficina de Planeacion realizar el seguimiento
e incorporacion de actualizaciones y modificacién del Manual, acuerdo con la dinamica de
la Entidad y desarrollos legislativos,

Que es necesario definir la metodologia para la realizacion de dichas actualizaciones,
RESUELVE:

ARTICULO 1.-Solicitud de Actualizacion: Las diferentes dependencias del Instituto que
requieran actualizacion de los procedimientos definidos en el Manual, solicitaran por
escrito a la Oficina de Planeacion la correspondiente modificacién con la justificacion
respectiva.

Paragrafo: La Oficina de Planeacion como responsable del Sistema de Gestidn de
Calidad de la Entidad, podra adelantar actualizaciones de procedimientos o nuevas

incorporaciones atendiendo las necesidades del Proceso de Mejoramiento Continuo del
SIGAP.

ARTICULO 2.- Evaluacién y Actualizaciéon: La Oficina de Planeacion realizara evaluacion
de las solicitudes presentadas y de ser pertinente adelantara la respectiva actualizacion.

ARTICULO 3.- Publicacién de la Actualizacién: La Oficina de Planeacion publicara el
procedimiento actualizado o los nuevos procedimientos, en los puntos de uso de SIGAP
en el portal WEB Institucional Sistema de Gestion de Calidad. La version publicada, sera
el procedimiento oficial. La actualizacion de la informacién del Sistema se realizara
conforme a lo establecido en el procedimiento Control de Documentos del SIGAP.
ARTICULO 4.- La presente resolucion rige a partir de su firma.

Comuniquese y cumplase,

Dada en Bogota D.C. a los, 4 dias del mes de junio de 2010.
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DI HERRERA GOMEZ




