HISTORIA DEL INSTITUTO COLOMBIANO DE CULTURA HISPANICA (ICCH)

1. Origen del Instituto Colombiano de Cultura Hispanica

En conmemoracion del quinto centenario del nacimiento de la Reina Isabel la Catolica,
celebrado el 22 de abril de 1951, acontecimiento que revistid especial celebracion para todos
los paises hispanicos y que reviste particular significado para Colombia, por llevar el nombre
del descubridor Cristobal Coldn, cuyas gloriosas empresas se hicieron efectivas gracias a la
generosidad de quien regia entonces los destinos de Espaiia y en gratitud a la nacion Espafiola,
de quién los pueblos americanos recibieron, por manos de la Reina Isabel la Catdlica, el
precioso legado de la cultura, la religion, el idioma y la raza, se crea el Instituto Colombiano de
Cultura Hispanica (ICCH), bajo el Decreto 0736 de abril 2 de 1951, cuya organizacion fue
delegada a la Junta Asesora del Instituto, la cual y en calidad de Comité, establecio la
participacion de Colombia en tan magna celebracion. Dicho Comité estara integrado por:

- Ministro de Relaciones Exteriores

- Ministro de Educacion

- Representantes de las Academias de |a Historia y de la Lengua

- Director de la Biblioteca Nacional

- Jefe de Informacion y Prensa del Ministerio de Relaciones Exteriores

- Director de la Seccién Colombiana del Instituto “Gonzalo Ferndndez de Owviedo” de
estudios Hispanoamericanos, quién actud en calidad de Secretario de dicho Comité.

- Embajador de Espafia en Colombia, en calidad de invitado honorifico de dicho Comité.

Dicho Comite estuvo presidido en el orden anteriormente mencionado, en cabeza propia o
por los funcionarios que ellos designen en su representacion.

Bajo Decreto 1635 de agosto 13 de 1951 Se hace nombramiento del Dr. Ignacio Escobar
Lopez como Director del Instituto Colombiano de Cultura Hispanica y con el Decreto 74 de
octubre 31 de 1951 se reconoce |a Personeria Juridica del Instituto Colombiano de Cultura
Hispanica.



2. Organigrama de creacion del Instituto Colombiano de Cultura Hispanica (ICCH)
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Caddigo

EJ5.14400.009

Tabla de Valoracion Documental (TVD) Version|1
Actualizacion|Enero de 2019
. ) o CONVENCIONES
ENTIDAD Instituto Colombiano de Cultura Hispanica (ICCH) s: Seleccionar y depurar.
CT: Conservacion total.
DEPENDENCIA 1100. Subdireccién E: Eliminacion.
D: Digitalizacion.
. ’ TIEMPO DE
CODIGO DESCRIPCION DOCUMENTAL RETENCION | DISPOSICION FINAL
(Afios) PROCEDIMIENTO
) ARCHIVO
AREA SERIE SUBSERIE SERIE SUBSERIE R S|CT|E|D
1100 12 01 Comunicaciones Comunicaciones enviadas 10
1100 12 02 Comunicaciones Comunicaciones recibidas 10
1100 41 00 Seguros 5 X




Cddigo|EJ5.14400.009

Tabla de Valoracion Documental (TVD) Version|1
Actualizacién|Enero de 2019

CONVENCIONES
S: Seleccionar y depurar.
CT: Conservacién total.

ENTIDAD Instituto Colombiano de Cultura Hispanica (ICCH)

DEPENDENCIA 1200. Secretaria General E: Eliminacion.
D: Digitalizacion.

: ) TIEMPO DE
CODIGO DESCRIPCION DOCUMENTAL RETENCION | DISPOSICION FINAL
(Afios) PROCEDIMIENTO

AREA SERIE | SUBSERIE SERIE SUBSERIE Y | s|ct|E|D
1200 09 01 Certificados Certificaciones de contratos 3 X
1200 09 03 Certificados Certificado de disponibilidad presupuestal 3
1200 09 02 Certificados Certificado de Personeria Juridica 5
1200 12 01 Comunicaciones Comunicaciones enviadas 10 X X
1200 12 02 Comunicaciones Comunicaciones recibidas 10 X X
1200 24 02 Informes Informes de Control Interno 5 X
1200 27 00 Licitaciones publicas 10 X
1200 35 00 Procesos disciplinarios 20 X
1200 37 01 Proyectos Proyectos de inversion 5 X




Tabla de Valoracion Documental (TVD)

Codigo|EJ5.14400.009
Version|1

Actualizacion|Enero de 2019

CONVENCIONES

ENTIDAD Instituto Colombiano de Cultura Hispanica (ICCH) S: Seleccionar y depurar.
CT: Conservacion total.
DEPENDENCIA 1300. Divisién Administrativa E: Eliminacion.
D: Digitalizacion.
: ’ TIEMPO DE
CODIGO DESCRIPCION DOCUMENTAL RETENCION | DISPOSICION FINAL
(Aiios) PROCEDIMIENTO
) ARCHIVO
AREA SERIE SUBSERIE SERIE SUBSERIE el S|CT|E|D
1300 10 00 Circulares 10 X X
1300 12 01 Comunicaciones Comunicaciones enviadas 10 X X
1300 12 02 Comunicaciones Comunicaciones recibidas 10 X X
1300 29 01 Memorandos Memorandos enviados 10 X X
1300 29 02 Memorandos Memorandos recibidos 10 X X
1300 31 01 Pagos Reconocimientos de pagos 10 X




Tabla de Valoracion Documental (TVD)

Codigo
Version
Actualizacion

EJ5.14400.009
1
Enero de 2019

CONVENCIONES

ENTIDAD Instituto Colombiano de Cultura Hispanica (ICCH) S: Seleccionar y depurar.
CT: Conservacién total.
DEPENDENCIA 1310. Seccion de personal E: Eliminacion.
D: Digitalizacion.
: ’ TIEMPO DE
CODIGO DESCRIPCION DOCUMENTAL RETENCION | DISPOSICION FINAL
(Aiios) PROCEDIMIENTO
AREA SERIE | SUBSERIE SERIE SUBSERIE Y | s|ct|E|D
1310 03 01 Afiliaciones a la Seguridad Social Afiliaciones a caja de compensacién 5 X X
1310 03 02 Afiliaciones a la Seguridad Social Afiliaciones a cesantias 5 X X
1310 03 03 Afiliaciones a la Seguridad Social Afiliaciones a pensiones 5 X X
1310 03 04 Afiliaciones a la Seguridad Social Afiliaciones a riesgos laborales 5 X X
1310 04 01 Aportes a la Seguridad Social Aportes a caja de compensacion 10 X X
1310 04 02 Aportes a la Seguridad Social Aportes a cesantias 10 X X
1310 04 03 Aportes a la Seguridad Social Aportes a pensién 10 X X
1310 04 04 Aportes a la Seguridad Social Aportes a riesgos laborales 10 X X
1310 08 00 Calificacion de servicios 5 X
1310 12 01 Comunicaciones Comunicaciones enviadas 10
1310 12 02 Comunicaciones Comunicaciones recibidas 10
1310 14 03 Concursos Concurso planta de personal 5
1310 15 00 Constancias laborales 5 X
1310 19 00 Declaraciones de renta 5 X
1310 20 00 Distincién y estimulos a empleados 5 X X
1310 22 00 Fondo de empleados 10 X
1310 23 00 Historias laborales 100 X X
1310 28 01 Manuales Manuales de Funciones 5 X
1310 31 02 Pagos Registro de pagos la personal 10 X X
1310 32 00 Permisos 5 X
1310 36 01 Programas Programa de vacaciones 5 X




Codigo|EJ5.14400.009
Tabla de Valoracion Documental (TVD) Version|1
Actualizacién|Enero de 2019

CONVENCIONES

ENTIDAD Instituto Colombiano de Cultura Hispanica (ICCH) S: Seleccionar y depurar.

CT: Conservacion total.

DEPENDENCIA 1320. Seccién de Biblioteca E: Eliminacion.
D: Digitalizacion.

: ’ TIEMPO DE
CODIGO DESCRIPCION DOCUMENTAL RETENCION | DispPosICION FINAL
(Afios) PROCEDIMIENTO
) ARCHIVO
AREA SERIE SUBSERIE SERIE SUBSERIE e S|CT|E|D
1320 12 Comunicaciones Comunicaciones enviadas 10 X X

1320 12 Comunicaciones Comunicaciones recibidas 10




Tabla de Valoracion Documental (TVD)

Cddigo|EJ5.14400.009
Version|1

Actualizacion|Enero de 2019

) ) o CONVENCIONES
ENTIDAD Instituto Colombiano de Cultura Hispanica (ICCH) s: Seleccionar y depurar.
CT: Conservacion total.
DEPENDENCIA 1330. Grupo de Almacén e Inventarios E: Eliminacion.
D: Digitalizacion.
: ’ TIEMPO DE
CODIGO DESCRIPCION DOCUMENTAL RETENCION | DISPOSICION FINAL
(Aiios) PROCEDIMIENTO
. ARCHIVO
AREA SERIE SUBSERIE SERIE SUBSERIE T S|CT|E|D
1330 01 02 Actas Actas de bajas de almacén 5 X
1330 12 01 Comunicaciones Comunicaciones enviadas 10
1330 12 02 Comunicaciones Comunicaciones recibidas 10
1330 18 02 Cuentas Cuentas de almacén 5 X
1330 26 01 Inventarios Comprobantes de almacén 5 X
1330 26 02 Inventarios Inventarios de almacén 5 X
1330 26 03 Inventarios Movimientos de almacén 5 X




Codigo|EJ5.14400.009
Tabla de Valoracion Documental (TVD) Version|1
Actualizacién|Enero de 2019

CONVENCIONES
S: Seleccionar y depurar.
CT: Conservacién total.

DEPENDENCIA 1340. Grupo de Servicios Generales E: Eliminacion.
D: Digitalizacion.

ENTIDAD Instituto Colombiano de Cultura Hispanica (ICCH)

: ) TIEMPO DE
CODIGO DESCRIPCION DOCUMENTAL RETENCION | DISPOSICION FINAL
(Afios) PROCEDIMIENTO
) ARCHIVO
AREA SERIE SUBSERIE SERIE SUBSERIE R S|CT|E|D
1340 12 01 Comunicaciones Comunicaciones enviadas 10

1340 12 02 Comunicaciones Comunicaciones recibidas 10




Tabla de Valoracion Documental (TVD)

Codigo|EJ5.14400.009
Version|1

Actualizacion|Enero de 2019

CONVENCIONES

ENTIDAD Instituto Colombiano de Cultura Hispanica (ICCH) S: Seleccionar y depurar.
CT: Conservacién total.
DEPENDENCIA 1400. Divisién Financiera E: Eliminacion.
D: Digitalizacion.
: ) TIEMPO DE
CODIGO DESCRIPCION DOCUMENTAL RETENCION | DISPOSICION FINAL
(Aiios) PROCEDIMIENTO

AREA SERIE | SUBSERIE SERIE SUBSERIE Y | s|ct|E|D
1400 02 01 Acuerdos Acuerdos de inversién y gastos 5 X
1400 12 01 Comunicaciones Comunicaciones enviadas 10
1400 12 02 Comunicaciones Comunicaciones recibidas 10
1400 13 0 Conciliaciones bancarias 5 X
1400 18 01 Cuentas Cuenta fenecida 5 X
1400 18 03 Cuentas Cuentas de tesoreria 5 X
1400 18 04 Cuentas Remision de cuentas 5 X
1400 18 05 Cuentas Rendicién de cuentas 5 X
1400 24 01 Informes Informes de Auditoria 5 X
1400 24 04 Informes Informes financieros y de presupuesto 5 X
1400 25 05 Ingresos Ingresos por libreria 5 X
1400 30 00 Ordenes de compra 5 X
1400 34 01 Presupuestos Adiciones al presupuesto 5 X
1400 34 02 Presupuestos Anteproyecto de presupuesto 5 X
1400 34 03 Presupuestos Ejecucion presupuestal 5 X
1400 34 04 Presupuestos Movimientos de presupuesto 5 X
1400 34 05 Presupuestos Registros presupuestales 5 X
1400 34 06 Presupuestos Reservas de caja y apropiacién 5 X
1400 39 01 Registros contables Anadlisis financiero 20 X
1400 39 02 Registros contables Blanaces contables 20 X
1400 39 03 Registros contables Comprobantes de contabilidad 20 X
1400 39 04 Registros contables Estados financieros 20 X
1400 39 05 Registros contables Libro auxiliar activos pasivos 20 X
1400 39 06 Registros contables Libro auxiliar cuenta de resultados 20 X
1400 39 07 Registros contables Libro auxiliar de contabilidad 20 X
1400 39 08 Registros contables Libro mayor auxiliar de contabilidad 20 X
1400 39 09 Registros contables Relacion de ingresos y egresos 20 X




