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1.

OBJETIVO

Otorgar la calidad de Investigador Externo verificando el cumplimiento de los requisitos académicos y de experiencia
profesional de los/as interesados/as formalizando la vinculacion del investigador al Instituto hasta el desarrollo y
publicacién de su proyecto.

2.

ALCANCE

Inicia con la recepcion de la documentacion y termina con la finalizacién del aval de investigador externo.

gt

ENTRADAS

Los/as interesados/as deben enviar la siguiente documentacion al correo contactenos@icanh.gov.co, segun

corresponda:

a) Formulario aval de investigador externo:
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSclpcaBcv8mt4WL57u05Pz89gwaYtykCn3WEF GTaZ2NoyUnw
Iviewform?usp=sharing

b) Pantallazo de cargue de la informacién y envié del formulario.

c) Hoja de Vida.

d) Copia del documento de identidad y/o pasaporte.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

10.

11.
12.

El ICANH realiza la invitacién a participar como investigador externo de manera permanente, abierta y publica por
medio de la sede electronica del instituto, para asi dar inicio al proceso de seleccién de los interesados que
cumplan con los requisitos sefalados.

Esta invitacién para investigadores externos esté abierta tanto para ciudadanos/as colombianos/as como para
extranjeros/as.

La postulacion la pueden realizar Investigadores graduados con experiencia documentada en investigacién en las
disciplinas afines a las lineas del ICANH (antropologia, arqueologia e historia), que estén desarrollando
investigaciones relevantes en éstas, ya sea de forma independiente, dentro de programas universitarios de
posgrado o como parte de un centro de investigacién reconocido en estas lineas.

El aval que emite el ICANH establece con el investigador una relacion de colaboracion académica en el marco de
sus lineas de investigacion, que es acompafiada por uno de los grupos misionales o areas funcionales del instituto.
El aval de investigador busca la participacion de investigadores profesionales con experiencia documentada en
investigacién, interesados en articular sus procesos investigativos con los desarrollados por el ICANH,
fortaleciendo las redes de intercambio académico con instituciones educativas a nivel nacional o internacional, y/o
con centros de investigacion nacionales o internacionales de alto reconocimiento en el campo de las ciencias
sociales.

El aval que el ICANH otorga al investigador externo certifica su colaboracién investigativa con la entidad por un
tiempo especifico (duracion del proyecto) y no implica una relacién de tipo contractual o laboral.

El investigador externo puede solicitar prérroga de su aval mediante el mismo tramite descrito en este documento.
Dicha prérroga se aprobara mediante expedicién de acto administrativo por parte de la Oficina Asesora Juridica
del ICANH.

Todas las solicitudes deben ser radicadas a través del canal establecido por la entidad el cual es el correo
electrénico “Contactenos”.

A toda solicitud recibida se le verificara el cumplimiento de los requisitos académicos y de experiencia profesional
de los/as interesados/as, asi como viabilidad y pertinencia del proyecto para las lineas de trabajo del ICANH.

La asignacion que realiza la Subdireccion de Investigacion y Produccion Cientifica para la revision y andlisis de la
documentacion puede variar entre dos (2) o tres (3) investigadores del instituto.

El tiempo para la respuesta a cualquier solicitud es de quince (15) dias héabiles.

Cuando falte alglin documento o se necesitase aclaracion para alguno de éstos, se le requerird al interesado
indicando que tiene un plazo de un (1) mes para atender el requerimiento. Si vencido este plazo no se aporta la
documentacion, se entendera que el interesado/a desiste de la solicitud.
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14.

15.

. La calidad de investigador externo puede finalizar por las siguientes causas:

7

% Finalizacion del plazo.

«» El uso indebido del documento que lo acredita como investigador externo, previo procedimiento administrativo
correspondiente.

« Mutuo acuerdo entre las partes.

El ICANH emitira las certificaciones requeridas por el investigador externo para respaldar la investigacion que
desarrolla.

Al recibir el aval de investigador externo éste se compromete a:

*» Hacer una presentacién publica de los avances de su investigacion en los espacios que disponga el ICANH
para tal fin.

< Permitir la vinculacion del proyecto al grupo de investigacion correspondiente del ICANH dentro de las

plataformas ScienTi del Sistema Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacion. En el caso de los

investigadores que hagan parte de una entidad académica o centro de investigacién, se concertaran

conjuntamente los términos de vinculacién del proyecto de investigacion a las plataformas mencionadas.

Dar prioridad al ICANH para la publicacion y divulgacién de los resultados finales de su trabajo.

Aportar sus conocimientos, capacidades y experiencia al desarrollo de su estancia investigativa en el ICANH.

Desarrollar su proyecto en el marco de la normatividad vigente, principios éticos y calidad académica.

Cumplir con los reglamentos académicos y disciplinarios internos establecidos por el ICANH.

Guardar reserva necesaria sobre los asuntos que le sean encomendados.

X3

*

3

*

X3

*

3

*

X3

*

5. DEFINICIONES
e Aval: Acto mediante el cual la entidad emite reconocimiento a un tercero para la realizaciébn de actividades
pactadas previamente en el marco de un acuerdo conjunto y en el desarrollo de un proyecto de investigacion
especifico.
¢ Investigador externo: Profesional con experiencia documentada en investigacion en disciplinas afines a las areas
del ICANH que realiza su ejercicio profesional en instituciones académicas, centros de investigacion, entidades
publicas o privadas o de manera independiente.
6. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
Responsable Registro
(Document
Cargo y/o 0 que se
No Actividad Descripcién Grupo deja como Punto de
responsable evidencia Control
/ . de
Dependencia | _. .
ejecucion)
Por medio del correo
contactenos@icanh.gov.co se reciben los Formulario
siguientes documentos correspondientes diligenciado
para iniciar con el proceso de postulacion: | ; 9 '
Area de
1. |Recibir la documentacion. . . : corresponden | que se
a) Formulario aval de investigador ;
. cia. carguen en
externo: ol
https://docs.google.com/forms/d/ .
formulario.

e/1FAIpOLSclpcaBcv8mt4WL57
uO5Pz89qwaYtykCn3WEF GTa



mailto:contactenos@icanh.gov.co
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSclpcaBcv8mt4WL57uO5Pz89qwaYtykCn3WEF_GTaZ2NoyUnw/viewform?usp=sharing
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSclpcaBcv8mt4WL57uO5Pz89qwaYtykCn3WEF_GTaZ2NoyUnw/viewform?usp=sharing
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSclpcaBcv8mt4WL57uO5Pz89qwaYtykCn3WEF_GTaZ2NoyUnw/viewform?usp=sharing

CODIGO: IP-PR-01
PROCESO DE INVESTIGACION Y PUBLICACION J
VERSION: 01
PROCEDIMIENTO AVAL DE INVESTIGADORES |PAGINA: 3de b6
Documento de Caracter Publico |l Reservado [ ] Clasificado []
6. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
Registro
Responsable (Document
Cargo y/o
. S Grupo 0 que se Punto de
No Actividad Descripcion deja como
responsable A . Control
/ evidencia
. de
Dependencia | _. L
ejecucion)
Z2NoyUnw/viewform?usp=sharin
[¢]
b) Pantallazo de cargue de la
informacion y envié del
formulario.
c) Hoja de Vida.
d) Copia del documento de
identidad y/o pasaporte.
El area de correspondencia procede a
enviar los documentos a la Subdireccion
de Investigacion y Produccion Cientifica
del ICANH.
La Subdireccién de Investigacion y
Produccion  Cientifica  remite  los
documentos enviados por los
interesados/as al grupo de
investigaciones, el cual realiza Ila
evaluacion de la  documentacion
atendiendo a los pardmetros de calidad,
rigor y coherencia académica y conforme
a los siguientes criterios: Revisar
coherencia
I) Se tendra en cuenta la experiencia completitud y
en investigacion (publicaciones, calidad de la
titulos académicos, desarrollos | iaador/ Evaluacion | propuesta
2. |Evaluar la documentacion. tecnoldgicos, conferencias, etc.) y/o n\(est|ga or'a ylo enviada por
L . ._ | asignado/a.
viabilidad del proyecto y pertinencia concepto. cada
para las lineas de trabajo del investigador/a
ICANH. asi como la
evidencia
Il) Si faltase algin documento o se cargada.

necesitase aclaracién para alguno
de los aportados, se le requerira al
interesado, indicando que tiene un
plazo de un (1) mes para atender el
requerimiento. Si vencido este
plazo no se aporta la
documentacién, se entendera que
el interesado/a desiste de la
solicitud y se comunicara por medio
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6. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
Registro
Responsable (Doc?ument
Cargo y/o
. S Grupo 0 que se Punto de
No Actividad Descripcion deja como
responsable A . Control
/ evidencia
. de
Dependencia | _. L
ejecucion)
de correo electrénico que el
proceso de solicitud de aval ha
concluido.
lIHUna vez estudiados los
documentos, el grupo misional
encargado de la evaluacion (1 o 2
investigadores asignados), emitiran
un concepto positivo 0 negativo de
la  solicitud junto con la
argumentacién sobre esta decision.
La Subdireccibn de Investigacion y
Produccion  Cientifica del ICANH
comunica por medio de correo electrénico
la decisién aprobatoria o de rechazo del
aval a los/as investigadores con la|Encargado de
. - o . < e Correo con
Emitir respuesta al | argumentacion de la decision. la oficina de .
3. . respuesta, No aplica.
postulante. Asesoria concepto
Para el caso de la aprobacién, este |Juridica. '
concepto es remitido por la Subdireccién
de Investigacion y Produccion Cientifica a
la Oficina Asesora Juridica del ICANH,
que
Con el concepto recibido de Ia
Subdireccion  de  Investigacion y
Produccion Cientifica se procede a
formalizar el aval a través de la expedicién
de acto administrativo en el que queda
Expedir acto constancia de Iaapr(_)baci(?n de la solicitud | Oficina Acto_ _ _
4, administrativo por parte de la Direccion General del|Asesora administrativ
' ICANH. En esta decisién se indican los | Juridica o]
datos del Investigador/a, el nombre del
proyecto y plazo de duracién del aval, asi
como los compromisos que asume con el
ICANH. Ver procedimientos Proceso
de Gestioén Juridica.
Subdirector (I:?()ef:/;:;cia de
5 Formalizar el aval al|Serealizalafirmadel acta de compromiso | (a) de | Acta datos:
" | investigador. por parte del Investigador/a Externo/a. Investigacion | firmada. b. del
y produccién/ Inom re ae
nvestigador
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6. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
Registro
Responsable (Document
Cargo y/o
o L Grupo 0 que se Punto de
No Actividad Descripcion deja como
responsable A . Control
/ evidencia
. de
Dependencia | _. L
ejecucion)
Investigador (a), nombre
externo. del proyecto,
plazo de
duracién del
aval y
compromisos
gue asume
con el ICANH.
El investigador externo utilizando los
recursos fisicos, tecnoldgicos y de
investigacién con que cuenta el Instituto : Proyecto de
Entregar documento de . Investigador N
6. |. 2 entrega documento que dé cuenta del Investigacio
investigacion. L L Externo.
cumplimiento de las actividades pactadas n
en el marco del aval, para el desarrollo del
proyecto respectivo.
El grupo misional asignado revisa y hace Proyecto de
seguimiento a los avances del proyecto . Investigacio
. . o . Investigador/a
Revisar documento de |de investigacion realizando las . n con
7. |. S : asignado/a .
investigacion. observaciones que haya a lugar hasta dar observacion
) : del ICANH .
el visto bueno final al documento en los es (si
tiempos establecidos. aplica).
En caso de requerir prérroga, el
) . . Investigador externo debe solicitarla
¢ Se requiere prorroga al : .
| . anexando los mismos documentos | Investigador
8. |aval de investigador " L
solicitados en este documento e iniciando | Externo.
externo? L .
en la actividad No.1, de lo contrario
continuar en la actividad No. 9.
Publicar resultados del hgger una presenfcamon_ pul_)!lca de los Investigador Docum_ento
9. o avances de su investigacion en los o trabajo
trabajo final. ) . Externo. .
espacios que disponga el ICANH. final.
Investigador .
. . Revisar el
- Segun el plazo estipulado y el documento | Externo / -
Finalizar aval de ; T cumplimiento
9. |. . entregado y publicado se da por finalizado | Grupo Correo.
investigador externo. ? . - del acta de
el aval del investigador externo. misional .
; compromiso.
asignado.
7. DIAGRAMA DE FLUJO

No aplica.
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8. REGISTROS

Nombre Almacenamiento
Formulario de solicitud diligenciado Drive Investigaciones/ AVAL a investigadores externos/afio
Documentos Drive Investigaciones/ AVAL a investigadores externos/afio

Correo y concepto o
y P externos/afio

Drive Investigaciones/ AVAL a investigadores

Acto administrativo ~
externos/ano

Drive Investigaciones/ AVAL a investigadores

Acta firmada -
externos/ano

Drive Investigaciones/ AVAL a investigadores

Documento o trabajo final publicado

externos/afno

Drive Investigaciones/ AVAL a investigadores

9. ANEXOS

e Constitucion Politica de Colombia

e Ley 397 de 1997 modificada por la Ley 1185 de 2008

e Decreto 021 de 2022

e Ley 1951 de 2019 (Sistema Nacional de Ciencia y Tecnologia)
e Resolucion 1325 de 2021

10. CONTROL DE CAMBIOS

Versién Fecha Descripcién general del cambio

- 23-03-2022 Creacion del documento.

Se simplifica el tramite de postulacion y solicitud
de aval a investigadores externos, se integran

01 20-06-2023 los diferentes capitulos de la nueva plantilla y se
amplia el alcance del documento hasta la
publicacién y finalizacion del aval.

ELABORO REVISO APROBO
Carao: Cargo:
go- Profesional Especializado | Cargo:
Profesional Universitario Subdireccién de Subdlreggon_ de,_lnvestlgacmn y Subdlregt,or(a) ,Qe Investigacion y
Produccion Cientifica. Produccion Cientifica.

Investigacion y Produccién Cientifica. - L
9 y Oficina Asesora de Planeacion.

Fecha: 05-06-2023 Fecha: 09-06-2023 Fecha: 20-06-2023




