§ La cultura
es de todos

PROCESO EVALUACION Y SEGUIMIENTO CcODIGO F-CI-02
OFICINA DE CONTROL INTERNO VERSION 1.0
INFORME DE AUDITORIA, EVALUACION Y/0 SEGUIMIENTO PAGINA 1 DE 34

AUDITORIA AREA DE ALMACEN.

Objetivo

Evaluar y verificar el cumplimiento de la normatividad interna y externa, asi como demas
lineamientos aplicables a la ICANH mediante la verificacion de la informacion de los soportes
documentales del area de Almaceén; gestion de riesgos del proceso y de corrupcion;
informacion transversal; normatividad aplicable al proceso; termina con el informe final para
posterior formulacion de plan de mejoramiento, si da lugar a este.

Alcance

Solicitar y verificar en forma selectiva la consistencia y oportuna entrega de informacion a
contabilidad; ademas la Baja de Bienes con su respectiva depreciacion y amortizacion,
Ingreso de Bien Tangible, Levantamiento de Inventarios, Suministro de Bienes de Consumo,
Traslado de Bienes, asi como la incorporacion de Inmuebles que se estén realizando
adecuadamente con el fin de brindar recomendaciones que permitan implementar
oportunidades de mejora en los procesos auditados. La auditoria se abordara de enero a
octubre de 2021. De acuerdo a lo anterior y en cumplimiento al Mapa de Aseguramiento se
tendra como premisa la Funcién de Aseguramiento: Seguimiento al adecuado manejo y
disposicion de los bienes de la entidad (estado de inventarios, traslados y bajas) y hacer el
cruce contable (informacion relacionada con los activos de la entidad)

Criterio

Constitucion Politica de Colombia 1991 Art. 209 “La funcidn administrativa esta al servicio
de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad,
moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante Ila
descentralizacion, la delegacion y la desconcentracion de funciones (...)”

Art. 269 “En las entidades publicas, las autoridades correspondientes estan obligadas a
disefary aplicar, segun la naturaleza de sus funciones, métodos y procedimientos de control
interno, de conformidad con lo que disponga la ley (...)".

Ley 87 de 1993 Por la cual se dictan lineamientos en materia de Control Interno.

Decreto 948 de 2012 Articulo 22. Las oficinas de Control Interno verificardn en forma
mensual el cumplimiento de estas disposiciones, como de las demas de restriccion de gasto
que continlan vigentes; esta dependencia preparara y enviaran al representante legal de la
entidad u organismo respectivo, un informe trimestral, que determine el grado de
cumplimiento de estas disposiciones y las acciones que se deben tomar al respecto (...)”

Decreto 648 dg 2017 “Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1083 de 2015,
Reglamentario Unico del Sector de la Funcién Publica”
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Decreto 1499 de 2017 “Por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto
Unico Reglamentario del Sector Funcion Publica, en lo relacionado con el Sistema de
Gestion establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de 2015” en marcado en la
actualizacion del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion MIPG.

El Decreto Reglamentario 2649 (1993) “Define los inventarios como “(...) bienes corporales
destinados a la venta en el curso normal de los negocios, (...) aquellos que se CAMBIOS
CONTABLES Y FINANCIEROS IMPLEMENTACION NIIF COLOMBIA 11 hallen en proceso
de produccién o que se utilizaran o consumira en la produccién de otros que van a ser
vendidos” (Articulo 63)”.

Por su parte, el Decreto Reglamentario 2650 (1993) “Define los inventarios como los que
comprenden “(...) todos aquellos articulos, materiales, suministros, productos y recursos
renovables y no renovables, (...) utilizados en procesos de transformacion, consumo, alquiler
o venta dentro (...) del giro ordinario de los negocios (...)”

Lo establecido en Capitulo IV - bienes muebles. Articulo 108 Decreto 1510 del 17 de julio de
2013.

Guia para la Prestacion del Servicio Area de Almacén de la Funcion Publica.

Resultado

La Oficina de Control Interno mediante Memorando Interno ICANH — MI 2021110000008233
del 19 de noviembre de 2021 comunicé al area de Almacén mediante el aplicativo de Orfeo,
la apertura de la Auditoria al area y la solicitud de evidencias, requisito para adelantar la
actual auditoria; el dia 22 de noviembre se realiz6 reunion de apertura de auditoria con la
jefe del area de Almacén para presentar el Plan de trabajo de Auditoria el cual surtié proceso
de ajuste en cuanto a la fechas alli descritas y por ultimo, fue aprobado durante la reunion
por la lider del area.

El area de Almacén dio respuesta al requerimiento formulado, mediante Memorando Interno
ICANH — MI 2021145000008963 del 26 de noviembre de 2021, de lo anterior, la Oficina de
Control Interno se permite informar que adelanté las siguientes actividades:

A. SOLICITO INFORMACION AL AREA DE ALMACEN EN CUANTO: Informe el
procedimiento de depuracién, conciliacién y consolidacion de informacién relevante
para el registro contable e indique, si éste, se encuentra contenido en algun
documento, de ser asi, adjuntar el respectivo soporte. Asi mismo, envié en formato
Excel, las depuraciones y los reportes presentados al area de Contabilidad para el
periodo auditado de la vigencia de 2021. De lo anterior, el &rea de Almacén respondié
a la Oficina de Control Interno de la siguiente manera:

Calle 12 N° 2-41 Bogota D.C., Colombia. Conmutador: (57-1) 4440544 — Fax: 4440530
contactenos@icanh.gov.co/ www.icanh.gov.co



http://www.icanh.gov.co/

i@ Lacultura
A es de todos

PROCESO EVALUACION Y SEGUIMIENTO CcODIGO F-CI-02
OFICINA DE CONTROL INTERNO VERSION 1.0
INFORME DE AUDITORIA, EVALUACION Y/0 SEGUIMIENTO PAGINA 3 DE 34

“1. Mensualmente se realiza el proceso de correr la depreciacion en el aplicativo CNT
en el modulo de activos fijos.

Una vez que ya se encuentra generada la depreciacion del mes correspondiente, se
generan los informes contables de cada grupo de activos y se revisa los siguientes
datos: valor NIIF, cantidad de activos por grupo y total de la depreciacién acumulada
hasta el mes correspondiente.

Se soalicita al grupo de contabilidad el libro auxiliar del mes correspondiente con el fin
de conciliar el total del valor de los activos por grupo contable.

Una vez conciliada y consolidada la informacion se procede a realizar el informe que
se envia mensualmente al area de contabilidad donde se especifica la depreciacion
acumulada por grupo contable y mes hasta la fecha.

Adicionalmente al informe de la depreciacion se envia al area contable el informe de
kardex por usos (almacén de consumo) y por grupo (bodega de libros) resumido, el
cual es un informe que permite detallar el total de las entradas, salidas y el saldo por
cada uno de los grupos al mes correspondiente. Se anexan documentos a carpeta
drive”.

Por lo anterior, fue necesario para esta Oficina, realizar la verificacion de cada uno de los
numerales antes descritos; asimismo, la verificacion de los respectivos soportes
documentales, asi las cosas, Control Interno se permite informar a la Alta Direccion que una
vez cotejada la informacion reportada por el area de Almacén frente a los Estados
Financieros del ICANH publicados en el portal web, establece cumplimiento a la debida y
oportuna gestion en cuanto a los registros contables como insumo fundamental de la
Informacién Financiera del ICANH.

A continuacion, se detalla los desagregados de cuentas a cargo del area de Almacén las
cuales fueron corroboradas con la informacion publicada en la pagina web:

CONSOLIDADO DE INFORMACION VALOR NIIF 2021 - VALOR EN LIBROS
VERIFICADA POR LA OCI DE ACUERDO A LOS REPORTES EMITIDOS POR
ALMACEN, EL AREA DE CONTABILIDAD Y LOS E.F PUBLICADOS EN EL PORTAL
WEB

Valor
CUENTA VALOR NIIF 2021 | Compras de Activos | REGISTRADO EN VERIFICA
CONTABL | NOMBRE VALOR EN LIBROS en Oct. Verificadas LOS E.F y SIIF | DIFERENCIA DO POR
E REPORTE DE ALMACEN por la OACI NACION REPORTE LA OCI
CONTABILIDAD
Equipo De
165501001 Construccion $ 241.195.149,62 e
Herramientas Y
165511001 AGCESOTI0S $ 189.353.348,81 o
165522001 | Fauipo Ayuda | ¢ 31.550.605,62 )
Audiovisual
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1655 TOTALES $  462.099.104,05 $ 17.065.426,00 $ 479.164.530,07 -$ 0,02
166501001 | Muebles Y Enseres $ 1.241.552.191,56 S
Equipos Y
166502001 | Maquinaria De | $ 19.790.177,97 S}
Oficina
1665 TOTALES $ 1.261.342.369,53 =) $1.261.342.369,53 | $ -
Equipo De
167001001 Comunicacién $ 268.442.524,96 o
167002001 | Equipo De Computo $ 1.571.236.035,02 o
-$
1670 TOTALES $ 1.839.678.559,98 S} $1.941.631.638,58 101.953.078,60
Equipo De
166002001 Laboratorio $ 940.380.328,99 ©
166090001 | OUr0 Eduipo Medico | g 302.889.458,00 e
Y Cientifico
1660 TOTALES $ 1.243.269.786,99 o $ 1.243.269.787,73 -$ 0,74
167502010 | Vehiculos Parques $ 298.652.942,00 o
167502020 | Vehiculos —Admon. | g 120.700.000,00 e
Bogota
-$
1675 TOTALES $  419.352.942,00 o $ 563.446.771,98 144.093.829,98
168002001 | Equipo Cafeteria $ 36.429.177,64 =)
1680 TOTALES $ 36.429.177,64 o $  36.429.177,64 | $ -
Reporte realizado por el area de Almacén
Reporte realizado por el area de Contabilidad y Presentacién de E.F en la
pagina web.
v Verificado y en cumplimiento
o No requiere verificacion adicional, los datos corresponden.
X Los datos reportados por el almacén en libros, no corresponden y genera
diferencia.
Fuente de datos: Informacién suministrada por el area de almacén mediante memorando interno ICANH — Ml

2021145000008963, Informacién suministrada por el area de Contabilidad y los Estados financieros publicados en el portal
web del ICANH
https://www.icanh.gov.co/transparencia_acceso_informacion publica/presupuesto/estados_financieros/2021

OBSERVACION N°1. La Oficina de Control

Interno evidencié diferencias entre la

informacion reportada por el area de Almacén en las cuentas contables 1670 y 1675, frente
aloreportado en los Estados Financieros del ICANH con corte a 31 de octubre de 2021 en
la pagina web del ICANH, por lo anterior, se establece una observacion en cuanto a la
confiabilidad y oportunidad de la informacion que es presentada por el area auditada. De lo
anterior, es necesario informar a la Alta Direccion y a esta Oficina las causas por la cuales
se presentan las inconsistencias evidenciadas; ademas, de implementar acciones

correctivas.

CONSOLIDADO DE INFORMACION DEPRECIACION VERIFICADA POR LA OCI DE
ACUERDO A LOS REPORTES EMITIDOS POR ALMACEN, EL AREA DE
CONTABILIDAD Y LOS E.F PUBLICADOS EN EL PORTAL WEB

CUENTA TOTAL, DEPRECIACION. | Depreciaciones a | DEPRECIACION DIFERENCI XEFOQIFIC
CONTABL | NOMBRE REPORTE ALMACEN | cargo de Contabilidad | REGISTRADA EN A POR LA
E OCTUBRE 2021 Verificadas por la OClI LIBROS ocC|

-$
1605 Terrenos NA 275.182.718,00 -$ 275.182.718,00 v
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16550100 Equipo De Construccion | $ 208.030.816,76
16551100 Herramientas y
1 Accesorios $ 147.347.109,87
16552200 Equipo Ayuda
1 Audiovisual $ 24.188.798,70
1655 TOTALES $ 379.566.725,33 -$ 379.566.725,33 | $ - v
16650100 Muebles Y Enseres $ 333.232.819,12
16650200 Eq_u!pos Y Maquinaria De $ 12.068.802,94
1 Oficina
1665 TOTALES $ 345.301.622,06 -$ 345.301.622,06 $ v
16700100 Eqmpo. 3 De $ 235.571.054,94
1 Comunicacion
16700200 Equipo De Computo $ 1.494.195.612,95
1670 TOTALES $ 1.729.766.667,89 -$ 1.729.766.667,89 $ v
16600200 Equipo De Laboratorio $ 355.432.255,19
16609000 O_tro ,I_Eqmpo Médico y $ 106.281.912,00
1 Cientifico
1660 TOTALES $ 461.714.167,19 -$ 461.714.167,19 $ v
36750201 Vehiculos Parques $ 105.457.941,55
16750202 Vehlcu'los Admon. $ 46.268.333,19
0 Bogota
1675 TOTALES $ 151.726.274,74 -$ 151.726.274,74 $ v
16800200 Equipo Cafeteria $ 30.565.166,80
1680 TOTALES $ 30.565.166,80 -$  30.565.166,80 $ v
Reporte realizado por el area de Almacén
Reporte realizado por el area de Contabilidad y
Presentacién de E.F en la padgina web.
v Verificado y en cumplimiento
Fuente de datos: Informaciéon suministrada por el area de almacén mediante memorando interno ICANH - Mi

021145000008963, Informacion suministrada por el area de Contabilidad y los Estados financieros publicados en el portal web
del ICANH

https://www.icanh.gov.co/transparencia acceso informacion publica/presupuesto/estados financieros
/2021
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IMAGEN N°1 REPORTE SIIF NACION A CORTE DE 31 DE OCTUBRE DE 2021

L_ | | Reporte de Auxiliar Contable por PCI Usuario Solicitante: "E6306 MHafonsecs
'y J.-. Unidad & Subunidad 33-05-00 INSTITUTO COLOMBIAND DE
Ejecutora Solicitante:
Nﬂ[}[[]ﬂ Fechay Hora Sistema 2/12/2021 2:31:53 p. m.

Rango de Fechas de Registro: Inicio: 2021-01-01 Fin: 2021-10-31

Posicion Catalogo Institucional 33-05-00
INSTITUTO COLOMBIANO DE ANTROPOLOGIA E

HISTORIA
Codigo £ Descripcion - Saldo Anterior | _| Movimientos Debit _ | Movimientos Credii _ Saldo Final

"1ea501001 Edificios y casas -215.360.388,00 0,00 58.822.330,00 -275.182.718,00
168501016 Bodegas 0,00 ©8.523.055,64 8.523.055,64 0,00
"168504018 Otra maquinaria y equipo 294 070717 AT 0,00 85.496.008,16 -379.566.725,33
"168505002 Equipo de laboratoric _297.779.624,39 0,00 163.934.542,80 —461.714.167,19
" EE506005 Otros muebles, enseres y equipe de oficina -250.358.466,98 0,00 94.943.155,08 -345.301.622,06
F8E50T007 Otros eguipes de comunicacion vy computacion -1.549.189.554,38 1.512.051,20 182.089.164,71 -1.729.766.667,89
168508002 Terrestre -116.780.196,23 0,00 34.946.078,51 -151.726274,74
"628509007 Otros equipos de comedor, cocina, despensa y hoteleria -23.226.935,00 0,00 7.338.231,80 -30.565.165,80

Valor Registrado en Estados Financieros a 31 de Oct. 2021 |-5 3.373.823.342 I

Fuente de datos: Reporte SIIF Nacién aportado por el area de Contabilidad mediante correo electronico del
02 de diciembre de 2021.

IMAGEN N°2 ESTADOS FINANCIEROS ICANH A CORTE DE 31 DE OCTUBRE DE 2021

ANEND No_ 2
INATITUTO COLOMEIAND DE ANTROPOLOOIA E HISTORIA - ICANH
EATADO DE T UACION FINAN CIERA
COMPARATIVO A OCTUBRE 31 DEL 2031 - 3030
Periago Periodo Periods
IC fems en pesos) 201 2020 (S ires en pesos) 2021
Comgo ACT WD Codigo PABVD
CORRIENTE {1) L] & 3TREOBE 3 ED OO #8080 SE2E12 4 CORRIENTE (4) * 18028 822 817 81
11 Efe ofivo y oqu valen s al efectivo ® 2182 048,10 * 18068 626,10 24 Cuentas por pagar L 1. 258 TSR 808 01
1105 Caga ] 25.708.000.00 5 £550.000.00 401 - s w -
1110 DER 0TS &1 NSTLSONES TRanTieres 5 3T 45404910 5 13209 58510 Adcuiictin de bienes y sendchzmdormtes  § T
2407 Recurans & Tauor e NerCeros ] S1EERTELIT
12 Cuentss por oobrar L] 12120 290,00 £ ] GasTEERADN 4 Descuemos oe nd ming 5 -
e e e 5 & 545 550,00 5 LTS 300,00 2435 . - - -
1 Pom it the el s - s - ReeNTION &N 18 1T E & FMOUES0 O TMore s 134.9TINTT OO
1384 Oves cuemas Do CoorEr 5 SETISLO00 5 52 503 59801 2440 FMDUERD . D ATIDUSONES § W8S 5
2480 Oremnos aicizes s
16 Inventarios s EARTIBATLTE W EEI4ILONTTZ T Ll [ — S
1510 Mermancias en S0SENCE 5 4TSEIISEI OO 5 45120312500 ﬂ;&'ﬂbﬁ;t! oo s &
1530 En poser Se erceros 5 TISBETHRTZ 5 TEOIT 42T
1580 PePp— LD S e s (OR) 5 - 5 - 2430 OTEs CusmEs DOF DAgS & 124 216580 65
26 Bensficios s smplendos * ERE B 011, 00
18 Ofiros sofiwos L LT4 830 808,18 B B 4ARR 1228421 2511 Beneficos a los oMo eacosa OF 5 EF2 4401100
1508 Auances y AnTCROs T 5 ZI1RA01 T 4249 ] 15 442 29500 2512 Beneficos a oS omp Bacosa P & N
19CE ReCU DS 8N TEgACOS &1 SOMINST 8Z0N 5 1A ELITE § S5I21TOIEIS45D
1970 Astvos imangioes 5 STLBOOS 4581 5 266 338 10378 2T PROVIMONESR &
1575 :’:’:“'n“;’" Amumuiace seasues 5 :msoTEEIiEs 5 - 2701 Lmpis ¢ cemanaes L
NO COR RIENT E {2} § 12 B4 61T DR L] 2% Otros pasivos *
I5D ingre3oarecbiscs por sTmisases s
18 Fropiedad planiny equipo $ 11.2331.282308.10 -
1605 Terenos 5 13444195213 5 NOD CORRIENT E () ®
1615 Consruccones &n oursn 5 384203021855 E
1635 Bienes Muchies en Basesa 5 - 5 TOTAL PABWD % lEmassranTen
- s
1640 Esficaciones 5 292415400000 E
1655 Maguinara ; SIS0 5 47315453007 5
1650 medico § clent Foo 5 12432897 87,73 &
1665 M ueDies, ensere sy SJUID0 o8 OfTNa 5 12851 342 36953 5 FPATR MO N0
1670 Eguipos comunicacion j compun 5 19415631 638 58 E
1675 Equipos de Yanspome, ¥accion y 5 SEIL4ETTISE 5 31 Fairmonio de las e ntidades de Boblems # 16 00T BOLOT2.1E
3 5 3ITIOSNATSET
1550 Enuicos de comesor cocha sescemsay  § 3547317768 s B 1138077013445
% 125 455237 55
1581 Bienes de arie y culra 5 S56 322 371,71 5 E51.251.134.71 3145 MEacos POr B IraNSICON 3l MUY O MarTo oS 5
Boa e - -8 I 5SI4ITSEOO4 raguazon
IDiaEs ¥ equiDs (GR)
1695 Delerions 8 CUmull 30 32 or oped sees, -5 177057 20672 -8 176 994 S66.72
Cafic 178 743 Bep ST _ ColiomBa. Commtator (2731 ALE794 - e 844 comtactz el cam i gscs | e e b s

Fuente de datos: Estados Financieros aportado por el area de Contabilidad mediante correo
electrénico del 02 de diciembre de 2021.
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Por otro lado, la Oficina de Control Interno se permite informar que no evidencio lineamiento
o procedimiento documentados en cuanto a las actividades descritas por el area de Almacén
en cuanto al debido y oportuno registro de depreciacion, consolidacion y conciliacion de
informacion con el area contable de acuerdo a los activos de la entidad; por lo anterior, se
permite recomendar a la Alta Direccion, implementar acciones en cuanto al debido registro
documental de informacion al interior de la informacion con el fin de mitigar la materializacion
de riesgos por la indebida ejecucion de actividades; asimismo, en el marco de cumplimiento
del Modelo Integrado de Gestibn y Planeacion en cuanto a la politica gestién del
conocimiento.

B. LA OFICINA DE CONTROL INTERNO ESTABLECIO EL SIGUIENTE
INTERROGANTE: ¢El ICANH ha creado el Comité de Inventarios de Bienes de
Propiedad Planta y Equipo? En caso afirmativo, allegar el acto administrativo de
creacion y las actas de reunion del periodo auditado vigencia 2021. De lo anterior, el
area de Almacén respondi6 a la Oficina de Control Interno de la siguiente manera:

“Actualmente el ICANH no cuenta con un Comité de Inventarios de Bienes de
Propiedad Planta y Equipo, sin embargo, a través del comité de contratacion el area
de almacén presenta la solicitud para dar inicio con el proceso de baja de bienes. Se
anexa acta de comité firmada”

De la Informacion suministrada por el area de Almacén, la Oficina de Control Interno se
permite informar a la Alta Direccion que:

Evidencio que mediante el Comité de Contratacion sesionado el dia 07 de julio de 2021, el
jefe del area de Almacén expuso el proceso de los bienes que deben surtir tramite de dar de
baja de los mismos, y expuso también, las razones por las cuales surtieron el debido proceso
de baja de bien.

En el detalle de la explicacion dada a los integrantes del comité, se evidencia que la solicitud
es realizada a para un total de sesenta y nueve (69) bienes del ICANH, los cuales se
clasifican en las respectivas cuentas contables, con la cantidad total del bien, el valor
historico, el valor depreciado, el estado del bien, y la ubicacion del mismo; ademas, de
precisar de que cada uno de los bienes contempla su respectivo concepto técnico.
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IMAGEN N°3 ACTA DE COMITE DE CONTRATACION.

ACTA DE COMITE DE CONTRATACION

estado de obsolescencia, desuso e inservibles, es decir que ya no prestan un servicio optimo
dentro de la entidad.

Cuadros consolidados de grupos contables, ubicacion y estado de los activos para la baja:

GRUPOS CONTABLES
CONCEPTO CANTIDAD | VALOR HISTORICO VALOR DEPRECIADO

CLUENTA
CONTABLE |

166501 MUESLES ¥ ENSERES

185511 CCESORIOS 17

$

$

168002001 | ELEMENTCS DE CAFETERIA 5 $
& §

390167156 | § 13,901,871.58
4, 4, 3
] 1,966,153.06
HP5380473 | § 2005390473

TOTAL
UBICACION CANTIDAD

BOGOTA N
TIERRADENTRO 5 ESTADO CANTIDAD
SAN ABUSTIN 8 DESU3D 5
TEYUNA 10 OBSOLESCENCIA 60
ALTO DELOS IDOLOS 1" DESMANTELAMIENTO 3
TOTAL 69 TOTAL 59

Indica la Profesional de Almacén que estos 69 bienes cuentan con su correspondiente
concepto técnico y se encuentran totalmente depreciados.

Fuente de datos: Acta de Comité de Contratacion 07 de julio de 2021, informacion suministrada por
el area de almacén mediante memorando interno ICANH — M| 2021145000008963.

La Oficina de Control Interno se permite informar que en cumplimiento del procedimiento
establecido en el articulo 2.2.1.2.2.4.3 del Decreto 1082 de 2015 los miembros del comité
aprueban la debida dada de baja de los bienes, en primera instancia con la “publicacion de
la resolucion para enajenacion de bienes muebles a titulo gratuito entre entidades estatales”,
asimismo se pone en manifiesto que “en el evento de que los bienes no hayan podido ser
dados de baja por este procedimiento se adelantara a través de la modalidad de enajenacion
directa a través de subasta publica’.

OBSERVACION N°2. La Oficina de Control Interno se permite establecer una observacion
al comité que realiza la debida diligencia de aprobacion a la baja de bienes al interior del
ICANH, lo anterior, obedece a que el Comité de Contratacion no tiene la competencia para
dicha actividad, Unicamente participa en dicho proceso en cuanto a las modalidades
contractuales por las cuales pueda hacerle la debida y oportuna enajenacion de los bienes
dados de baja en la Entidad.

C. LA OFICINA DE CONTROL INTERNO SOLICITO LA SIGUIENTE INFORMACION:
Describa el procedimiento para control y seguimiento de los inventarios en uso, por
parte de los contratistas, por favor informar si dicha actividad esta consignada en
algun procedimiento Interno del ICANH, en caso afirmativo, por favor compartir el link
de acceso para consultar la informacion, ademas enviar los formatos, documentos,
actas en los que se evidencie dicho seguimiento en el periodo auditado.
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En efecto el area de Almacén mediante Memorando Interno ICANH — MI
2021145000008963 respondié los interrogantes planteados de la siguiente

manera: “Generar el listado de los activos fijos y/o administrativos de cada
funcionario o contratista a quien se realizara el seguimiento.

Verificar la informacion suministrada por el aplicativo y lo hallado fisicamente en cada
area, identificando su codificacion y el estado en el que se encuentra el elemento.

Se registran las diferencias que se presentan en la verificacion de la informacion y
los elementos, para la confirmacion de las diferencias se deben especificar
elementos faltantes, sobrantes, bienes para la baja, traslados y devoluciones. Para
los casos de pérdida de elementos se debe adjuntar el denuncio de pérdida/robo y
reportar a la aseguradora.

Verificar y firmar formato de inventario individual del funcionario o contratista
responsable del activo.

Dicho procedimiento interno corresponde a seguimiento y toma fisica de inventarios
y se encuentra ubicado en el siguiente link:

https://www.icanh.gov.co/recursos_user/ICANH%20PORTAL/PLANEACI%C3%93N%2C%2
OGESTI%C3%93N%20Y%20CONTROL/SIGAP/PROCEDIMIENTOS/agosto 2021/GR16.1
4500 SEGUIMIENTO Y TOMA FISICA DE LOS INVENTARIOS.pdf”

De lo anteriormente informado por el area auditada, fue necesario verificar el procedimiento
alli mencionado con el fin de evidenciar su debida y oportuna gestion y aplicacion; una vez
verificada dicha informacion, esta Oficina se permite informar que, de las evidencias
compartidas y la informacion suministrada por el Almaceén, las actividades alli descritas
cumplen con la gestién del procedimiento interno GR16.14500 SEGUIMIENTO Y TOMA
FISICA DE LOS INVENTARIOS.
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IMAGEN N°4 FORMATO DE SEGUIMIENTO - CONTROL DE ACTIVOS, UNICO
FORMATO COMPARTIDO.

T ST EE R B ® S ~FETRPRAEA ]

ALMACEN GENERAL FECHA ACTUALIZACION INovembre 2005

CONTROL ACTIVOS Mo i T A — 1 ‘,Tlf

mumnvFEcHA’P.‘v‘-‘ Ub‘" T5lox /1024

TRASPASO ENTRE FUNCIONARIOS DEVOLUGION DE ACTIVOS ALMACEN ACTIVO FLIO : I:I
NOMERE QUIEN ENTREGA: _t-UHEL CODIGO BEPENDENTIA! ACTIVO CONSUMO: l:‘
MOTIVO DE TRASLADO / DEVOLUGION: 9“ o uve el eqipo |
; — TESTADO
ﬁ:‘:’ggn DESCRIPCION ELEMENTO | nomBRrE QuEN RECEBE FIRMA QUIEN RECIBE mﬂ B=Baja !
——— . . I . é J
24303 16 [Pontor hP O Hlgfana - 5

22ABU-1H LA He- § o ; |
“eelade ~Mowe -~ (obles Tk -

OBSERVACIONES:

QUIEN ENTREGA:
Vofar 4 Gereer Ld
>

Fima <=

Vo Bo Jefe de Almacén
’ Farmaln sgemin dosse: ks 11 de 2008

~
A

Fuente de datos: Formato de seguimiento —Control de activos, informacién suministrada por el area
de almacén mediante memorando interno ICANH — M| 2021145000008963.

D. LA OFICINA DE CONTROL INTERNO SOLICITO REMITIR LA SIGUIENTE
INFORMACION: Consolidado de los inventarios detallado por tercero asignado y
actualizado en el periodo auditado de la vigencia 2021 a funcionarios de planta y
contratistas. De lo anterior, suministrar en archivo formato Excel editable, con los
siguientes datos: nombre del funcionario de planta y contratista, nidmero de
identificacion, area o dependencia ala que corresponde, detalle de bienes asignados,
formato de inventarios, levantamiento de inventarios debidamente firmado por el
funcionario o el contratista en PDF, detalle del valor del inventario asignado.

Al interrogante planteado al area del Almacén, se obtuvo la siguiente respuesta: “Se
da respuesta al item en la carpeta drive punto 4, sin embargo, se aclara lo siguiente:
el numero de identificacion de cada funcionario y contratista no se observa en el
informe ya que el aplicativo contable no lo exporta con esta informacion,
adicionalmente los inventarios durante esta vigencia ya fueron verificados, pero no
se cuenta con la firma de todos los funcionarios teniendo en cuenta que por la
pandemia la mayoria de estos se encuentran en trabajo en casa”.

De las evidencias compartidas por el area auditada, Control Interno se permite
informar que en cuanto a la respuesta compartida por la dependencia auditada en
relacién con “(...) no se cuenta con la firma de todos los funcionarios teniendo en
cuenta que por la pandemia la mayoria de estos se encuentran en trabajo en casa”,
esta Oficina se permite recordar que desde el mes de agosto desde la Alta Direccion
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se comunico a todo el personal del ICANH mediante correo electrénico que “(...)En
virtud de este nuevo aislamiento, la Presidencia de la Republica ha emitido la Circular
007 del 27 de agosto, que contempla el retorno gradual y progresivo el trabajo
presencial, para lo cual establece que a partir del mes de septiembre de 2020 las
entidades publicas de la Rama Ejecutiva del orden nacional procuraran prestar sus
servicios de forma presencial hasta con un 30% de sus servidores y contratistas, de
tal manera que el 70% restante continue realizando trabajo en casa.

En ese sentido, el ICANH continuard privilegiando el trabajo y cumplimiento de
obligaciones contractuales desde casa, autorizando de manera excepcional el
desplazamiento a las instalaciones de la entidad a los funcionarios o contratistas que
lo requieran, previa aprobacién del jefe inmediato o del supervisor”.

IMAGEN N°5 CORREO ELECTRONICO ALTA DIRECCION.

= Mj Gmail Q  aislamiento X FE @® Activo ~ LI (D) o
<« ® ©0 @ 2 0 @& (= [
/ Redactar
Aislamiento selectivo con distanciamiento individual responsable Recibidos x & 2
~ Correo
O Recibides 2 Direccion Icanh < 1138 ¥y &
para GrupoPlantalCAl
fr Destacados
©  Pospuestos Gordial saludo °
B Enviados )
Como es de su conocimiento el pasado 25 de agosto el Gabiemo Nacional expidié el Decreto 1162 mediante el cual imparte instrucciones en virtud de la emergencia sanitaria generada por la
[ Borradores pandemia el Ct coviD - 19, el selective con individual
®  AUDITORIA ALMACEN En virtud de este nuevo aislamiento, | Presidencia de la Republica ha emitido la Circular 007 del 27 de agosto, que contempla el retorno gradual y progresivo el trabajo presencial, para lo
AUDITORIA GESTION D cual establece que a partir del mes de sepliembre de 2020 las enlidades pblicas de la Rama Elecutiva del orden nacional procurardn presiar sus servicios de forma presencial hasta con un
30% de sus servidores y contratistas, de tal manera que el 70% restante contintie realizando trabajo en casa
®  CAJAMENOR
En ese sentido, el ICANH continuard privilegiando el trabajo y cumplimiento de obligacienes contractuales desde casa, autorizando de manera excepcional el desplazamiento a las
COMITE DE VBG ) -
de Ia entidad a los o que lo requieran, previa aprobacion del jefe inmediato o del supervisor.
B  COMUNICACIONES
Les recordamos que el ICANH cuenta con un protocolo de bioseguridad para ser tenido en cuenta durante los desplazamientos que se tengan que hacer & Ia entidad. Finaimente se
» Chatear + recomienda seguir cuiddndonos entre todos con el uso del tapabocas, distanciamienta social, lavado de manos frecuente y el autocontrol
» Espacios T Atentamente.
~ Reunién
BEX  Nueva reunién Direccion General
nstituto Colombiane de Antropologa e Historia - ICANH
2 - 38/41 - Bogota D.C., Colombia >

(9 Mis reuniones Calle 12

57 1) 4 44 05 44 Ext. 1102

Fuente de datos: Correo electrénico Gmail.

De lo anterior se puede concluir que, desde el area de Almacén, debié priorizarse,
organizado y programado con cada uno de los funcionarios y contratistas, la toma de
inventarios, la entrega del mismo y la debida y oportuna firma de los mismos, todo bajo el
contexto de dar cumplimiento a los protocolos establecidos por la entidad en el marco de la
emergencia sanitaria, el aislamiento selectivo con distanciamiento individual responsable,
reglamentado mediante el Decreto 1168 y la Circular 007 expedida por el Gobierno nacional
en la vigencia 2020 . Ademas, cabe recordar que existen funcionarios con asignaciéon de
inventarios con fecha anterior a la ocurrencia de la declaratoria de emergencia sanitaria por
COVID -19.

En el informe de inventarios, la Oficina de Control Interno consolido la informacion del total
de inventarios asignados identificando que existen alrededor de ciento sesenta y un (161)
elementos con estado denominado “BAJA ADMI”, cuyo valor registrado en libros
corresponde a cero (0), lo que permite concluir que dichos bienes surtieron el debido
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proceso de depreciacion y vida util al interior de la Entidad; sin embargo, no existe
concordancia y coherencia con el total de bienes presentados al Comité de Contratacion en
cuanto al total de bienes aprobados para surtir proceso de baja.

Al realizar la consulta con el area de Almacén en la visita realizada en la sede central del
ICANH, en cuanto al espacio que se denomina Placa Interna en el informe de activos, las
cual en su gran mayoria no tiene informacion al respecto, y que para esta Oficina, obedece
al paqueteado interno que identifica el bien, el area respondié que por temas operativos del
sistema y la forma de que este exporta la informacion a archivos Excel, es mas operativo
crear el inventario o el activo anteponiendo la Placa de identificacion antes de la descripcién
del elementos, tal como se sefia en la siguiente imagen, de la informacion suministrada por
el area, la Oficina de control interno verific6 dicha informacion en fisico y acepto la
explicacién dadas por el Almacén.

No tiene Tercero Asignado

Se encuentra totalmente depreciado el elemento.

La Oficina de Control Interno identificé que la Plagueta no se
encuentra registrada en la casilla que se denomina Placa

o : . .
Interna del Sistema CNT; sin embargo, la placa es asignhada
al activo al inicio del nombre del elemento.
INFORME DE ACTIVOS X DEPENDENCIA NIIF
Fecha Costo
. . . . . Placa < Esta L ... | Valor en
Funcionario Grupo de Activo Activo Serie Area Adquisicio Adquisici .
Interna do n én Libros

DEPENDENGIA A0z | EQUIPO DE | Activo 224350 COMPUTADOR © ]
JUANA CAMACHO COMPUTACION ESCRIT. DELL  ALL IN- Antr_opologla BAJA $ $

OPTIPLEX 5250 34 Social ADMI 09/10/2017 3.920.724 0
DEPENDENCIA A03 :
W TERESA | EIES ,  OF | e 2 memecors o | moooga | oan ; 5
SALCEDO No tiene Social ADMI 24/12/2014 1.959.227 0

Activo 224350 COMPUTADOR
DEPENDENCIA A06 | EQUIPO DE ; BAJA $ $

. ) ESCRIT. DELL  ALLIN- | 16 o Antropologia 09/10/2017
CARLOS ANDRES MESA | COMPUTACION OPTIPLEX 5250 Social ADMI 3.920.724 0
EQUIPO DE | Activo 207178 SISTEMA DE ) BAJA $ -$

DEPENDENCIA ALM 0 NS AGTE SoNDE No tiene | ® o 14/11/2014 SRR i
DEPENDENCIA ALT | BQUIPO DE | AocRT e A | 32 ® BAJA 1 6911012017 $ $
ANGEL MARIA GALINDEZ | COMPUTACION OPTIPLEX 5250 Parque idolos ADMI 3.920.724 0
DEPENDENCIA ALT | EQUIPO DE | 535 ENTERBRISE FLOW 7000 | 2 ® BAJA 1 sa10712018 $ $
ANGEL MARIA GALINDEZ | COMPUTACION ; ; ADMI 1.694.730 0

S3 Parque Idolos
DEPENDENCIA BOl | EQUIPO DE égté‘gT_22435%EchMPU";Q'DL?NFf " o BAJA 09/10/2017 $ $
MARTHA XIMENA GALVIS | COMPUTACION OPTIPLEX 5250 Biblioteca General | APM! 3.920.724 0

Activo 224357 IMPRESORA
DEPENDENCIA B02 | EQUIPO DE ] BAJA $ -$

- . MULTIFUNCIONAL LEXMARK | 1 o Antropologia 24/07/2018

TERESA LOPEZ COMPUTACION CX SERIES Social ADMI 6.525.825 0
DEPENDENCIA B1B CH - Activo 224350 COMPUTADOR
ROGER ALBERTO Egﬂg& ACION DE | EscRiT. DELL  ALLIN- | 29 o Gestion igm 09/10/2017 3$920 724 0$
SUAREZ MORANTES OPTIPLEX 5250 Documental e
DEPENDENCIA BIC MXG | EQUIPO DE ﬁlcptgm 224330 'MLTSEESFgFéﬁ 0 ® S $ -$
- DIANA MARTINEZ COMPUTACION ENTERPRISE 600M60 Biblioteca General | ADMI 3.953.617 0
DEPENDENCIA B1J CH - Activo 224285-1 Computador . Gestion BAJA $ -$
BIBIANA BAUTISTA MUEBLES YENSERES | g opilez 755 - 2 GB - CPU No tiene Documental ADMI | 26/12/2008 3.278.208 0
DEPENDENCIA B1K | EQUIPO DE | Activo 224356 IMPRESORA | , Gestion BAJA 2410712018 $ -$
FERNANDO CARRILLO COMPUTACION ETP 5.7 OKIDATA MPS5501 Documental ADMI 2.186.600 0
DEPENDENCIABAJBAJA | EQUIPO DE | Activo 224008-1 Impresora | . ... Almacén / Cuarto | BAJA 29/12/2000 $ -$
- ALMACEN COMPUTACION Laserjet HP 4050 de residuos ADMI 10.551.932 0
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DEPENDENCIABAJBAJA | EQUIPO ] DE | Activo 224008-2 Impresora | . ... Almacén / Cuarto | BAJA 29/12/2000 $ $
- ALMACEN COMPUTACION Laserjet HP 4050 de residuos ADMI 10.551.932 0
Activo 224321-5
DEPENDENCIABAJ BAJA | EQUIPO DE ) ) BAJA $ $
~ ALMACEN COMPUTACION COMPUTADOR HP COMPAQ | No tiene Almacén / Cuarto | Apw 01/03/2013 3.055.491 0
8300 - CPU de residuos
Activo 224333 ESCANER TIPO
DEPENDENCIABAJ BAJA | EQUIPO DE ) BAJA $ $
D MIAGEN COMPUTACION 2 HP SCANJET ENTERPRISE | 04 Almacén / Cuarto | SO 24/12/2014 590,301 5
FLOW 7 de residuos
DEPENDENCIA D2A NL - | EQUIPO DE ég%‘gTzz“s‘r’%EchMpux‘_ﬁ?NFf 0 BAJA | (0100017 $ $
SERGIO MALDONADO COMPUTACION OPTIPLEX 5250 Comunicaciones ADMI 3.920.724 0
DEPENDENCIA D4A ML - Activo 224350 COMPUTADOR
BIBIANA CASTRO ngl',f& ACION DE | ESCRIT.  DELL  ALLN- | 5 /33%\ 09/10/2017 3$920 o0 0$
RAMIREZ OPTIPLEX 5250 Publicaciones -920.
DEPENDENCIA DAC ML - | EQUIPO DE | Activo 224350 COMPUTADOR BAJA $ $
DIANA LOPEZ COMPUTACION ESCRIT. ~ DELL  ALLIN- ) 6 ADMI 09/10/2017 3.920.724 0
OPTIPLEX 5250 Publicaciones e
DEPENDENCIA D5A NL - | EQUIPO DE ’Egg’R"IT_zz“sngf_fMpum_?_loNFf % BAJA | o02017 $ $
DIANA BEATRIZ DAZA COMPUTACION OPTIPLEX 5250 Comunicaciones ADMI 3.920.724 0
DEPENDENCIA Fo4 Activo 224350 COMPUTADOR
CARMEN NAVA ggﬂg& ACION PE | ESCRIT.  DELL  ALLIN- | 7 igﬂ,ﬁ 09/10/2017 3$920 124 o$
SERRANO OPTIPLEX 5250 Contabilidad -920.
DEPENDENCIA FO6 MBF - Activo 224350 COMPUTADOR
IVONN GARZON 5835’& ACION PE | ESCRIT.  DELL  ALLIN- | 4 igﬁ,ﬁ 09/10/2017 3$920 14 05
RODRIGUEZ OPTIPLEX 5250 Tesoreria -920.
DEPENDENCIA FO8 JOHN | BQUIPO DE QTéVEN%I?éSEBRIEECFﬁ\_’\C‘)w 7%33 7 BAJA 1 0712018 $ $
JAIRO ORTEGA COMPUTACION % Almacén ADMI 1.694.730 0
DEPENDENCIA F13 Activo 224350 COMPUTADOR
JAVIER ESTRADA (E:gl,\J/I'FF,’ST ACION PE | EScRIT.  DELL  ALLIN- | 15 %ﬂ/ﬁ 09/10/2017 3$920 724 0$
QUINTERO OPTIPLEX 5250 Talento Humano 920
DEPENDENCIA F13 Activo 224358 ESCANER ETP
JAVIER ESTRADA (E:thJ/IIEST ACION PE | 515 ENTERPRISE FLOW 7000 | 4 ﬁgﬂ,ﬁ 24/07/2018 l$69 4730 0$
QUINTERO S3 Talento Humano T
Activo 224357 IMPRESORA Subdireccién
DEPENDENCIA F14DORA | EQUIPO DE cireccio BAJA $ -$
YANETH FERNANDEZ COMPUTACION MULTIFUNCIONAL LEXMARK | 2 a}dmln!stratlva Y | ADMI 24/07/2018 6.525.825 0
CX SERIES financiera
DEPENDENCIA FIL CH - | EQUPO  DE | g9e'B\TEeeR 2 Flow 7000 | 9 BAIA | y072018 3 s
LILI JHOANNA PEREZ COMPUTACION ' ) ADMI 1.694.730 0
S3 Tesoreria
B et | SSueSracion % | 2 HP SCAMIET EnTeRPrRIE | 03 S | e | S |8
. . FLOW 7 Contratos ) )
DEPENDENCIA HOL | EQUIPO DE ég%‘gT_22435%Ef_fMpux‘_?_?NFf ) BAJA | (0102017 $ $
GUILLERMO SOSA COMPUTACION OPTIPLEX 5250 Historia ADMI 3.920.724 0
DEPENDENCIA HO3 | EQUIPO DE ’Eg&‘g’ITzz‘m%E?fMpux_ﬁ?NFf 5 BAIA | 10102007 $ $
JORGE GAMBOA COMPUTACION OPTIPLEX 5250 Historia ADMI 3.920.724 0
DEPENDENCIA  HO3 | EQUPO  DE | (9B qeRon S8R Ie | s BAIA | 5072008 s s
JORGE GAMBOA COMPUTACION % Historia ADMI 1.694.730 0
DEPENDENCIA JO1 JUAN | EQUIPO DE ’Egté"R"ITZZ“S%E?fMPUKT_?_IONFf o7 BAIA | 1oi0/2007 $ $
CARLOS LIMA COMPUTACION OPTIPLEX 5250 Juridica ADMI 3.920.724 0
ggEfA’\‘DENC'A v ANELTOHZ EQUPO DE | Activo 224354  ESCANER | , BAJA | Lu070018 $ $
OARDOZO MUROY COMPUTACION KODAK | 2820 Tecnologia ADMI 5.183.880 0
DEPENDENCIA L02 Activo 224360 CAJON DE
SONIA _ YANETH 5835& ACION DE | EXPANSION SC120 PARA SAN | No tiene igﬂ,ﬁ 11/10/2018 5$7 001,000 o$
CARDOZO MUROZ SC2020 Tecnologia OO
Activo 2243217
DEPENDENCIA L03 | EQUIPO DE . BAJA $ $
. COMPUTADOR HP COMPAQ | No tiene 30/07/2013
MANUEL PEREZ COMPUTACION 8300 CPU Tecnologia ADMI 3.055.491 0
DEPENDENCIA POL | EQUIPO DE | AStlvo 224350 COMPUTADOR | BAJA | o102017 $ $
MARGARITA REYES COMPUTACION OPTIPLEX 5250 Tecnologia ADMI 3.920.724 0
Activo 224350 COMPUTADOR
DEPENDENCIA RO5 FM - (E:thJA'EST ACION DE | ESCRIT.  DELL  ALLIN- | 28 igﬂlﬁ 09/10/2017 3$920 124 0$
ALEJANDRO AMAYA OPTIPLEX 5250 Patrimonio -920.
Activo 224350 COMPUTADOR
DEPENDENCIA R04 JUAN Egﬂg& ACION PE | ESCRIT.  DELL  ALLIN- | 18 ﬁgm 09/10/2017 3$920 724 0$
MANUEL DIAZ - SALA OPTIPLEX 5250 Arqueologia -920.
Activo 224350 COMPUTADOR
DEPENDENCIA R6A FM - ngﬂ'g& ACION PE | ESCRIT.  DELL  ALLIN- | 25 igﬂ,ﬁ 09/10/2017 3$920 14 0$
PALOMA LEGIZAMON OPTIPLEX 5250 Patrimonio -920.
DEPENDENCIA S01 Activo 224350 COMPUTADOR
FRANCY MORALES Egldpp& ACION PE | ESCRIT.  DELL  ALLIN- | 19 Subdireccién ﬁéﬂ,ﬁ 09/10/2017 3$920 704 o$
ACOSTA OPTIPLEX 5250 Cientifica =20
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DEPENDENCIA S0z | EQUPO DE | Activo 224346 IMPRESORA HP | © BAJA | |oiooots $ $
ANGELA ESCOBAR COMPUTACION LASERJET 604DN Patrimonio ADMI 4.678.140 0
Activo 224350 COMPUTADOR
DEPENDENCIA s02 Egll\J/IIPPLCJ)T ACION PE | ESCRIT.  DELL  ALLIN- | 22 o BAA | oonorz017 3$920 14 0$
ANGELA ESCOBAR OPTIPLEX 5250 Patrimonio -920.
DEPENDENCIA S03 XSM - Activo 224350 COMPUTADOR
MARIA PAULA | EUEO con O | ESCRIT. U DELL  ALLIN- | 17 o o | oonorzor7 3$920 724 0$
GONZALEZ OPTIPLEX 5250 Juridica -920.
Activo 224350 COMPUTADOR
DEPENDENCIA SAN EgﬂPPST ACION PE | ESCRIT.  DELL  ALLIN- | 31 o Parque san | BAYA | oor10/2017 3$920 14 o$
ISIDRO ORTEGA OPTIPLEX 5250 Agustin -920.
Activo 224358 ESCANER ETP
DEPENDENCIA SAN ngl';’& ACION DE | 515 ENTERPRISE FLOW 7000 | 1 ) Parque San %ﬂ/ﬁ 24/07/2018 1$69 730 0$
ISIDRO ORTEGA s3 Agustin -694.
Activo 224350 COMPUTADOR
DEPENDENCIA TIE LIGIA Egl,jl'PPST ACION DE | ESCRIT. DELL  ALLIN- | 33 ® ﬁgm 09/10/2017 3$920 2 o$
ROSALES CASAS OPTIPLEX 5250 Patrimonio -920.
Activo 224358 ESCANER ETP
DEPENDENCIA TIE LIGIA Egﬂgg_r ACION DE | 515 ENTERPRISE FLOW 7000 | 3 o %ﬂ/ﬁ 24/07/2018 1$69 730 o$
ROSALES CASAS S3 Patrimonio s

De la informacion suministrada por el area auditada en cuanto al control de inventarios
registrados en el Sistema CNT, se evidencio una asignacion total de 867 elementos para
funcionarios y contratistas del ICANH, entre equipos de computacion, equipo de cafeteria,
equipo de ayuda audiovisual, equipo de laboratorio, maquinaria y equipo, accesorios y
herramientas, asi como muebles y enseres, entre otros. Control Interno se permite informar
gue solo evidencio registro en el sistema antes citado, de solo el 1% de la placa interna de
cada uno de los elementos asignados en el ICANH y cuya finalidad es permitir su debida
identificacion al interior de la Entidad.

Asi mismo, solicité al area de Almacén, el registro de elementos con novedad de préstamo
para funcionarios y contratistas para la modalidad de trabajo en casa; de la informacion
suministrada, fue necesario realizar pruebas de recorrido en cuanto al registro de préstamo
versus el registro de inventario asignado en el sistema CNT (informe de inventarios),
evidenciando inconsistencia en la informacion suministrada y administrada por el area
auditada.

Las inconsistencias presentadas obedecen a:

a. Existen funcionarios y contratistas con elementos en calidad de préstamos para el
desarrollo de sus actividades en casa, los cuales NO tienen registro en el informe de
activos suministrado por el almacén, es decir, el inventario en calidad de préstamo
no tiene posible registro en el sistema del ICANH.
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IMAGEN N° 6 ACTIVOS EN CALIDAD DE PRESTAMO SIN REGISTRO EN INFORME DE

ACTIVOS TRASLADADOS PARA REALIZAR TRABAJO EN CASA
COoDIGO
ITEM ALMACEN FECHA DESCRIPCION CANTIDAD [//R UNITARI FUNCIONARIOfCONTRATISTA AREA SUPERVISOR
Computader de escritorioDel todoen uno o
3 2M330 1 3,520,723 (VENANCIO CANAS CORRESP OMDEMClA
- teclado, mouse - 5/M
14 20,04 cRIEECD L LAEEHITD ALBA LILA ALFONSO SUBD, ADTIV A,
2408 IMOMNITOR DELL 1 425400
13 10305 PORTATILHP 1 1.085.000 |LEYDI PACLA JIMENES SLIBD, ADTIVA, Carolina Hemandez
2APEES CPU DELLS,/DYX1022 1 1.435400
16 IWMOMITOR DELLS /CW Oh-300H- 84180545 JULIETH GAITAN TESORERIA Iartha BibianaFemandez
2242958 1 522,232
17FL
17 =#ET0G b WELL L 00050 ALEJAMDROPCSS O TECNOLOGIA Sonia Cardozo
AP CPUDELL 1 1.577.100
21 2243673 WORKSTATION 78 G4 WY RACKEABLE 1 28521158 [CARLOS REINA PATRIMOMIO FERMANDO MONTEID
2432657 CPUDELL- MN/S DYYTP 22 1 1.455400 . X .
28 - £ Yolirna Alarcon BIBUOTECA Martha Ximena Galvis
22431314 Meniter Dell 1 428400
WORKSTATION 28 G4 WY RACKEABLE, . . . .
23 2243672 | 2>-feb-22 i 1 28.521.158 |Julidn Gallego Patrimonio Fernando Montejo
cables deconexién
=5 ey 18/03f 2021 LAY - & DO 27 L LEPEAT0 Maria Angélica Henao Central de cuentas
2432618 MonitorDell - tecladoy mouse 1 32.800
Computader optiplex 3080 ETP WIN- CPU-
40 22437713 | /042021 |CaWBGT3- MOMITOR - 0%K-0L1U tecl ado, 1 3.277.677 |Alexandra Sepdlveda Juridica Juan Carlos Lima
mouse, cables de conexién
2432672 MonitorDell - S/N OKCB 1 428400
42 2% abr-21 - Manica Ri Cont. No. 2151331- 2021 |Talentoh JavierEstradh
PEEE T CPU IF)ELL 5N DYVP 22, tecladoy mousey Q e ivera/Cant. No alentohumano avierEstrada
multitorna &
43 2243505 | 14062021 Computadar de escriteric Del tedo enuna 1 3.520.723 |Jch Blanda Publicad Mabel Pagcla L
teclado, mouse - /N EOWBKK2 520, chana Blandén ublicadones label Paclalope:z
53 224331-19 | 03-ago-21 CmppiiEEiErilP MO P25 € - iy 1 3,797,755 (SandraSilva Tecnelogia Sonia Cardozo
PG teclado, mouse S/N SCMOSI0GAY
55 = O1- oct-21 oo Bl - S/t ik L e R Diana Garzon Control Interna Edison Murillo
2223643 CPU Dell- §/n DYWNP22 1
58 sl 21-oct-21 (AU LS T iR 2 L LERET0 Tatiana Orjuela Talentehumaneo JavierEstrada
224264-6 IWMOMITOR DELLS /N Ch-OF) I H- 84180 1 428400
1 107006 GPS GARMINS /N BKO04801 1 1.106.700 |AlbertoSardna Patrimonio Fernando Montejo
1 218421-1-30 SILLA ER GONOMICA 1 255,558 |JAVIER ESTRADA TALENTO HURAND
2 218401-06 SILLA ERGONOMIA 1 158541 |YEINMY FORERO CONTRATCS Carplna Hernandez
3 i”iti EIRESURTIE Gel ORI S PO 1 328000 |PACLA AMDREA CHECUE BIBLUOTECA Martha Ximena Galvis
5 2133M Calentader 1 60,000 |Sonia Cardozo Tecnologia
6 218564 Silla Tipe ken Therna negra 1 315.317 |Sonia Cardozo Tecnologia
7 218391-04 Silla Tivoly BLOplus vine tinto 1 333036 [MariaAngélicaHerrera Rocha Presupuesto
3 2134232 Escritoriotipo puesto de trabajo 1 637.006 [Martha Ximena Galvis BIBLUCOTECA
3 101042 22 Silla giratorian ergondmica 1 456470 |Mabel PaclalLopez Publicadones

Fuente de datos: Formato de seguimiento —Control de activos, informacién suministrada por el area
de almacén mediante memorando interno ICANH — M| 2021145000008963.

b.

Existen funcionarios y contratistas con activos asignados en el sistema CNT,
totalmente diferente a los elementos prestados para trabajo en casa, no existe
concordancia entre los dos informes presentados por el almacén.
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IMAGEN N° 7 ACTIVOS EN CALIDAD DE PRESTADO TOTALMENTE DIFERENTES A

LOS ASIGNADOS A FUNCIONARIOS Y CONTRATISTAS EN CNT INFORME DE
ACTIVOS.
ACTIVOS TRASLADADOS PARA REALIZAR TRABAJO EN CASA
CODIGO
ITEM ALMACEN FECHA DESCRIPCION CANTIDAD ¢/RUHNITARI FUHCIONARIO/CONTRATISTA AREA SUPERVISOR
6 224326-89 CPUDELLY MONITOR LG 1 2.008.370 |PAOLA BURGOS PLANEACION Andrés Velasquez
10 224313-1 CPU HP 6200 5/MXL 139099L- PANTALLA HP 1 1.698.084 |SONIA CARDOZO TECNOLOGIA
13 224326-75 Computadortipo 1 optiplex 7010 CPU 1 1.499.400 SERGIO OVALLE ATENCION AL
224326-76 Monitor Dell 1 428.400 CIUDADANO
19 224350-34 COMPUTADOR ESCRITORIO TODO EN UNO 1 3.766.667 |JUANA CAMACHO ANTROPOLOGIA
22 224366-4 Portatil Dell Latitude 3490 Intel Core 17 1 5.472.810 [Alberto Sarcina PATRIMONIO FERNANDO MONTEIO
25 22436528 Monitor Dell L 222232 Diana Rodriguez CONTRATOS Carolina Hernandez
224313-17 CPU Dell 1 1.495.400
% 224326273 A LIl = S 4 L2 L 1499400 {1 tha Bibiana Fernandez TESORERIA
224303-14 Monitor Dell 1 428.400
33 224351-4 | 06-abr-21 |Portatil HP 240 GB Procesador 1 2.036.862 |Alba Inés Espitia Almacén
Computador Prodesk - S/N LCZ1040FKY, i .,
36 224381-1 | 07/04/2021 ) 1 3,397,797 |Sonia Cardozo Tecnologia
CPU, Monitor teclade y mouse
a1 224326-05 20/04/2021 Monitot Qptiplex 7010 - 5/N ORUB 1 428.400 Dora Fernandez Sunbdireccion
224326-06 CPU OPTIPLEX 7010 - S/N DYZPP22 1 1.493.000 Administrativa
. Portatil Acer P614 * S/N 197200 - con Subdireccidn
44 103031 23-jun-21 1 1.500.000 [Francy Morales Acosta o
cargador Cientifica
Elemento que no se encuentran Registrados en CNT como Activos y
son totalmente diferentes a los asignados a Funcionarios y
Contratistas.

Fuente de datos: Formato de seguimiento —Control de activos, informacion suministrada por el area de almacén
mediante memorando interno ICANH — M1 2021145000008963

c. Existen elementos prestados a funcionarios y contratistas catalogados como
muebles y enseres los cuales, no hacen parte de informe de activos presentado por

el Almacén y el cual es generado mediante el aplicativo CNT.

IMAGEN N° 8 ACTIVOS SIN REGISTRO EN EL APLICATIVO CNT.

ACTIVOS TRASLADADOS PARA REALIZAR TRABAJO EN CASA
ITEM ACL?A?SSN FECHA DESCRIPCION CANTIDAD ¢/RUNITARI FUNCIONARIO/CONTRATISTA AREA SUPERVISOR
MUEBLES Y ENSERES
1 218421-1-30 SILLA ERGONCMICA 1 289.558 |JAVIER ESTRADA TALENTO HUMANO
2 218401-06 SILLA ERGONOMIA 1 158.541 [YEIMY FORERO CONTRATOS Carolna Hernandez
3 SILLA GIRATORIA CON RODACHINES PANO 1 328.000 |PAOLA ANDREA CHEQUE BIBLIOTECA Martha Ximena Galvis
4 Unidad de CD 8X S/N 406820505440 1 PAOLA ANDREA CHEQUE BIBLIOTECA Martha Ximena Galvis
5 218324 Calentador 1 60.000 [SoniaCardozo Tecnologia
6 218256-4 SillaTipc Ken Thema hegra 1 315.317 [SoniaCardozo Tecnologia
7 218391-04 SillaTively B10 plus vine tinto 1 333.036 |Maria Angélica Herrera Rocha Presupuesto
8 218423-2 Escritorio tipo puesto de trabajo 1 637.006 |Martha Ximena Galvis BIBLIOTECA
9 101042-22 Silla giratorian ergondmica 1 456.470 |Mabel Paola Lopez Publicaciones
1 116105-1 DESCANSAPIES 1 60.000 |[EDISCN MURILLO CONTROL INTERNC
2 115105-5 DESCANSAPIES 1 60.000 |ALBA INES ESPITIA ALMACEN
3 116103 DESCANSAPIES 1 60.000 |DIANA REINA DIRECCION
4 1161_05-2 DESCANSAFPIES 1 60.000 |MARTHA BIBIANA FERNANDEZ TESORERIA
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Elemento que no se encuentran Registrados en CNT como Activos
seglin su denomicancion Muebles y Enseres

Fuente de datos: Formato de seguimiento —Control de activos, informacion suministrada por el area de
almacén mediante memorando interno ICANH — MI 2021145000008963

OBSERVACION N°3 INCONSISTENCIA PRESENTADA ENTRE EL REGISTRO DE
ACTIVOS DE CNT (INFORME DE ACTIVOS) Y LOS ASIGNADOS EN PRESTAMOS A
FUNCIONARIOS Y CONTRATISTAS.

La Oficina de Control Interno se permite informar a la Alta Direccion que, una vez
evidenciadas las inconsistencias presentadas en la informacion reportada por el area de
Almacén, identific6 que existen incoherencia entre el registro de activos realizados a cada
uno de los funcionarios y contratistas vs los elementos en calidad de préstamo; esta Oficina
se permite recomendar, adelantar acciones que permitan conciliar y ajustar la informacion
registrada en el aplicativo CNT con el fin de que este refleje el estado actual de los
inventarios del ICANH, asi como la realidad de los mismos. La administracion, custodia y
control de los inventarios debe garantizar un debido y oportuno registro de los mismos, lo
cual permite mitigar la materializacion de riesgos en cuanto a la pérdida de activos del
ICANH. Por lo anteriormente expuesto, esta oficina permite establecer un hallazgo.

E. LA OFICINA DE CONTROL INTERNO SOLICITO REMITIR LA SIGUIENTE
INFORMACION: Consolidado de bienes dados de baja del periodo auditado de 2021
en formato Excel editable, que incluya la siguiente informacién: fecha de solicitud
baja del bien, tipo de bien dar de baja, fecha y hora programada para recoger el bien,
enviar los conceptos técnicos emitidos en el periodo auditado de 2021, que soportan
la baja del bien, enviar en formato digital PDF el consolidado de solicitudes recibidas
de baja de bienes tangibles con en el formato dispuesto para tal fin, enviar informes
emitidos en el periodo auditado de 2021 relacionados con la baja de bienes y las
respectivas actas donde se evidencie que el Comité esta siendo informado de dichas
actividades y allegar las evidencias que den cuenta de la evaluacion del destino final
del bien, informar las entidades que recibieron bienes en el primer semestre de 2021,
junto con las respectivas resoluciones de baja de bienes.

En efecto, el Almacén General e Inventarios mediante Memorando Interno ICANH —
MI 2021145000008963 del 26 de noviembre de 2021, especificamente la respuesta
a la quinta pregunta, expresamente reconocié que “se adjunta lo requerido en la
carpeta drive punto 5”.

De lo anterior, esta Oficina se permite informar a la Alta Direccién que, evidencio el
trabajo adelantado ante el comité de contratacion en donde se informa a los
integrantes de dicho comité los bienes que requieren darse de baja, la ubicacion de
los bienes y la necesidad de la aprobacion con el fin de surtir el tramite contractual
que corresponda para dar cumplimiento al marco normativo.
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IMAGEN N° 8 ACTA DE COMITE DE CONTRATACION.

§ %'1 " "

§ - Instituto Colombiano de

£ ry i La cultura

1‘ Antropologia e Historia a o5 e todos Mincultura

ICANH

ACTA DE COMITE DE CONTRATACION

FECHA: 07 de julio de 2021

PARTICIPANTES:

ASISTENTES
NOMBRE CARGO {
" . N Subdirector Administrativo y
Sebastian Marin Loaiza Finandiero
nl. }
Francy Morales Acosta Subdirectora Cientifica | f‘]qr/
%
Ximena Salamanca M. Jefe Oficina Juridica ‘!LWF _\'
. Lider Area de T.I. - Comité y
Sonia Yaneth Cardozo Mufioz evaluador
Edinson Murillo Albornoz Oficina de Control Interno EdinsonMurilloA

Fuente de datos: Informacién suministrada por el area de almacén mediante memorando interno
ICANH — MI 2021145000008963

Por otro lado, esta Oficina evidencié avance en el proceso de enajenacion de bienes por
concepto de baja de bienes, asi como la respectiva ficha técnica que permite identificar las
razones por la cuales el bien es autorizado para darse de baja al interior del ICANH; ademas,
la recepcion de propuestas y cotizaciones por parte de las entidades tales como Cyclo de
Reciclaje, Eco Recuperadora Ambiental SAS.

OBSERVACION N°4. La Oficina de Control Interno se permite establecer una observacion
ala cantidad de bienes dados de baja y aprobados por el comité de contratacion del ICANH,
dado que existe inconsistencia con los bienes reportados en el informe de activos de la
Entidad por el area de Almacén, el cual asciende a ciento sesenta y un (161) elementos
totalmente depreciados en el sistema CNT versus los reportados ante dicho comité que
corresponde a sesenta y nueve (69) elementos, por lo anterior, es necesario que se informe
a esta Oficina las razones por las cuales se evidencia dicha diferencia y cuéles son las
acciones a seguir en cuanto ala baja de elementos que ya perdieron su vida Gtil en el ICANH.
Ademas de reiterar que, por competencias no deberia ser el comité de contratacion quien
apruebe la baja de bienes en el ICANH vy, por el contrario, deberia evaluarse la posibilidad
de constituirse el Comité de Inventarios de Bienes de Propiedad Planta y Equipo 0 en su
defecto, que desde el Comité de Sostenibilidad Contable del ICANH, se realice dichas
actividades que afecta directamente el reconocimiento de la informacion financiera de la
Entidad.

F. LA OFICINA DE CONTROL INTERNO SOLICITO REMITIR LA SIGUIENTE
INFORMACION: Allegar la planeacién y la programaciéon de compras y necesidades
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en cuanto a los bienes tangibles requerido para la vigencia de 2021 del ICANH; asi
mismo informar el estado de Ejecucién a 31 de octubre de 2021.

En efecto, el Almacén General e Inventarios mediante Memorando Interno ICANH —
MI 2021145000008963 del 26 de noviembre de 2021, especificamente la respuesta
a la quinta pregunta, expresamente reconocié que “El area de almacén no es la
encargada de llevar un consolidado de compras y necesidades de bienes tangibles
de la entidad, este proceso es realizado por el area de planeacion y contratos. Sin
embargo, el area de almacén realiza la adquisicion de elementos de aseo, cafeteria
y ferreteria de la sede en Bogota y parques arqueoldgicos.”.

De lo anteriormente mencionado, fue necesario requerir a la Oficina de Planeacién
mediante correo electronico del dia 15 de diciembre de 2021 la informacion al
respecto; de lo anterior, esta oficina se permite informar que recibid respuesta el dia
16 de diciembre de 2021 y se permite informar a la Alta Direccién que, una vez
realizadas las pruebas de recorrido, evidencio que las actividades de planeacion y
programacion del Plan Anual de Adquisiciones para la vigencia 2021, se realizé de
manera articulada entre la Subdireccién Administrativa y Financiera, la Oficina de
Planeacion y la Oficina de Contratos del ICANH, de lo anterior, se evidencio el
documento consolidado para la presente vigencia PAA, el cual con corte a la presente
auditoria, se encontraba actualizado y debidamente publicado en el portal web de la
Entidad.

. LA OFICINA DE CONTROL INTERNO SOLICITO REMITIR LA SIGUIENTE
INFORMACION: Informar como se realiza la verificacion de elementos adquiridos y
pagados vs los entregados por el proveedor, y si existe algin documento que
contenga el paso a paso de esta verificacion, se ser asi, adjuntarlo. Asi mismo,
adjuntar el formato de verificacion de las compras adquiridas y recepcionadas en el
periodo auditado.

El Almacén General e Inventarios mediante Memorando Interno ICANH — Ml
2021145000008963 del 26 de noviembre de 2021, especificamente la respuesta a la
qguinta pregunta, expresamente reconocié que “l. Una vez que se encuentra
adjudicado el contrato de bienes para el area de almacén, se concreta con el
proveedor la entrega de los elementos.

Previamente a la recepcion de los elementos, el proveedor envia por correo
electrénico la remision del pedido donde se relacionan todos los elementos.

El area de almacén verifica que los elementos relacionados hayan sido los
solicitados, una vez este paso esté listo se da luz verde al proveedor para la entrega.

Durante la entrega se verifican las especificaciones de cada uno de los elementos y
si hay alguna inconsistencia se procede a realizar la devolucion del elemento.
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Una vez se realiza la recepcion de estos elementos se firman las remisiones de no
encontrarse ninguna novedad.

Ya una vez estan resueltas todas las novedades se habla con el proveedor para que
esté genere la respectiva factura.

Se adjuntan las remisiones recibidas y revisadas de la adquisicion de elementos
durante la vigencia en la carpeta drive punto 7.”

De lo anteriormente expuesto, Control Interno se permite informar a la Alta Direccién
que, evidencié gestion y control en lo relacionado al plan de compras bajo la
responsabilidad del almacén general del ICANH; ademas, fue necesario dar alcance
a la solicitud inicial y preguntar al Almacén como se ejerce el control de las compras
y adquisiciones realizadas por las dem@s areas; en efecto, el Almacén informé que
el control ejercido cada vez que se recibe el bien o el elemento en el ICANH, asi
como la actividad de realizar el respectivo comprobante de entrada al almacén, se
hacen una vez que el supervisor del contrato envia la factura y la certificacién de
cumplimiento, que una vez surtido el paso anterior, desde el Almacén, se realiza la
entrada y se asignan los respectivos codigos; paso siguiente a la entrada, se procede
a registrar el comprobante contable de la salida, en caso de ser activos fijos, se
asigna dicho elemento al inventario del funcionario que corresponda.

Para verificar la informacion suministrada por el Almacén, fue necesario acercarse a
las instalaciones del ICANH con el fin de verificar la documentacion que soporta el
detalle de la descripcion del control informado por el area del Almacén Genera; en
dicha visita, efectivamente se verificado la impresion el certificado de cumplido, la
factura del proveedor, el registro de la entrada realizada por el Almacén General en
el aplicativo CNT Sistemas de Informacién.

De lo anterior, Control Interno se permite informar cumplimiento al control y registro
de bienes y elementos adquiridos en el ICANH, asi como la articulacion de las demas
areas con el almacén general.

LA OFICINA DE CONTROL INTERNO SOLICITO REMITIR LA SIGUIENTE
INFORMACION: consolidar la adquisicién de bienes del periodo auditado de 2021.

El Almacén General e Inventarios mediante Memorando Interno ICANH — M
2021145000008963 del 26 de noviembre de 2021, especificamente la respuesta a la
quinta pregunta, expresamente reconocié que “Desde el area de almacén se lleva
dicho consolidado a través de las entradas de almacén que son realizadas una vez
que los supervisores de cada contrato envian la certificacion de cumplimiento
debidamente firmada junto con la factura donde se relacionan los bienes adquiridos”.

Una vez realizada la visita en sitio en las instalaciones del ICANH, esta Oficina se
permite informar que el registro de dichos controle se encuentran de manera fisica
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en una carpeta la cual se denomina entradas 2021, en dicha carpeta se evidencia el
control de las compras realizadas en el ICANH, asi como su respectiva verificacion y
el ingreso del elemento al sistema de informacién disefiado para tal fin.

PRUEBAS DE RECORRIDO REGISTRO FOTOGRAFICO TOMADO POR LA OCI.

1. IMPRENTA NACIONAL DE COLOMBIA.

Fuente de datos: Carpeta Fisica Documentos evidenciados por la OCI, Certificado de Cumplido del Supervisor
Factura del Proveedor y Comprobante de Entrada el Almacén.

2. PRODESEG S.A.

Fuente de datos: Carpeta Fisica Documentos evidenciados por la OCI, Certificado de Cumplido del Supervisor
Factura del Proveedor y Comprobante de Entrada el Almacén.
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Fuente de datos: Carpeta Fisica Documentos evidenciados por la OCI, Certificado de Cumplido del Supervisor

Factura del Proveedor y Comprobante de Entrada el Almacén.

4. AGLOBOLSAS S.A. COMISIONISTA DE BOLSA

Fuente de datos: Carpeta
Fisica Documentos evidenciados por la OCI, Certificado de Cumplido del Supervisor Factura del Proveedor y Comprobante

de Entrada el Almacén.
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LA OFICINA DE CONTROL INTERNO SOLICITO REMITIR LA SIGUIENTE
INFORMACION: indicar si en el ICANH se han recibido bienes por concepto de
donacion, en caso afirmativo, adjuntar las respectivas actas de aprobacion para el
periodo auditado.

El Almacén General e Inventarios mediante Memorando Interno ICANH — MI
2021145000008963 del 26 de noviembre de 2021, especificamente la respuesta a la
quinta pregunta, expresamente reconocié que “Durante el periodo auditado no se
han recibido bienes por concepto de donacion”.

De lo anteriormente expuesto por el area del almacén, esta Oficina se permite
informar a la Alta Direccion que, al no haberse realizado dicha actividad al interior del
ICANH en el periodo auditado, dicha actividad no puede ser evaluada; sin embargo,
esta actividad sera priorizada en futuras evaluaciones.

LA OFICINA DE CONTROL INTERNO SOLICITO REMITIR LA SIGUIENTE
INFORMACION: informar a esta oficina, si en el ICANH se identifican bienes
denominados sobrantes y en qué consiste el sobrante de inventarios v,
adicionalmente, allegar el informe de elemento sobrante para el periodo
auditado.

El Almacén General e Inventarios mediante Memorando Interno ICANH — M
2021145000008963 del 26 de noviembre de 2021, especificamente la respuesta a la
quinta pregunta, expresamente reconocié que: “Durante el periodo auditado no se
encuentran con bienes denominados sobrantes, ya que el area de almaceén recibe
exactamente lo que se requiri6 durante el proceso de plan de compras,
adicionalmente, las entregas de bienes de consumo y envios de los mismos a
pargues arqueoldgicos se realizan teniendo cuenta el formato de requisicion de
almacén y la salida de almacén. Por otra parte, se realizan inventarios aleatorios con
el fin de llevar un control de los inventarios.

De lo anterior la Oficina de Control Interno en la visita realizada a la sede central del
ICANH, verifico las requisiones recibidas en el periodo auditado y comparé dichas
solicitudes con las respectivas salidas del Almacény la entrega de los elementos de
consumos a quien corresponde, de lo anterior, se evidencio que existe cumplimiento
al manejo de los elementos de consumo vy, ratifica la informacién suministrada por el
area en cuanto a que, no existen elementos catalogados como sobrantes.

La muestra aleatoria se realiz6 a elementos de consumo como elementos de
cafeteria (café), aseo (jabon en polvo) y papeleria (lapices), encontrando que:

VISITA EN SITIO - ELEMENTOS DE CAFETERIA CAFE

Saldos 14 diciembre de 2020: 245 unidades.
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Una vez realizada la visita en sitio, la Oficina de Control Interno evidencio que se
realizo la salida de 195 unidades de café con destino a los funcionarios del ICANH,
dichas salidas se encuentran sustentadas mediante Acta de reunion con fecha de 19
de enero de 2021, en la que se evidencia la respectiva gestion y analisis para tomar
la decisién de entregar los elementos a los funcionarios; esta Oficina evidencio que
cuenta con aprobacion del jefe del area, lo anterior dado que, dichas unidades de
café se encontraban en estado proOximo a vencerse. Lo anteriormente expuesto, esta
sustentado en que el ICANH buscaba evitar la pérdida total de elementos adquiridos
en la vigencia 2020 y los cuales no pudieron ser utilizados y consumidos por los
funcionarios del ICANH atendiendo las directrices emitidas por el Gobierno Nacional,
en cuanto al aislamiento obligatorio a causa de la declaratoria de emergencia
sanitaria COVID 19, es por ello que, el ICANH, tomo la decision de entregar dichas
unidades a los funcionarios de la Entidad, mediante un comprobante de salida CNT
N°13260 del 19 de enero de 2021.

IMAGEN N° 9 ACTA DE APROBACION ENTREGA DE 195 UNIDADES DE CAFE.

EJ

N
; d Cédigo | E2.10000.001

k. 7 Versin [ 2

N4 FORMATO DE ACTA GENERAL DE REUNIONES DE GESTION Fecha | Enero de 2019

e
ICANH

PROCESO DE IIW'ES‘I'IGACI:; Y DMJLG#C[II!.JN

ACTA DE REUNION No.

TEMA PRINCIPAL DE LA REUNION

ENTREGA DE ELEMENTOS DE CONSUMO

FECHA: 19/01/2021 [HORA DE INICIO: 9. AM. [LUGAR:

AGENDA

1. Socializar la forma de distribucién del café préximo a vencer

DESARROLLO DE LA REUNION

En el ano 2020 se presentd a nivel mundial confinamiento por la emergencia sanitaria generada por el Covid 19, esta
situacion afectéd muchas actividades.

El ICANH, como muchas entidades también se vié afectada en el sentido que los funcionarios y contratistas no
podian asistir en forma presencial.

Esta situacién conlleva a que muchos de los bienes de consumo no se distribuyen en forma normal, entre ellos el
Café. Debido a que este insumo tiene fecha de vencimiento para el caso 15 de febrero de 2021y llegado el momento
ya no se pueda consumir, se opta por distribuirlo en parques arqueolégicos y las sedes de Bogotd, para el consumo
de los funcionarios y contratistas que asistieran a las respectivas sedes.

COMPROMISOS RESPONSABLE PLAZO

1. Hacer la salida del total de unidades

Area de almacén inmediato

Fuente de datos: Informacién suministrada por el area de almacén mediante memorando interno
ICANH — MI 2021145000008963

Luego de recibir las observaciones presentadas por el area con respecto a las 195
unidades entregadas a los funcionarios, se continuo con la respectiva revision y
analisis de evidencias y saldos en fisico del Almacén del ICANH, de lo cual se
identificé que se registraron:
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e Salidal1l8y 19de enero de 2021: 50 unidades para parques arqueoldgicos mediante
comprobante CNT N° 13257, 13258 y 13259.

e Salidas 19 de enero de 2021: 195 unidades entregadas a funcionarios por
vencimiento mediante comprobante CNT N° 13260.

SALDO A 30 ENERO DE 2021: 0 UNIDADES DE CAFE.

e Entradas unidades totales de Café a 30 de noviembre de 2021: 328 unidades.

e Total, existencia unidades de Café a 30 de noviembre de 2021: 328 Unidades.

e Salidas realizadas con corte a 21 de diciembre de 2021: 165 Unidades
Saldo verificado por la OCI; de la operacion aritmética se establecio que, el sado
corresponde a 163 unidades de café; sin embargo, al realizar el conteo en fisico en la sede
central del ICANH en la oficina del Almacén, se identific6 que Unicamente reposan en
custodia del responsable de almacén 13 unidades, el restante de unidades se encuentra
ubicado en bodega consta azul.
ELEMENTOS DE ASEO JABON EN POLVO

e Saldos a 14 de diciembre de 2020: 44 unidades

e Salidas al 07 de julio de 2021: 44 unidades.
e SALDO A 01 DE AGOSTO DE 2021: 0 Unidades.

e Entrada 26 de agosto de 2021: 100 unidades.

e Salidas a 21 de diciembre de 2021: 58 unidades.
Saldo verificado por la OCI; de la operacién aritmética realizada se estableci6 que, el sado
corresponde es 42 unidades de jabon en polvo; sin embargo, al realizar el conteo en fisico
en lasede central del ICANH en la oficina del Almacén, se identificé que Unicamente reposan
en custodia del responsable de almacén 3 unidades, el restante de unidades se encuentra
ubicado en bodega consta azul.
ELEMENTOS DE PAPELERIA LAPIZ NEGRO

e Saldos a 14 de diciembre de 2020: 213 unidades

e Salidas a 21 de diciembre de 2021: 124 unidades.
Saldo verificado por la OCI; de la operacién aritmética realizada se estableci6 que, el sado

corresponde es 89 unidades de jabdn en polvo; sin embargo, al realizar el conteo en fisico
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en la sede central del ICANH en la oficina del Almacén, se identificé que Unicamente reposan
en custodia del responsable de almacén 14 unidades, el restante de unidades se encuentra
ubicado en bodega consta azul.

OBSERVACION N°5. La Oficina de Control Interno identifico que se realizé parcialmente
seguimiento a las fechas de vencimiento de elementos de cafeteria teniendo en cuenta la
emergencia sanitaria COVID 19, lo que ocasiono que se tuviera que realizar la distribucion
de dichos elementos a parques arqueoldgicos y funcionarios del ICANH; con el fin de evitar
la pérdida total de los insumos; de lo anterior, esta oficia se permite recomendar al area
auditada, implementar acciones de seguimiento y control en el monitoreo de fechas que
permita evitar se presente nuevamente los inconsistencias evidenciadas.

Ademas, esta Oficina se permite informar a la Alta Direccién que, observé que las oficinas
del Almacén destinadas para custodiar los activos y bienes o elementos de consumo del
ICANH, no cuenta con la capacidad de infraestructura necesaria para almacenar el total de
elementos, lo anterior dado que, al realizar el conteo en fisico de los saldos de los elementos
seleccionados aleatoriamente, se identific6 que el Almacén Unicamente -custodia
parcialmente, el saldo de los bienes y que, cuando se requiere de mas elementos, es
necesario realizar traslados a la bodega de costa azul generando reproceso en cuanto al
traslado de elementos de una sede a otra, gastos adicionales para el pago de transporte de
los elementos y la posibilidad de que se materialice el riesgo de pérdida de elementos por
causas externas, como robo o dafos de elementos en el traslado realizado.

K. LA OFICINA DE CONTROL INTERNO SOLICITO REMITIR LA SIGUIENTE
INFORMACION: consolidado en formato archivo Excel editable de entradas y salidas
detallado por tercero del periodo auditado de la vigencia de 2021; asi mismo los
soportes del aplicativo CNT.

El Almacén General e Inventarios mediante Memorando Interno ICANH — MI
2021145000008963 del 26 de noviembre de 2021, da respuesta a la quinta pregunta,
reconociendo que en la carpeta Drive destinada para cargar las respectivas
evidencias, se registraba lo solicitado por esta Oficina.

Una vez realizada la revision del archivo compartido por el area de Almacén
denominado “entradas de almacén 01012021 _31102021” en formato Excel, la
Oficina de Control Interno evidencié que para el periodo auditado se realizé el registro
de cuarentay seis (46) entradas en el aplicativo CNT Sistemas de Informacion, de la
informacion antes citada, esta oficina seleccioné aleatoriamente una muestra de
datos del 30% gue corresponde a las siguientes entradas registradas en el aplicativo
antes citado: 002876, 002902, 002867, 002871, 002873, 002886, 002884, 002891,
002896, 002907, 002875, 002900, 002865 y 2898, de la informacién seleccionada
realiz6 la busqueda correspondiente en la carpeta en fisico y constatd los respectivos
comprobantes de entradas generadas por el aplicativo CNT.
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IMAGEN N° 10 ENTRADAS DE,ALMACEN SELECCIONADAS ARCHIVO EN
EXCEL “ENTRADAS DE ALMACEN 01012021 31102021”

INSTITUTO COLOMBIANO DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA-ICANH, NIT:8300678922 Pigina-1de 1
RANGO DE FECHAS: Del 01/01/2021 al 31/10/2021 23/11/2021
RANGO DE COMPROBANTES: Del 002863 al 002908

Cédigo Nombre del Articulo Costo|
Total|

800079939 - SUCOMPUTO 5.A.8

r

No Anulado ENTRADA DE ALMACEN 002876 31/03/2021 800079939 SUCOMPUTO S.A S $12.159250.0¢
800079939 - SUCOMPUTO S5.A.8 $12.159.250,00
800230829 - SISTETRONICS LTDA
No Anulado ENTRADA DE ALMACEN" 002866 or02:2021] 800230829 SISTETRONICS LTDA $ 3.747.819,0
800230829 - SISTETRONICS LTDA $5.747.819,00
804000673 - HARDWARFE ASESORIAS SOFTWARE LTDA.
No Anulado ENTRADA DE ALMACEN" 002902 03/10/2021[ 804000673 HARDWARE ASESORIAS SOFTWARE LTDA. §3.443.031,0
804000673 - HARDWARE ASESORIAS SOFTWARE L] $5.443.031.00
805018905 - YUBARTA
No Anulado ENTRADA DE ALMACEN" 002882 2010720217 805018905 YUBARTA $2.087.571,00
805018905 - YUBARTA $2.087.571,00
Il 820001113 - IMPRENTA NACIONAL DE COLOMBIA 5
No Anulado ENTRADA DE ALMACEN" 002863 19/01/2021 830001113 IMPRENTA NACIONAL DE COLOMBLA 3 39.970,0(
No Anulado ENTRADA DE ALMACEN" 002864 21012021 830001113 IMPRENTA NACIONAL DE COLOMBIA $ 2.889.000.01
No Anulado ENTRADA DE ALMACEN" 002867 117022001 830001113 IMPRENTA NACIONAL DE COLOMBIA $45.602.950,0¢
No Anulado ENTRADA DE ALMACEN" 002868 1170220217 830001113 IMPRENTA NACIONAL DE COLOMBLA $ 4.996.730,0
No Anulado ENTRADA DE ALMACEN" 002869 167022021 830001113 IMPRENTA NACIONAL DE COLOMBIA $ 59440000
No Anulado ENTRADA DE ALMACEN" 002871 26/03/2021[ 830001113 IMPRENTA NACIONAL DE COLOMBIA $19.770.560,0¢
No Anulado ENTRADA DE ALMACEN" 002872 26/03 §30001113 INMPRENTA D
— — —
——— ——— —
No Anulado ENTRADA DE ATMACEN 002905 20/10/2021 830136416 SOMMER INTERNACIONAL LTDA $27.783.344.00
No Anulado ENTRADA DE ALMACEN 002906 20/10/2021 830136416 SOMMER INTERNACIONAL LTDA $ 7.960.775.00
No Anulado ENTRADA DE ALMACEN 002907 20/110/2021 830136416 SOMMER INTERNACIONAL LTDA $19.222 590,00
No Anulado ENTRADA DE ALMACEN" 002908 20/10/2021 830136416 SOMMER INTERNACIONAL LTDA §1.624.489.00
830136416 - SOMMER INTERNACIONAL LTDA $246.807.740,00
860051688 - PRODESEG S.A.
No Anulado ENTRADA DE ALMACEN" 002874 30/03/2021 7 860051688 PRODESEG S.A.
No Anulado ENTRADA DE ALMACEN" 002875 30/0320217 860051688 PRODESEG S A
860051688 - PRODESEG S.A. $4.304.230,00
890107487 - OLIMPICA S.A.
No Anulado ENTRADA DE ALMACEN" 002879 23/06:2021" 890107487 OLIMPICA S A $ 70.110.00
890107487 - OLIMPICA S.A. $70.110,00
890500608 - EXITO CALLE 51
No Anulado ENTRADA DE ALMACEN" 002877 09/042021" 890900608 EXITO CALLE 51 $ 66.950.00
890900608 - EXITO CALLE 51 $66.950,00
900236520 - OXXO COLOMBILA SAS
No Anulado ENTRADA DE ALMACEN" 002881 140720217 900236520 OXXO COLOMEIA SAS $ 78.300.00
200236520 - OXXO COLOMBIA SAS $78.300,00
900315346-0 - SPARTA - SHOES 5.A.5.
No Anulado ENTRADA DE ALMACEN 002899 27/09/2021 900315346-0 SPARTA - SHOESS A S $ 594.936.00
Anulada ENTRADA DE ALMACEN 002900 27/09/202 200315346-0 SPARTA - SHOESSA S
No Anulado ENTRADA DE ALMACEN 002501 27/09/2021 900315346-0 SPARTA - SHOES 5.A.S.
900315346-0 - SPARTA - SHOES S.AS. $2.206.086,00
900564459 - GRUPO EMPRESARIAL CREAR DE COLOMBIA SAS
No Anulado ENTRADA DE ALMACEN 002865 21012021 900564459 GRUPO EMPRESARIAL CREAR DE COLOMBLA SAS
900564459 - GRUPO EMPRESARIAL CREAR DE COLC $3.372.536,00
900564459-1 - GRUPO EMPRESARIAL CREAR DE COLOMBIA S.A.5
No Aaulado ENTRADA DE ALMACEN" 002870 18/03.2021 000364430.1 GRUPQ ENPRESARLAL CREAR DE COLOMBLA S.AS S 620131100
— ——— —
No Amulado ENTRADA DE ALMACEN 002878 23/06/2021 830001113 IMPRENTA NACIONAL DE COLOMBLA $ 8.499.600,00
No Anulado ENTRADA DE ALMACEN 002883 11/08:20217 830001113 IMPRENTA NACIONAL DE COLOMBIA $ 3.750.600.00
830001113 - IMPRENTA NACIONAL DE COLOMBIA $96.213.430,00
830034195 - CASTOR DATA S.AS
No Amulado ENTRADA DE ALMACEN" 002873 29/03/2021 830034195 CASTORDATASAS $ 78.149 287.00
830034195 - CASTOR DATA S.AS $78.149.287,00
830043996 - CELMY LTDA.
No Amulado ENTRADA DE ALMACEN" 002880 25/06/2021" 830043996 CELMY LTDA, §1.832.315,00
830043996 - CELMY LTDA. $1.932.315.00
830067892 - INST.COLOMBLANO DE ANTROPOLOGIA E HISTOR
No Anulado ENTRADA DE ALMACEN” 002886 31/08/2 r 830067892 INST.COLOMBIANO DE ANTROPOLOGIA E HISTOR $ 58045733
830067892 - INST.COLOMBIANO DE ANTROPOLOGL $58.045.733,00
830136416 - SOMMER INTERNACIONAL LTDA
No Amulado ENTRADA DE ALMACEN" 002884 25/08/2021] 830136416 SOMMER INTERNACIONAL LTDA 51963124800
No Amulado ENTRADA DE ALMACEN” 002885 830136416 SOMMER INTERNACIONAL LTDA $ 2.410.068,00
No Amulado ENTRADA DE ALMACEN” 002887 830136416 SOMMER INTERNACIONAL LTDA $10.233.500,00
No Amulado ENTRADA DE ALMACEN 002888 830136416 SOMMER INTERNACIONAL LTDA $11.204.958,00
No Amulado ENTRADA DE ALMACEN” 002889 21/0920217 830136416 SOMMER INTERNACIONAL LTDA $ 7.760.846,00
No Amulado ENTRADA DE ALMACEN” 002890 21/09/2021 830136416 SOMMER INTERNACIONAL LTDA $ 18.741.883,00
No Anulado ENTRADA DE ALMACEN 002891 830136416 SOMMER INTERNACIONAL LTDA $41.446 023,00
No Anulado ENTRADA DE ALMACEN 002892 830136416 SOMMER INTERNACIONAL LTDA $ 737541800
No Anulado ENTRADA DE ALMACEN 002893 830136416 SOMMER INTERNACIONAL LTDA $ 10.898 675,00
No Amulado ENTRADA DE ALMACEN" 002894 830136416 SOMMER INTERNACIONAL LTDA $ 0204 787,00
No Amulado ENTRADA DE ALMACEN” 002895 830136416 SOMMER INTERNACIONAL LTDA $ 3.729.066,00
No Amulado ENTRADA DE ALMACEN 002896 830136416 SOMMER INTERNACIONAL LTDA § 14.348.808,00
No Amulado ENTRADA DE ALMACEN 002897 830136416 SOMMER INTERNACIONAL LTDA $17.020.883,00
No Amulado ENTRADA DE ALMACEN” 002503 830136416 SOMMER INTERNACIONAL LTDA $3.333.861.00
No Amulado ENTRADA DE ALMACEN” 002504 830136416 SOMMER INTERNACIONAL LTDA $3.5375.514.00
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900564459 - GRUPO EMPRESARIAL CREAR DE COLC $3.372.536,00
900564459-1 - GRUPO EMPRESARIAL CREAR DE COLOMBIA 5.A.5
No Anulado ENTRADA DE ALMACEN I 002870 18/03/2021 900364439-1 GRUPO EMPRESARIAL CREAR DE COLOMBIASAS $6.201.511,00]
900564459-1 - GRUPO EMPRESARIAL CREAR DE CO! $6.201.511,00
900813511-6 - OPEN FOR DRESSMAKONG S.A.5.
No Anulado ENTRADA DE ALMACEN 002898 277092021 900813511-6 OPEN FOR. DRESSMAKONG S.A S, 5 21.743.680.00
000813511-6 - OPEN FOR DRESSMAKONG 5.A.8. §21.743.680,00
No Anulado § 344.629.579.00

Fuente de datos: Fuente de datos: Informacién suministrada por el area de almacén mediante memorando
interno ICANH — M1 2021145000008963- “entradas de almacén 01012021_31102021"

De lo anteriormente expuesto por esta Oficina, se permite establecer que el area auditada
da cumplimiento al seguimiento, control y gestion de las entradas de elementos al interior
del almacén en el ICANH.

L. LA OFICINA DE CONTROL INTERNO SOLICITO REMITIR LA SIGUIENTE
INFORMACION: se informe cuales son los procedimientos asociados al area de
Almacén y adjuntarlos.

En efecto, el Almacén General e Inventarios mediante Memorando Interno ICANH — Ml
2021145000008963 del 26 de noviembre de 2021, informa que el procedimiento a cargo
corresponde a:

GR 12.14500 Adquisicion de bienes para la Entidad.

GR 13.14500 Baja de Bienes

GR 14.14500 Préstamo de equipos para uso interno y externo en la sede Bogota.
GR 15.14500 Requisicion de almacén.

GR 16.14500 Seguimiento y toma fisica de los inventarios.

GR 17.14500 Registro de los bienes devolutivos elementos de consumo, pasaportes
y publicaciones de la entidad.

AN N NN

De los procedimientos antes citados, la Oficina de Control Interno solicito evidencias de las
siguientes actividades:

e GR 12.14500 Adquisicion de bienes para la Entidad.

Actividad N°2: Consolidar en orden alfabético la informacién recibida por las éreas u
oficinas, verificar las cantidades y enviar a los proveedores para las respectivas cotizaciones
de los bienes o elementos.

La Oficina de Control Interno evidencié mediante el consolidado denominado “COMPRA DE
ELEMENTO 2021” que, los elementos adquiridos para la vigencia 2021 se encontraban
programados y consolidados por area, sede y parque arqueoldgico. Su disefio, estructuray
organizacion esta de manera alfabética, por color para identificar cada una de las areas del
ICANN, ademas, de contener las respectivas cantidades solicitadas por cada uno de los
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responsables de la necesidad. De lo anteriormente expuesto, se establece cumplimiento a
la actividad descrita en el procedimiento.

IMAGEN N° 11 COMPRA DE ELEMENTOS 2021.

= 0O - COMPRA ELEMENTOS 2021 - Bxcel
INICIO | INSERTAR  DISENO DEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA
P _
c Arial o A === ®-  Eeajustartedo General | - =EI
g -
Pegar o N K SsS- - &epa- =5= & it $ - 9% o0 Y L Format
- ondicional
Portapapeles Fuente n e Niimer n
€5 - Jx | unidad
A B c D E F s
TEM DESCRIPCION ARTICULO Unidad | Presentacion | Almacen | . G557 | | aporatorio [Biblioteca| M2193M3 | Palcia | gogqyy | Valor Unitario
1 documental Reyes | Ramirez sin iva
2 1 |Bateria Ref. L92 AAA Unidad | Unidad 50 50 5.886
3 2 [Baterias 3.6V. 14500 con terminal Axial Unidad | Unidad 20 20 63.047
2 3 |Bisturi quinirgico y hoja (cuchilla) - BISMARK L217 Unidad | Unidad 3 3 64.750
5 4 |Bombilla beet gu 5.3 1w CT: 3200 K 85 -265 VAC Unidad | Unidad 20 20 16.944
6 5 |Bombilla ref. LED ES50 40" 7.5 W 100 - 130V, Tipo de bulbo Gu10 | Unidad |  Unidad 20 20 10.697
7 6 |Bambille ahorrador reflector de 26 W luz fria Unidad | Unidad 10 10 40.011
5 7 |caja organizadora con ruedas 28 Litros Unidad | Unidad 15 15 61.312
9 8 [caja organizadora 12 Litros Unidad | Unidad 5 5 36.112
5 |Caneca de pintura para interiar(Preparacion de colores con aimacén | o™ oo - - 220721
10 de Pitalito)
1 10 |Cinta Demarcacién Piso Adhes Sefializacién Amarillo/negro 5cmx33m | Metra | Rollo*33mts 2 2 38.854
12 11 [Escalera tipo Tijeras de 5 Pasos Unidad | Unidad 1 1 265,162
- 12 [Extensién Eléctrica, 5 Metros, calibre 3x12 * 3 salidas Encauchetads | Unidad | Unidad 4 4 57.112
14 13 _|Grapa para Zuncho. paguete por Kilo Kilo Kilo 3 3 18.737
Greca cafetera para 30 tintos. elctrica, en acero 430 brillante calibre
26. Esta greca cuenta con tres senicios (Agua caliente para
preparacion de té, aromaticas o bebidas a base de agua caliente,
14 |leche caliente para preparacion de café. perico stc_y Tinto) niveles | ;| L . B » 431 081 -
« » .. || sanAgustin Alto de los Idolos | Tierradentro  [JfEjinall| Santa Maria del Darién Tumaco - @ £l v

Fnte de datos: Fuente de datos: Informacion suministrada por el area de almacén mediante memorndo
interno ICANH — M1 2021145000008963.

Actividad N°6: Elaborar y publicar los pliegos de condiciones del proceso en las plataformas
SECORP Il o bolsa mercantil, segun corresponda el proceso contractual.

La Oficina de Control Interno evidencia cumplimiento la actividad realizada en cuanto a las
compras realizadas para la vigencia 2021, la cuales fueron realizadas mediante la bolsa
mercantil, el area auditada evidencia cumplimiento de las actividades programadas en el
procedimiento.

e GR 13.14500 Baja de Bienes

La Oficina de Control Interno se permite informar a la Alta Direccion que, evidencié el trabajo
adelantado ante el comité de contratacion en donde se informa a los integrantes de dicho
comité los bienes que requieren darse de baja, la ubicacion de los bienes y la necesidad de
la aprobacién con el fin de surtir el tramite contractual que corresponda, para dar
cumplimiento al marco normativo. Asi mismo, evidenci6 avance en el proceso de
enajenacioén de bienes por concepto de baja de bienes, asi como la respectiva ficha técnica
que permite identificar las razones por la cuales el bien es autorizado para darse de baja al
interior del ICANH; ademas la recepcion de propuestas y cotizaciones por parte de las
entidades tales como Cyclo de Reciclaje, Eco Recuperadora Ambiental SAS.
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e GR 14.14500 Préstamo de equipos para uso interno y externo en la sede
Bogota.

Actividad N°1: Enviar correo electrénico solicitando el bien y/o equipo que se requiera en
préstamo al Subdirector Administrativo y Financiero para su visto bueno, este debe ir con
copia al lider del area de Almacén. En caso que se soliciten equipos para uso fuera del
ICANH, el correo debe ir con copia al lider del area de TI.

El area de Almacén comparte por correo electronico el dia 21 de diciembre las evidencias
correspondientes a las solicitudes realizadas de los terceros Leydi Paola Jiménez, Yolima
Alarcén, Johana Blandon y Alberto Sarcina, de lo anterior, se establece cumplimiento a la
actividad descrita en la gestion del procedimiento antes citado.

Actividad N°4: Entregar el equipo y/o bien requerido al funcionario.

La Oficina de Control Interno selecciono de forma aleatoria los terceros Leydi Paola Jiménez,
Yolima Alarcén, Johana Blandon y Alberto Sarcina y solicito la evidencia de los formatos
firmados de lo cual, el area envié por correo electronico, los respectivos soportes
documentales. La OCI se permite establecer cumplimiento a las actividades descritas en el
procedimiento.

e GR 15.14500 Requisicion de almacén.

Actividad N°3: Recibir y verificar que el formato con los elementos requeridos cuente con
las firmas y aprobaciones necesarias.

Actividad N°7: Una vez se hayan entregado los insumos por parte del area de Almacén, el
funcionario del area, oficina o parque arqueologico debera revisar que los elementos
solicitados correspondan a los entregados y firmara a entera satisfaccion.

e GR 16.14500 Seguimiento y toma fisica de los inventarios.

Actividad N°6: Escoger aleatoriamente los elementos de consumo, publicaciones o
pasaportes, para realizar la verificacion fisica. Se debe diligenciar el formato de verificacion
de elementos con la informacion de los bienes que fueron escogidos aleatoriamente.

El area de Almacén General mediante correo electronico del 21 de diciembre de 2021
manifestd que, el procedimiento fue ajustado e incorporado en el mes de junio de 2021; que
la implementacion del formato de toma fisica para el registro aleatorio fue disefiado,
aprobado e implementado en el mes de julio, en cuanto a la primera aplicacion y puesta en
marcha del formato por parte del area se dio en el mes de octubre de 2021, la Oficina de
Control Interno evidencié que dichas toma fue realizada el 28 de octubre de 2021.

Esta Oficina se permite informar a la Alta Direccibn que, acepta las observaciones
expresadas por el area auditada y determina cumplimiento a la gestion del procedimiento.
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e GR 17.14500 Registro de los bienes devolutivos elementos de consumo,
pasaportes y publicaciones de la entidad.

Esta Oficina se permite informar que, durante la auditoria, evidencié que desde el area de
almacén, se lleva un consolidado de las entradas de almacén las cuales son registradas en
el aplicativo CNT una vez que, el supervisor de cada contrato, envia la certificacion de
cumplimiento debidamente firmada junto con la factura en la que se relacionan los bienes
adquiridos para el ICANH; la actividad es verificada en visita en sitio, mediante una carpeta
en la cual se encuentra el soporte documental de los controles antes descritos en
cumplimiento del procedimiento evaluado, en dicha carpeta se evidencia el control de las
compras realizadas en el ICANH, asi como su respectiva verificacion y el ingreso del
elemento al sistema de informacion disefiado para tal fin; esta Oficina se permite establecer
cumplimiento al procedimiento evaluado.

M. LA OFICINA DE CONTROL INTERNO SOLICITO REMITIR LA SIGUIENTE
INFORMACION: En cuanto a la Gestién de los Riesgos informe por favor:

A. ¢Tiene identificados Riesgos de Gestion de acuerdo a las necesidades del
Almacén?

La Oficina de Control Interno identifica y ratifica la respuesta dada por el area del Almacén
que los riegos asociados al area corresponden a:

v Aplicacién del procedimiento de gestién de activos e inventarios.

v' Posibilidad de afectacion econdémica, por robo o pérdida de los activos e inventarios
debido al no control y seguimiento de los mismos.

v Posibilidad de afectacion econ6mica, por deterioro de los activos e inventarios por
fallas en la gestion de rotacién de existencias.

v Posibilidad de incurrir en pérdidas econdmicas por faltantes de bienes dentro de la
entidad.

B. ¢Cudles son las actividades que realiza el Almacén para evitar la
materializacion de los riesgos?

El area de almacén informa que las actividades de control realizadas por el area son:

v El profesional del area de almacén verifica y realiza el seguimiento a los activos e
inventarios para dar cumplimiento a los procedimientos establecidos dentro del area.

v El profesional del area de almacén durante las verificaciones establece el estado de
los inventarios con el fin de evitar pérdidas por deterioro.

v El profesional del area de almacén ingresa al aplicativo contable todos los bienes que
son adquiridos por la entidad.
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v El profesional del area de almacén verifica los saldos del aplicativo contable y lo
confronta con las existencias fisicas con el fin de dar seguimiento a los bienes y evitar
faltantes.

Esta Oficina se permite informar a la Alta Direccion que, tras la revision de las evidencias,
se identificd que las mismas corresponden a la informacion solicitada, de igual manera, se
puede observar que con las evidencias enviadas se constata que existe gestion del Riesgo
y, por ende, no existe materializacion del mismo. Por otro lado, esta Oficina se permite
recomendar que, en cada uno de los formatos de asignacion de inventarios, se registre la
firma de la responsable de almacén y del funcionario o contratista que recibe el inventario.
Con lo anteriormente expuesto, esta Oficina se permite establecer cumplimiento a la gestion
del Riesgo.

N. LA OFICINA DE CONTROL INTERNO SOLICITO REMITIR LA SIGUIENTE
INFORMACION: Con relacion al Plan de Accién y POAI, informe el estado de avance
a 31 de octubre de 2021. Adjunte las evidencias que soportan el avance informado.

Del Plan de Accion disefiado para la vigencia 2021 la Oficina de Control Interno identifico
gue las actividades planeadas para la actual vigencia corresponden a:

v' Realizar 2 verificaciones de recursos fisicos

De las evidencias compartidas por el area auditada esta Oficina se permite establecer
cumplimiento a las metas planteadas dado que, evidencio que durante los meses de julio,
agosto y septiembre de 2021 se realizaron tomas fisicas de inventarios en la bodega de
Puente Aranda donde se encuentran bienes del area de laboratorio, parque de Tierradentro,
areas de antropologia, arqueologia, patrimonio, historia, parque San Agustin, Subdireccion
administrativa y financiera espacios como cocinas de la casa misional y museografia entre
otros.

Al igual que en la gestion de Riesgos, esta Oficina reitera la recomendacion que, el formato
de los inventarios asignados esté debidamente firmado por el responsable de almacén y el
funcionario o contratista que recibe el bien.

Conclusiones

La Oficina de Control Interno resalta el alto compromiso asumido por el talento humano que
labora en el area, quienes tuvieron la mejor disposicion para atender al equipo auditor y los
requerimientos realizados por esta Oficina.

Se observa en el area de Almacén, el cumplimiento de los parametros establecidos en sus
planes, programas y procedimientos interno, asi como la custodia, control, registro y
adecuado almacenamiento de las compras adquiridas por el ICANH de manera coherente
con el PAA.
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La Oficina de Control Interno evidencio cumplimiento en la gestién realizada por parte del
area en cuanto a las actividades de control para evitar la materializacion de riesgos al interior
del ICANH.

Se cumplié con los objetivos de la auditoria, validandose la aplicacion de las normas, el grado
de desempefio, los controles establecidos, la trazabilidad de su operacion y mejoramiento
continuo, fortaleciéndose la gestion del procedimiento.

Recomendaciones

Analizar integralmente y con detenimiento, los contenidos de las observaciones y Hallazgos
de presente Informe de Auditoria, de tal manera que se presente coherencia entre la accion
de mejora propuesta, el hallazgo, y las respectivas evidencias.

El &rea tiene un término de cinco (5) dias para formular el plan de mejora, el cual debe
contener todas las observaciones y hallazgos planteados por el grupo auditor, con el fin de
mitigar las inconsistencias evidenciadas.

Dar estricto cumplimiento a la normatividad que regula las actuaciones de esta area, acatar
lo dispuesto en los manuales de procesos y procedimientos; para lo cual, debera solicitar
capacitaciones si asi se requieren con el fin de mantener la buena gestion que hasta el
momento se ha evidenciado.

Esta Oficina se permite recomendar a la Alta Direccion, evaluar el sistema interno CNT
Sistemas de Informacion, con el fin de determinar si el mismo da cumplimiento en cuanto a
armonizacion, interface, parametrizacion, oportunidad y trazabilidad de informacion
financiera entre la dependencia de almacén y la de Contabilidad, asi como el debido registro
de inventarios y la impresion de informes del sistema.

La Oficina de Control Interno se permite informar que, no evidenci6é lineamiento o
procedimiento documentados de las actividades descritas por el area de Almacén en cuanto
al debido y oportuno registro de depreciacién consolidacion y conciliacion de informacion
con el area contable, de acuerdo a los activos de la entidad; por lo anterior, se permite
recomendar a la Alta Direccion implementar acciones en cuanto al debido registro
documental de informacion al interior de la informacion con el fin de mitigar la materializacion
de riesgos por la indebida ejecucion de actividades; asimismo en el marco de cumplimiento
del Modelo Integrado de Gestion y Planeacion en cuanto a la politica gestion del
conocimiento.

La Oficina de Control Interno se permite informar a la Alta Direccion que, una vez
evidenciadas las inconsistencias presentadas en la informacién reportada por el area de
Almacén identifico que existen incoherencia entre el registro de activos realizados a cada
uno de los funcionarios y contratistas vs los elementos en calidad de préstamo; esta Oficina
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se permite recomendar, adelantar acciones que permitan conciliar y ajustar la informacion
registrada en el aplicativo CNT con el fin de que este refleje el estado actual de los
inventarios del ICANH.

La Oficina de Control Interno identificé que no se realizé seguimiento oportuno a las fechas
de vencimiento de elementos de cafeteria, lo anterior ocasiono que se tuviera que realizar
la distribucion de dichos elementos a funcionarios del ICANH con el fin de evitar la pérdida
total de los insumos; de lo anterior, esta oficia se permite recomendar al area auditada,
implementar acciones de seguimiento y control en el monitoreo de fechas que permita evitar
se presente nuevamente los inconsistencias evidenciadas.

Por ultimo, esta Oficina se permite recomendar a la Alta Direccion, reubicar al area de
Almacén general en un espacio en el cual se pueda tener custodia del total de activos y
elementos de consumo los cuales se encuentren bajo su responsabilidad, con el fin de evitar
reprocesos, traslados entre cedes y posibilidades de materializacion de riesgos de perdida
por causas externas como robo o dafio por indebido manejo o traslado; ademas, de
garantizar control total del 100% de elementos adquiridos por el ICANH y en custodia del
Almaceén.

/0
Edinson Murillo Albornoz
Jefe de la Oficina
Oficina de Control Interno

-

Elabord: Diana Carolina Garzén Contratista Control Interno

Revisd: Geovanna Chéavez Contratista Control Interno y Paola Forero pasante Control Interno.
Aprobé: Edinson Murillo Albornoz — Jefe de la Oficina de Control Interno.

Fecha de aprobacién: 21 de diciembre de 2021.
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