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1.

OBJETIVO

Establecer el flujo de actividades para dar tramite a las solicitudes de Autorizacion de Intervencién de Bienes
Argueoldgicos con fines de conservacion y restauracion.

2. ALCANCE
El procedimiento inicia con la recepcién de la solicitud para obtener una autorizacion de intervencién de bienes
arqueologicos con fines de conservacion y restauracion a través del correo electrnico
contactenos@icanh.gov.co y termina con la autorizacién de intervencién de bienes arqueolégicos con fines de
conservacion y restauracion
El alcance del procedimiento es de orden nacional.

3. ENTRADAS
Correo electronico con solicitud de Autorizaciébn de intervencion de bienes arqueoldgicos con fines de
conservacion y restauracion

4. LINEAMIENTOS DE OPERACION

El tramite de Autorizacion de intervencion de bienes arqueolégicos con fines de conservacién y restauracion esta
dirigido a personas naturales o juridicas que deseen intervenir, con fines de conservacion y/o de restauracion de
bienes muebles e inmuebles pertenecientes al patrimonio arqueoldgico nacional. Lo anterior, conforme a lo
establecido en el titulo 1V del Decreto 138 de 2019 en relacion a los tipos de intervencion establecidos.

Las solicitudes de Autorizacion de Intervencion de bienes arqueoldgicos con fines de conservacién y restauracién
se deben enviar a través del correo electronico de contactenos@icanh.gov.co y puede radicarse en cualquier

dia habil del afio.

La solicitud debe contener lo siguiente:

a) Comunicacion escrita solicitando la autorizacion de intervencién sobre bienes arqueolégicos con fines de
conservacion o restauracion.

b) Propuesta del proyecto a desarrollar de manera detallada en la que se indique claramente la justificacion de
la intervencion, los objetivos, diagndstico del bien previo a la intervencién, la metodologia (propuesta de
tratamiento, materiales que se utilizaran), cronograma. En caso de realizar andlisis especializados debe
adjuntar el tipo de analisis, tamafio de la muestra, laboratorio donde se llevaran a cabo y el tiempo de entrega
de los resultados

¢) Hoja de vida del profesional o profesionales que estaran a cargo de la intervencion

d) Diploma o acto administrativo de convalidacion del titulo del profesional a cargo de las intervenciones

La entidad tiene un término de quince (15) dias habiles, contados desde el dia habil siguiente a la radicacion de

la solicitud, para expedir la autorizacién de intervencion o el requerimiento de ajuste correspondiente.

e) La Autorizacion de intervencion de bienes arqueoldgicos con fines de conservacién y restauracion es el Gnico
documento a nivel nacional que autoriza la intervencion de bienes arqueologicos para su conservacion y/o
restauracion.

Una intervencion no autorizada por el ICANH y teniendo en cuenta el articulo 15 de la ley general de Cultura (397

de 1997) incurrird en las siguientes faltas:

f) 4. Si la falta consiste en la intervencién de un bien de interés cultural sin la respectiva autorizacion
en la forma prevista en el numeral 2 del articulo 11 de este titulo, se impondrd multa de doscientos (200) a
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quinientos (500) salarios minimos legales mensuales vigentes por parte de la autoridad que hubiera
efectuado la respectiva declaratoria.
También serd sujeto de esta multa el arquitecto o restaurador que adelante la intervencion sin la respectiva
autorizacion, aumentada en un ciento por ciento (100%).

e Cabe mencionar que la solicitud se realizara en caso tal de que sea necesario realizar tratamientos de
conservacion curativa y/o restauracion. En caso de ser necesario realizar un tratamiento de conservacion curativa
enfocada en tratamientos menores o primeros auxilios, que contribuyan a minimizar el riesgo de aumento del
deterioro, no sera necesaria tal autorizacion. Tales tratamientos son:

*  Fijacion de fisuras
* Adhesién de fragmentos menores con materiales reversibles
» Eliminacion de elementos ajenos a la pieza y de facil remocion.
Para el caso de piedra y materiales asociados, que presenten deterioro biolégico activo (liquenes y/o musgos).
* Limpieza fisico-mecanica en restos 6seos y fragmentos cerdmicos.

e DEFINICIONES

e Autorizacion de Intervencion Arqueolégica con fines de conservacién y/o restauracion: Es la autorizacion
para la intervencién de bienes arqueolégicos que expide el Instituto a un profesional antropélogo o arquedlogo
con conocimientos en conservacion y restauracién o a un profesional en conservaciéon y restauracion del
patrimonio cultural mueble , en ciencias naturales, en ingenieria o arquitectura, con el propésito de realizar una
intervencion apropiada que permita conservar los valores historicos, fisicos y estéticos de un bien o grupo de
bienes arqueoldgicos, respetando los principios basicos de la conservacion y restauracion del patrimonio cultural
mueble.

e Bien de interés cultural: Se consideran bienes de interés cultural (BIC) aquellos bienes materiales que las
autoridades competentes han declarado como monumentos, areas de conservacion histérica, arqueoldgica, o
arquitectonica, conjuntos histéricos, o mediante otras denominaciones vigentes antes de la promulgacién de la
ley 1185 de 2008.

e Bien mueble: Es el que esta sujeto a apropiacion y se puede trasladar de un lugar a otro sin que pierda su
integridad. Sus caracteristicas son independientes del sitio en el que se encuentren. El sujeto tiene propiedad,
puede hacer uso y disponer de estos bienes.

e Bienes arqueolégicos muebles e inmuebles: Cualquier resto o vestigio material que pueda ser estudiado por
medio de los métodos y técnicas propios de la arqueologia y ciencia afines que permita reconstruir las trayectorias
socio culturales pasadas.

e Patrimonio Arqueoldgico: Segun la Ley general de cultura, <Articulo modificado por el articulo 3 de la Ley
1185 de 2008. El patrimonio arqueolégico comprende aquellos vestigios producto de la actividad humana y
aquellos restos organicos e inorganicos que, mediante los métodos y técnicas propios de la arqueologia y otras
ciencias afines, permiten reconstruir y dar a conocer los origenes y las trayectorias socioculturales pasadas y
garantizan su conservacion y restauracion.

e Colecciones del Patrimonio Arqueolégico: Colecciones de bienes muebles pertenecientes al patrimonio
arqueolégico de la nacion de diferentes materiales como ceramica, piedra, metal, hueso, semillas y otros, que
permiten dar cuenta de la presencia y actividades de épocas pasadas y de aquellos grupos y eventos que no
guedaron registrados en los documentos escritos, y también observar el conocimiento técnico y los estilos que
dieron forma y decoracion a las distintas materias primas que constituyen importantes manifestaciones culturales
de un territorio.
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Conservacion: Todas aquellas medidas o acciones que tengan como objetivo la salvaguarda del patrimonio
cultural tangible, asegurando su accesibilidad a generaciones presentes y futuras. La conservacion comprende
la conservacion preventiva, la conservacion curativa y la restauracion. Todas estas medidas y acciones deberan
respetar el significado y las propiedades fisicas del bien cultural en cuestién.

Conservacion preventiva: Todas aquellas medidas y acciones que tengan como objetivo evitar o minimizar
futuros deterioros o pérdidas. Se realizan sobre el contexto o el area circundante al bien, o mas frecuentemente
un grupo de bienes. Estas medidas y acciones son indirectas — no interfieren con los materiales y las estructuras
de los bienes. No modifican su apariencia.

Algunos ejemplos de conservacion preventiva incluyen las medidas y acciones necesarias para el registro,
almacenamiento, manipulacion, embalaje y transporte, control de las condiciones ambientales (luz, humedad,
contaminacion atmosférica e insectos), planificacion de emergencia, educacion del personal, sensibilizacion del
publico, aprobacion legal entre otras.

Conservacion curativa: Todas aquellas acciones aplicadas de manera directa sobre un bien o un grupo de
bienes culturales que tengan como objetivo detener los procesos dafiinos presentes o reforzar su estructura.
Estas acciones soélo se realizan cuando los bienes se encuentran en un estado de fragilidad notable o se estan
deteriorando a un ritmo elevado, por lo que podrian perderse en un tiempo relativamente breve. .
Restauracion: Todas aquellas acciones aplicadas de manera directa a un bien individual y estable, que tengan
como objetivo facilitar su apreciacién, comprension y uso. Estas acciones sélo se realizan cuando el bien ha
perdido una parte de su significado o funcion a través de una alteracién o un deterioro pasados. Se basan en el
respeto del material original. En la mayoria de los casos, estas acciones modifican el aspecto del bien.
Intervencién. Segun la Ley general de cultura <Numeral modificado por el articulo 212 del Decreto 19 de 2012>
Por intervencion se entiende todo acto que cause cambios al bien de interés cultural o que afecte el estado de
este. Comprende, a titulo enunciativo, actos de conservacion, restauracion, recuperacion, remociéon, demolicion,
desmembramiento, desplazamiento o subdivision, y debera realizarse de conformidad con el Plan Especial de
Manejo y Proteccion si este fuese requerido.

Investigacion cientifica: es un proceso ordenado y sisteméatico de indagacion en el cual, mediante la aplicacion
rigurosa de un conjunto de métodos y criterios, se persigue el estudio, analisis o indagacion en torno a un asunto
o tema, con el objetivo subsecuente de aumentar, ampliar o desarrollar el conocimiento que se tiene de este.

5. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
Responsable Reg:tstgo Punto d
No Actividad Descripcion Cargo y/o Grupo resuttado unto de
responsable / (Documento Control
Dependencia Evidencia)
El ICANH recibe por medio del é&rea de
Recibir y radicar la qorresponde_nuaatraves d_el cg,nal des‘tlnado pa_re}este Radicado  de
. N fin, la solicitud de Autorizacién de intervencion de
solicitud Autorizacion de | . L ) i entrada
: o ) bienes arqueoldgicos con fines de conservacién vy | : L .
intervencion de bienes L : . . Area de | Radicacion del | asignado. Jefe
1. gy - restauracion. La misma se radica y se remite al Grupo . L .
arqueoldgicos con fines - . e correspondencia tramite. del area de
g de Patrimonio en caso de que la solicitud se trate sobre )
de conservacion Yy ) : correspondenci
. bienes inmuebles o de Arqueologia, en caso de que la
restauracion. - g > a
solicitud verse sobre bienes muebles para la gestién
correspondiente.
. . i . Laboratorio de Verificar
Se verifica que la informacion aportada en la solicitud . . -
cumpla con lo definido por el ICANH, a saber: Arqueologia-Grupo informacion
5 Verificar la informacion ' ' de Arqueologia/ | Gestor documental | aportada con el
' aportada A . . Grupo de | Orfeo fin de que
a) Comunicacion  escrita  solicitando la ; . .
S . . . Patrimonio, segun cumpla los
autorizacion de intervencion sobre bienes -
corresponda requisitos
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arqueoldgicos con fines de conservacion y/ o definidos por el
restauracion. ICANH.
b) Propuesta de intervencién detallada.
c) Hoja de vida del profesional o profesionales
gue estaran a cargo de las intervenciones
d) Diploma o acto administrativo de
convalidacion del titulo del profesional a
cargo de las intervenciones
En caso de que la documentacién cumpla se debe
continuar en la actividad No 4 de lo contrario pasar a la
actividad No. 3.
Oficio de
Si la documentacién no cumple con la informacion Laboratorio de requerimiento  de
requerida se comunica via correo electrénico al Araueoloaia-Gruno ajuste ylo
Solicitar aiustes a la solicitante para el envio de informacion adicional y/o deq Argueolo F;a/ actualizacion de la | Lider
documentaéic’)n ajustes a la documentacion allegada. En caso de Grupo q gde informacion laboratorio de
’ transcurrido un mes habil sin que el peticionario haya Patr’i)monio (segan presentada. Se | Arqueologia.
cumplido el requerimiento se decreta el desistimiento corresponda) 9 tramita a través del
del trdmite y se pasa a la actividad No.8. P gestor documental
Orfeo.
Acto administrativo
Proyectar la Autorizacién | Si la solicitud cumple con todos los requisitos, se ,I&?bgéiﬁgn?a-eru d; ?nutzrveﬁﬁitgrrllza 0::
de Intervencion de bienes | proyecta el acto administrativo que autoriza la deq Argueolo F;a/ bienes
arqueoldgicos con fines | Intervencion de bienes arqueolégicos con fines de Grupo q gde arqueoléaicos  con N/A
de conservacion 0 | conservacion y/ o restauracion y se envia a la Oficina Patr’i)monio (segtin finqes 9 de
restauracion Asesora Juridica para su revisién y visto bueno corresponda) 9 conservacion o
restauracion
Acto administrativo
gue autoriza la L
L Revision
Intervencién de |, . .

) . técnica y
Revisar el acto . . ; . bienes .
administrativo que Revisar que el acto admlnlstrapv‘o que autoriza la arqueolégicos con cohgrenua _c,je

. i Intervencion de bienes arqueoldgicos con fines de - . la informacién
autoriza la Intervencion de - i Oficina Asesora | fines de

. b conservacion y/o restauracion cumpla con los S L, presentada por
bienes arqueolégicos con - ; L Juridica. conservacion o}
3 o requisitos establecidos. Ver procedimiento (Control de . el Grupo de
fines de conservacion o ) - : restauracion  con P
restauracion legalidad y actos administrativos) revision Arqueologia/Pa
L Y| trimonio (segun
aprobacién de la corresponda)
Oficina Asesora P
Juridica.
Una vez la Oficina Asesora Juridica revisa y aprueba el
acto administrativo que autoriza la Intervencion de Autorizacion de | Revisar que el
bienes arqueoldgicos con fines de conservacion o Intervencion de documen?o
restauracion se envia mediante el sistema documental bienes cumola con los
Firmar acto | a la Subdireccién de Gestion del Patrimonio. arqueolégicos con requli)sitos y
admlnlstranvo _ aue . . . Subdirector(a) de | fines de | condiciones
autoriza la Intervencion de | El subdirector (a) supervisa que tenga las revisiones Gestion del | conservacion o | requeridos
bienes arqueolégicos con | pertinentes y que se haya surtido todo el proceso, en Patrimonio restauracion U(L ha Z
fines de conservacion o | caso de considerarlo pertinente solicita ajustes al acto firmada o la gurtido todo yel
restauracion administrativo al &rea respectiva (Juridica/ Laboratorio Sub direccic’)pn de | proceso
de Arqueologia o Grupo de Patrimonio). Si el Gestion del gstablecido or
documento cumple con lo requerido, el subdirector/a Patrimonio el ICANH p
firma y envia al encargado de notificaciones del grupo ' '
de Arqueologia/ Patrimonio (segun corresponda)
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Enviar a notificar el acto Encargado de Verificar que el
administrativo que | Con el acto administrativo firmado por el Subdirector(a) | notificaciones - | Correo electrénico | correo haya
7 autoriza la Intervencion de | de Gestién del Patrimonio se procede a enviar | Grupo de | certificado de la |sido
' bienes arqueoldgicos con | mediante correo  electronico  certificado  dicho | Arqueologia o | notificacién del acto | correctamente
fines de conservacion o | documento al solicitante. Patrimonio (segun | administrativo. entregado al
restauracion corresponda) destinatario,
Se almacena en la carpeta correspondiente del Grupo
de Arqueologia o Patrimonio el acto administrativo
notificado, se actualiza la informacién en las bases de | Laboratorio de
datos y en las tablas de Excel a cargo del laboratorio | Arqueologia- Tablas de
de arqueologia o del Grupo de Patrimonio (segun | Grupo de | seguimiento en | Certificado de
8. Archivar documentos. corresponda). Arqueologia/ Grupo | Excel del grupo de | entrega del acto
de Patrimonio | Arqueologia/ Grupo | administrativo.
Para el caso en que se decretd el desistimiento del | (segin de Patrimonio.
tramite, igualmente se procede a archivar los | corresponda)
documentos pertinentes y actualizar las bases de
datos.
Una vez la solicitud ha sido autorizada y se comienza Laboratorio de
el desarrollo de tal intervencion, el solicitante tiene la p Tablas de | Radicado  de
S - y Arqueologia- . S
obligacion de entregar un informe final con el Grupo de seguimiento en | salida indicando
. ) tratamiento realizado y materiales utilizados. Tal . Excel del grupo de | tramite
9. Entrega de informe final. | . . - Arqueologia/ Grupo : . T
informe debera contener no solo la parte descriptiva de Patrimonio Arqueologia/Patrim | finalizado y con
sino ademas posibles imagenes, gréaficos, tablas, etc. (segun onio (segln | entrega a
Una vez se entregue y apruebe el informe final se dara corresponda). satisfaccién
A L corresponda)
por finalizado el tramite
6. DIAGRAMA DE FLUJO
N/A
7. REGISTROS (Documentos que generan evidencia de la ejecucién del procedimiento)
Nombre Almacenamiento Magnético
Drive Laboratorio de Arqueologia/ Autorizaciones de conservacion vy
Radicacion del tramite en el sistema documental. restauracion/afio.
Drive grupo de patrimonio/ Conservacién/afio.
Drive Laboratorio de Arqueologia/ Autorizaciones de conservaciéon vy
Correos certificados restauracion/afio.
Drive grupo de patrimonio/ Conservacién/afio.
Oficio de requerimiento de ajuste y/o actualizacién de la Drive Laboratorio de Arqueologia/ Autorizaciones de conservacion vy
informacién presentada restauracion/afio.
. . . L . Drive Laboratorio de Arqueologia/ Autorizaciones de conservacion y
Acto administrativo que autoriza la Intervencion de bienes I
P h o - restauracion/afio.
arqueoldgicos con fines de conservacion o restauracion - . . o
Drive grupo de patrimonio/ Conservacion/afno.
Drive Laboratorio de Arqueologia/ Autorizaciones de conservacion y
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Drive Laboratorio de Arqueologia/ Autorizaciones de conservacion vy
Informe final de la intervencién restauracioén/afio.
Drive grupo de patrimonio/ Conservacién/afio.
Documento de finalizacion a conformidad de la intervencion Drive L.a’bora~tor|o de Arqueologia/ Autorizaciones de conservacion |y
. restauracion/afio.
realizada - ) . o
Drive grupo de patrimonio/ Conservacion/afno.
8. ANEXOS
N/A
9. CONTROL DE CAMBIOS
Version Fecha Descripcion general del cambio
Creacion del documento con el fin de Establecer las
01 23.03-2023 act|V|dad_e§ necesarias para obtent;r_una autorizacion de
intervencion de bienes arqueoldgicos con fines de
conservacion y/o restauracion
02 17-07-2023 Se incluyen definiciones y la actividad No.9 de entrega del
informe final.
Se realizan cambios para incluir intervenciones sobre bienes
de patrimonio inmueble y se incluye el proceso de
03 24-08-2023 evaluacion por parte del grupo de patrimonio de acuerdo con
lo que resulte pertinente. Adicionalmente se estableci6 la
ruta de acceso a los registros de este proceso.
ELABORO REVISO APROBO

Profesional del Laboratorio de Arqueologia -
Grupo de Arqueologia.

Profesional Laboratorio de Arqueologia -
Grupo de Arqueologia.
Oficina Asesora de Planeacion,

Coordinador Grupo de Arqueologia.

Fecha: 2023-08-20

Fecha: 2023-08-23

Fecha: 2023-08-24




