ITEM]

DENOMINACION

coDIGO

GRADO

UBICACION (AREA)

PROPOSITO EMPLEO

NATURALEZA

CANTIDAD DE
VACANTES POR
EMPLEO

OBSERVACIONES

Asesor

1020

Direccién General

Asesorar juridicamente a la Direccion General en el
seguimiento de las politicas, planes, programas y demas
acciones relacionadas con la gestion del Instituto
Colombiano de Antropologia e Historia, de conformidad con
los lineamientos internos y la normativa vigente.

LNR

Los empleos de LNR no estan
sujetos a encargo.

Asesor

1020

Direccién General

Asesorar el disefio, desarrollo y seguimiento de planes,
programas y proyectos estratégicos orientados al
cumplimiento de los objetivos del Instituto teniendo en
cuenta los lineamientos definidos.

Los empleos de LNR no estan
sujetos a encargo.

Asesor

1020

Direccién General

Asesorar el disefio, desarrollo y seguimiento de planes,
programas y proyectos misionales del Centro Regional
Caribe orientados al cumplimiento de los objetivos del
Instituto, teniendo en cuenta los lineamientos definidos

LNR

Los empleos de LNR no estan
sujetos a encargo.

Asesor

1020

Direccién General

Asesorar el disefio, desarrollo y seguimiento de planes,
programas y proyectos misionales en el Centro Regional
Pacifico orientados al cumplimiento de los objetivos del
Instituto, teniendo en cuenta los lineamientos definidos.

Los empleos de LNR no estan
sujetos a encargo.

Asesor

1020

Direccién General

Asesorar el disefio, desarrollo y seguimiento de planes,
programas y proyectos misionales en el Centro Regional
‘Amazonia/Orinoquia orientados al cumplimiento de los
objetivos del Instituto, teniendo en cuenta los lineamientos
definidos

Los empleos de LNR no estan
sujetos a encargo.

Profesional Especializado

2028

15

Implementar, actualizar y realizar el seguimiento de la

Oficina Asesora de P!

con base en los

I estratégica
lineamientos y normativa vigente.

Profesional Especializado

2028

13

Oficina Asesora de Planeacién

CARRERA

Planear y desarrollar actividades de acompafiamiento a las
dependencias del Instituto, asi como realizar el seguimiento
a la ejecucion presupuestal, en articulacion con la Secretaria

General y de conformidad con la normativa vigente.

CARRERA

Profesional Especializado

2028

13

Oficina Juridica

Brindar acompafiamiento juridico a todas las dependencias
del Instituto, gestionar los procedimientos administrativos y
sancionatorios que se le asignen, en el marco de las
competencias del Instituto y la normativa vigente.

CARRERA

Profesional Universitario

2044

Oficina Juridica

Adelantar actividades para el desarrollo y seguimiento de la

gestion juridica del Instituto, las actividades administrativas

de la oficina y la notificacién de los actos administrativos de
acuerdo con los procedimientos y lineamientos internos.

CARRERA

Jefe de Oficina

137

13

Oficina de Tecnologias

Dirigir el disefio, desarrollo y seguimiento de los planes,
programas y proyectos de la Oficina de Tecnologias del
Instituto, de acuerdo con las politicas establecidas por las
autoridades competentes y los lineamientos definidos por el
ICANH.

LNR

Los empleos de LNR no estan
sujetos a encargo.

Profesional Especializado

2028

15

Oficina de Tecnologias

Realizar actividades para disefiar, implementar y garantizar
la sostenibilidad de los sistemas de informacion que apoyan
los procesos misionales y operativos del Instituto.

CARRERA

Profesional Especializado

2028

13

Oficina de Tecnologias

Atender y resolver los incidentes y requerimientos de los
usuarios, asegurar el correcto funcionamiento de los
equipos y sistemas informéaticos, mantener la operatividad y
seguridad de la conectividad institucional, en cumplimiento
de los lineamientos de Gobierno Digital.

CARRERA

Profesional Universitario

2044

Oficina de Tecnologias

Desarrollar actividades técnicas, operativas y de monitoreo,
requeridas sobre la Infraestructura Tecnoldgica, para
contribuir con su continuidad y funcionalidad en el ICANH.

CARRERA

Profesional Especializado

2028

20

Subdireccion de Investigacion y Produccién
Cientifica

Formular, desarrollar y evaluar conceptos técnicos y
proyectos de investigacion en antropologia social que
generen aportes académicos, asi como publicar y divulgar
los resultados de las investigaciones, de acuerdo con las
politicas establecidas por el Instituto.

Profesional Especializado

2028

20

Subdireccion de Investigacion y Produccién
Cientifica

CARRERA

Formular, desarrollar y evaluar conceptos técnicos y
proyectos de investigacion en antropologia social, etnologia
y etnohistoria que generen aportes académicos, y publicar y

divulgar los resultados de las investigaciones, de acuerdo
con las politicas establecidas por el Instituto.

CARRERA

Profesional Especializado

2028

20

Subdireccion de Investigacion y Produccién
Cientifica

Formular, desarrollar y evaluar conceptos técnicos y
proyectos de investigacion en historia de Colombia y
América Latina que generen aportes académicos, y publicar
y divulgar los resultados de las investigaciones, de acuerdo
con las politicas establecidas por el Instituto.

CARRERA

Profesional Especializado

2028

20

Subdireccion de Investigacion y Produccién
Cientifica

Formular, desarrollar y evaluar conceptos técnicos y
proyectos de investigacion en ciencias sociales y estudios
del pacifico que generen aportes académicos, y publicar y
divulgar los resultados de las investigaciones, de acuerdo

con las politicas establecidas por el Instituto.

CARRERA

Profesional Especializado

2028

17

Subdireccion de Investigacion y Produccién
Cientifica

Gestionar la produccién editorial para contribuir a la
divulgacion de la actividad de investigacion y produccion
cientifica del Instituto conforme con la politica editorial y los
procesos asociados.

CARRERA

Profesional Especializado

2028

15

Subdireccién de Investigacion y Produccién
Cientifica

los procesos de ion, pr
distribucion y divulgacion de los libros y revistas del
Instituto, de acuerdo con la politica editorial y los procesos
de registro y legales, en cumplimiento de la normativa sobre
derechos de autor e industria editorial colombiana.

CARRERA

Profesional Especializado

2028

13

Subdireccién de Investigacion y Produccién
Cientifica

Participar en la planeacién y ejecucion de proyectos de
i con aportes en las lineas de
antropologia, arqueologia e historia, y desarrollar
actividades para la gestion del patrimonio arqueoldgico de
acuerdo con los procedimientos internos y la legislacion
vigente.

CARRERA

Vacante por encargo de la titular

Profesional Especializado

2028

13

Subdireccion de Investigacion y Produccién
Cientifica

Verificar y articular los lineamientos editoriales en el
contenido, disefio y publicacion de la produccion cientifica
de las revistas de conformidad con los lineamientos del
Instituto.

CARRERA




Profesional Especializado

2028

13

Subdireccion de Investigacion y Produccién
Cientifica

Verificar y articular los lineamientos editoriales en el
contenido, disefio y publicacion de la produccion cientifica
de las obras de conformidad con los lineamientos del
Instituto

CARRERA

Profesional Universitario

2044

10

Subdireccion de Investigacion y Produccién
Cientifica

Brindar atencion y orientacion a los lectores en la seleccién
y adquisicion de libros y publicaciones del
Instituto, asi como realizar actividades de organizacion,
conservacion, inventario y venta de las obras,

doel imi de los pr i
internos y la adecuada prestacion del servicio al
publico.

CARRERA

Profesional Universitario

2044

10

Subdireccion de Investigacion y Produccién
Cientifica

Adelantar actividades administrativas y de apoyo a la
gestion para la investigacion y produccién cientifica del
ICANH, de acuerdo con los lineamientos y procedimientos
del Instituto

CARRERA

Profesional Especializado

2028

20

Subdireccion de Gestién del Patrimonio

Planear y liderar programas, proyectos y acciones de
investigacion, gestion y proteccion integral del patrimonio
arqueoldgico de la Nacion, en concordancia con la
nor ividad vigente, los li i instituci y las
disposiciones del sector.

CARRERA

Profesional Especializado

2028

20

Subdireccion de Gestién del Patrimonio

Planear estrategias, programas y proyectos para la
proteccion, investigacion e intervencion del patrimonio
cultural sumergido de la Nacién, en concordancia con la

nor i vigente y los

CARRERA

Profesional Especializado

2028

20

Subdireccion de Gestién del Patrimonio

Planear y liderar programas, proyectos y acciones de
investigacion e intervencion del patrimonio arqueolégico de
la Nacién, garantizando el cumplimiento de la normatividad

vigente y los lineamientos institucionales

CARRERA

Profesional Especializado

2028

17

Subdireccion de Gestién del Patrimonio

Planear y liderar planes, programas, proyectos de
investigacion, conservacion, la gestion y proteccion integral
del patrimonio arqueoldgico de la Nacién, en concordancia

idad vigente, los li instituci
y las disposiciones del sector cultural.

con la nor

CARRERA

Profesional Especializado

2028

17

Subdireccion de Gestién del Patrimonio

Gestionar las relaciones internacionales, programas,

proyectos y acuerdos de cooperacion en los campos

misionales del instituto, de acuerdo con la planeacion
estratégica del Instituto

Profesional Especializado

2028

17

Subdireccion de Gestién del Patrimonio

CARRERA

Orientar, revisar y evaluar las acciones técnicas y
administrativas relacionadas con las intervenciones sobre el
patrimonio arqueoldgico de la Naci6n, los Programas de
Arqueologia Preventiva (PAP) y el manejo integral del
patrimonio arqueoldgico, conforme a la normativa vigente,
los lineamientos técnicos y las politicas institucionales
definidas por el ICANH

CARRERA

Profesional Especializado

2028

17

Subdireccion de Gestién del Patrimonio

Orientar, revisar y evaluar los tramites relacionados con el
laboratorio y la gestion de las colecciones arqueoldgicas del
ICANH, asi como el manejo integral del patrimonio
arqueoldgico, conforme a la normativa vigente, los
lineamientos técnicos y las politicas institucionales definidas
por el ICANH.

CARRERA

Vacante por renuncia de la titular|

Profesional Especializado

2028

15

Subdireccion de Gestién del Patrimonio

Formular y hacer seguimiento a los programas, planes y
proyectos de investigacion, intervencion, manejo y atencién
del patrimonio arqueoldgico de la nacion, de acuerdo con la

nor ividad vigente y los li instituci

CARRERA

Profesional Especializado

2028

15

Subdireccion de Gestién del Patrimonio

Desarrollar actividades de los planes, programas y proyectos
para la conservacion, gestion y proteccion integral del
patrimonio arqueoldgico de la Naci6n, en concordancia con
la nor ividad vigente, los i instituci y
las disposiciones del sector cultural.

CARRERA

Profesional Especializado

2028

15

Subdireccion de Gestién del Patrimonio

Gestionar y evaluar los tramites asociados a las
autorizaciones de intervencion arqueoldgica, los Programas
de Arqueologia Preventiva, hallazgos fortuitos, colecciones

arqueoldgicas y la gestion integral del patrimonio
arqueoldgico, de conformidad con la normativa vigente, los
lineamientos técnicos y las politicas institucionales del
ICANH

CARRERA

Profesional Especializado

2028

13

Subdireccion de Gestién del Patrimonio

Ejecutar y realizar el seguimiento de los planes, programas,
proyectos y demds actividades técnicas y administrativas
relacionadas con la Subdireccién, de acuerdo con los
lineamientos del Instituto

Profesional Universitario

2044

Subdireccion de Gestién del Patrimonio

CARRERA

Adelantar la gestion de tramites administrativos y
ici p por la cif ia al Grupo de
Arqueologia, de conformidad con los lineamientos del
Instituto.

CARRERA

Técnico Operativo

3132

12

Subdireccion de Gestién del Patrimonio

Llevar a cabo las actividades de digitacion y transcripcion de
las r alos r con los trémites
y servicios del patrimonio arqueoldgico de la Nacion, de
conformidad con los lineamientos internos del Instituto

CARRERA

Profesional Especializado

2028

17

Subdireccion de Apropiacion Social y
Realacionamiento con la Ciudadania

Formular y desarrollar los planes, programas, proyectos
y estrategias de mediaci6n y apropiacion
social, conforme con los campos misionales y las politicas de
apropiacion social, divulgacion y participacion del Instituto

CARRERA

Profesional Especializado

2028

13

Subdireccion de Apropiacion Social y
Realacionamiento con la Ciudadania

Gestionar los servicios, recursos y colecciones de la
ibli E: ializada del Instituto, do su
organizacion, conservacion y difusion, asi como la atencion
efectiva y especializada a los usuarios e
investigadores, de acuerdo con los lineamientos
institucionales y la normativa aplicable.

40

Profesional Especializado

2028

13

Subdireccion de Apropiacion Social y
Realacionamiento con la Ciudadania

CARRERA

Formular, implementar y hacer seguimiento de la gestion
institucional de los planes, programas y
estrategias relacionados con apropiacion social y circulacién
del conocimiento, asi como la gestion de las
colecciones arqueoldgicas y etnogréficas de los parques
arqueoldgicos que determine el Instituto.

CARRERA




a

Profesional Universitario

2044

10

Subdireccion de Apropiacion Social y
Realacionamiento con la Ciudadania

Adelantar la gestion, desarrollo y seguimiento de los
procedimientos relacionados con servicio y
participacion ciudadana, y administrar los canales de
atencion y la gestion del relacionamiento con la
ciudadania de conformidad con el modelo, la estrategia, los
lineamientos de interaccién con los grupos de valor, la
normatividad vigente y los procesos institucionales.

CARRERA

42

Profesional Universitario

2044

10

Subdireccion de Apropiacion Social y
Realacionamiento con la Ciudadania

Llevar a cabo el desarrollo de actividades administrativas
que contribuyan a la gestion de la Subdireccién y de los
parques arqueoldgicos, conforme con los lineamientos del
Instituto

CARRERA

43

Profesional Especializado

2028

20

Secretaria General

Verificar, autorizar y realizar los pagos de las obligaciones y
demds operaciones financieras del Instituto, conforme con
las normas legales vigentes.

a4

Profesional Especializado

2028

15

Secretaria General

LNR

Los empleos de LNR no estan
sujetos a encargo.

Realizar las actividades administrativas relacionadas con la
programacion y seguimiento financiero de los proyectos de
inversion y de los gastos de funcionamiento a cargo de la
Secretaria General, conforme a los lineamientos y
normatividad vigente.

a5

Profesional Especializado

2028

15

Secretaria General

CARRERA

Ejecutar y validar las actividades operativas de tesoreria del
Instituto, de acuerdo con los lineamientos y normatividad
vigente.

CARRERA

46

Profesional Especializado

2028

15

Secretaria General

Administrar y controlar el presupuesto verificando que la
programacion, ejecucion y control de las
apropiaciones asignadas al Instituto estén de acuerdo con el

plan estratégico y la normativa vigente.

47

Profesional Especializado

2028

15

Secretaria General

CARRERA

Dirigir, sistematizar y controlar la informacio6n financiera
contable del Instituto, de acuerdo con las normas técnicas y
los lineamientos institucionales

a8

Profesional Especializado

2028

15

Secretaria General

CARRERA

Ejecutar las actividades asociadas a la central de cuentas del
Instituto, garantizando la correcta gestion de los registros,
pagos y conciliaciones presupuestales y financieras, en los

diferentes sistemas de informacién manejados por el
Instituto y conforme con la normativa y los lineamientos
institucionales.

CARRERA

49

Profesional Especializado

2028

15

Secretaria General

Gestionar los procesos del area de talento humano del
Instituto, mediante la administracion del personal,
la ejecucion de las etapas del ciclo de vida laboral, la
formulacién y seguimiento de planes y programas
del drea, y la administracion de la informacién institucional,
conforme con los lineamientos y la normativa vigente.

CARRERA

Profesional Especializado

2028

15

Secretaria General

Implementar y realizar seguimiento a las politicas, planes y
programas relacionados con la gestién en
seguridad y salud en el trabajo del Instituto, conforme con

los li i idos por las
competentes y la normativa vigente.

CARRERA

Profesional Especializado

2028

15

Secretaria General

Definir, ejecutar y hacer seguimiento a las actividades
técnicas y administrativas del Sistema Institucional de
Archivos, la gestion y
conservacién de la memoria institucional, conforme a los
pardmetros normativos y procedimientos vigentes.

CARRERA

Profesional Especializado

2028

15

Secretaria General

Planear, ejecutar y hacer seguimiento a la gestién
contractual del Instituto, de acuerdo con la normatividad
vigente y las politicas del Instituto.

Profesional Especializado

2028

13

Secretaria General

CARRERA

Administrar la liquidacion de la némina y prestaciones
sociales de los servidores y exservidores publicos del
Instituto, conforme con la normativa vigente

CARRERA

Profesional Especializado

2028

13

Secretaria General

Recibir, registrar y administrar los bienes de consumo,
devolutivos y las polizas de seguros del Instituto,
de acuerdo con los procedimientos y la normatividad
vigente.

Los empleos de LNR no estan
sujetos a encargo.

Profesional Especializado

2028

13

Secretaria General

Realizar operaciones contables del almacén incluyendo el
registro de las entradas, salidas y movimiento de
inventario, para garantizar un control preciso de los bienes
inmuebles, muebles y de consumo de acuerdo
con la normatividad vigente.

CARRERA

Profesional Especializado

2028

13

Secretaria General

Adelantar los procesos contractuales asociados a los
procedimientos precontractuales, contractuales y
poscontractuales, de conformidad a las politicas

institucionales y la normativa vigente.

Profesional Especializado

2028

13

Secretaria General

CARRERA

Mantener actualizadas las bases que contienen la
informacién contractual y desarrollar actividades
administrativas relacionadas con la gestion contractual del
instituto de acuerdo con las necesidades y la
normativa vigente.

CARRERA

Profesional Universitario

2044

11

Secretaria General

Realizar actividades de planificacion y control de los
proyectos vinculados a la gestion de infraestructura
mantenimiento y operatividad de las sedes, centros
regionales y parques arqueoldgicos del instituto
conforme con la normatividad vigente.

Profesional Universitario

2044

Secretaria General

CARRERA

Manejar, registrar, controlar y legalizar los recursos
financieros ejecutados a través de la caja menor, y los
destinado al pago de viaticos de comisiones de servicios, de
conformidad con los procedimientos y

normatividad vigente.

Profesional Universitario

2044

Secretaria General

CARRERA

Llevar a cabo actividades relacionadas con la
implementacion y reglamentacion del Sistema de Gestion
Documental del instituto, conforme con la normativa
vigente.

CARRERA

Profesional Universitario

2044

Secretaria General

Revisar la informacion y desarrollar actividades relacionadas
con la gestion contractual del Instituto,

teniendo en cuenta las necesidades de las dependencias y la

normativa vigente.

Técnico Operativo

3132

12

Secretaria General

CARRERA

Desarrollar actividades de recepcion, distribucion,
seguimiento a las comunicaciones que ingresan al
instituto, asi como brindar asistencia técnica el manejo de
archivos de conformidad con la normativa

vigente.

CARRERA




Técnico Operativo

3132

12

Transversal

Realizar apoyo técnico y administrativo al desarrollo de los
procesos de la dependencia, conforme con los lineamientos
definidos y la normativa vigente.

CARRERA




