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1. INTRODUCCION

El Instituto Colombiano de Antropologia e Historia, es un establecimiento publico del orden
nacional adscrito al Ministerio de las Culturas, las Artes y los Saberes, dotado de personeria
juridica, con patrimonio independiente, autonomia administrativa y financiera y de caracter
cientifico. Tiene por objeto aportar al desarrollo de lineamientos de politica publica a través
de la investigacion, generacién y divulgacion del conocimiento técnico y cientifico en los
campos de antropologia, arqueologia e historia, siendo la maxima autoridad en materia de
patrimonio arqueoldgico de la Nacion.

Asi mismo, la Contaduria General de la Nacion, como maxima entidad en materia de
regulacién contable publica, y en cumplimiento de la Ley 1314 de 2009, regul6 los principios
y normas de contabilidad y de informacién financiera y su convergencia a los estandares
internacionales, emitio, la resolucién 533 de 2015 por la cual se incorpora el Régimen de
Contabilidad Publica, definiendo que las Normas Internacionales de Contabilidad para el
Sector Publico NICSP, las cuales, son el modelo contable que deben aplicar en Colombia
todas las entidades de Gobierno. Esto con el fin de centralizar la contabilidad en todas las
entidades del sector publico. Esta resolucion sefiala la homogeneizacién de las politicas
contables en las entidades publicas que sirvan a los preparadores y usuarios de la
informacion financiera, para el manejo y el registro de los hechos econdémicos u operaciones
en la entidad y que se reflejaran en los estados financieros. La aplicacion de las NICSP en
la entidad, permite que la informacion contable sea mas relevante y mejore la calidad de la
informacién financiera de propésito general que emita la entidad, para facilitar la toma de
decisiones y rendicion de cuentas.

Es por esto, que se adopta el manual de politicas contables del Instituto Colombiano de
Antropologia e Historia ICANH, tomando como referente la normatividad anteriormente
expuesta y adicionalmente las Resoluciones, 628 de 2015 por la cual se incorpora en el
Régimen de Contabilidad Publica RCP y la resolucion 620 de 2015 modificada por la
Resolucion 468 de 2016, por medio de la cual se modifica el catalogo general de cuentas
del Marco Normativo para Entidades del Gobierno por la Contaduria General de la Nacion.
Las resoluciones mencionadas, permiten acoger institucionalmente el conjunto de los
principios contables, politicas administrativas y referentes en materia de contabilidad
publica e informacion oportuna, en cuanto al uso del presupuesto y el resultado del uso de
estos recursos utilizados por la entidad para desarrollar sus actividades misionales y
administrativas.

El manual de politicas contables del Instituto Colombiano de Antropologia e Historia ICANH,
adopta el proceso de convergencia a estandares internacionales de contabilidad publica y
de informacién financiera, ordenado por la resolucion 533 de 2015 expedida por la
Contaduria General de la Nacion y sustentada por la ley 1314 de 2009 y sus modificaciones.
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2. OBJETIVOS
General

Estandarizar el manual de politicas contables del Instituto Colombiano de Antropologia e
Historia, como un lineamiento necesario y de facil consulta, para los usuarios de la
informacién financiera, que intervienen en las transacciones econémicas realizadas por la
entidad, y que impactaran en la elaboracién y presentacién de los estados financieros.

Especificos

Definir las politicas contables que emplea el Instituto Colombiano de Antropologia e
Historia, para el reconocimiento, medicion, revelacién y presentacion de sus movimientos
econdmicos, en concordancia con el Nuevo Marco Normativo para entidades de Gobierno.

Actualizar las politicas contables del Instituto Colombiano de Antropologia e Historia, de
acuerdo a las necesidades de la entidad y a las actualizaciones emitidas por la Contaduria
General de la Nacion.

3. ALCANCE

El manual de politicas contables definido por el Instituto Colombiano de Antropologia e
Historia, esta dirigido a los interesados, a los usuarios de la informacién y a los encargados
de registrar los hechos econdmicos que afectan la informacién financiera de la entidad.

Este manual, se expide para el uso institucional y de facil consulta como referencia
normativa, especificamente con miras a la preparacién y presentacién de los estados
financieros bajo las Normas Internacionales de Contabilidad publica, para permitir la
medicion fiable y la adecuada toma de decisiones en materia contable y financiera.

Debe ser utilizado como marco de referencia en la entidad, y teniendo en cuenta que éste
incorpora la normatividad vigente emitida por la Contaduria General de la Nacion, asi como
también la emitida por otras entidades regulatorias cuando fuera necesario, e incluye un
conjunto de principios, bases, convenciones, reglas y procedimientos especificos que se
encuentran regulados en la Norma Internacional de Informacion Financiera para las
Entidades de Gobierno, derivada de las Normas Internacionales de Contabilidad del Sector
Publico (NICSP).

Con la adopcion de este manual, se busca orientar los procesos misionales, de apoyo,
operativos y financieros, para la preparacién y presentaciéon de informacion financiera util,
relevante y necesaria para la adecuada toma de decisiones en la entidad, y que cumplan
con los principios ordenados en el marco conceptual y normativo para las entidades de
gobierno.
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De igual manera, permitira a todas las areas funcionales del ICANH, cuenten con directrices
de apoyo a la gestion contable para el reconocimiento, gestion financiera y medicion fiable,
aplicable a todas las transacciones financieras realizadas en la entidad.

4. APLICACION NORMATIVA

Tabla 1

Normatividad aplicable a manual.

NORMA

ENTIDAD

NUMERO
DE LA
NORMA

FECHA

IDENTIFICACION DE LA NORMA

RESOLUCION

CGN

441

26/12/2019

Incorporacion de la plantilla para el
reporte uniforme de las notas a los
estados financieros

RESOLUCION

CGN

432

26/12/2019

Por la cual se modifica el catadlogo
general de cuentas del marco normativo
para entidades de gobierno

RESOLUCION

CGN

156

29/05/2018

Por la cual se modifica la Resolucion
354 de 2007, que adoptd el Régimen de
Contabilidad Publica, establecid6 su
conformacion y definié su ambito de
aplicacion

DECRETO

PRESIDENCIA DE
LA REPUBLICA

1693

17/10/2023

Por el cual se modifica la estructura de
la Contaduria General de la Nacién y se
determinan las funciones de sus
dependencias

LEY

SENADO DE LA
REPUBLICA

1314

13/07/2009

Regulacion de los principios y normas
de contabilidad e informacion financiera
y de aseguramiento de informacion
aceptados en Colombia

RESOLUCION

CGN

533

8/10/2015

Incorporar al régimen de contabilidad
publica el marco conceptual para la
preparacion y  presentacion  de
informacion financiera

RESOLUCION

CGN

628

2/12/2015

Por la cual se incorpora el régimen de
contabilidad publica, el referente teérico
y metodolégico de la regulacion
contable publica

INSTRUCTIVO

CGN

8/10/2015

Orientar la determinacion de los saldos
iniciales bajo el nuevo marco normativo

NORMA NICSP

CGN

31/10/2015

Norma para el reconocimiento,
medicion, revelacién y presentacion de
los hechos econdémicos en las
entidades de gobierno

RESOLUCION

CGN

620

6/11/2015

Incorporacién del catalogo general de
cuentas al marco normativo para
entidades de gobierno

RESOLUCION

CGN

113

1/04/2016

Incorporacién de la norma de impuesto
a las ganancias para entidades de
gobierno

RESOLUCION

CGN

468

19/08/2016

Modificaciones Al Catalogo De Cuentas
De Las Entidades De Gobierno
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Procedimiento De Control Interno
Contable Y De Reporte Del Informe
Anual De Evaluacion A La Contaduria
General De La Nacién

RESOLUCION

CGN

193

5/05/2016

Incorporacién De Los Procedimientos
Transversales Del Régimen De
Contabilidad Publica, El Procedimiento
Para La Evaluacion Del Control Interno
Contable

RESOLUCION

CGN

693

6/12/2016

Por la cual se modifica el cronograma
de aplicacion del Marco Normativo para
Entidades de Gobierno, incorporado al
Régimen de Contabilidad Publica
mediante la Resolucién 533 de 2015, y
la regulacion emitida en concordancia
con el cronograma de aplicacion de
dicho Marco Normativo

RESOLUCION

CGN

425

23/12/2019

Por la cual se modifican las Normas
para el Reconocimiento, Medicién,
Revelacion y Presentacion de los
Hechos Econémicos del Marco
Normativo para Entidades de Gobierno.

DECRETO

PRESIDENCIA DE
LA REPUBLICA

108

29/01/2021

Por el cual se modifica el Libro 2, Parte
4, Titulo 1 del Decreto 1068 de 2015 en
lo relacionado con las obligaciones
contingentes

DECRETO

PRESIDENCIA DE
LA REPUBLICA

1266

17/09/2020

Por el cual se adiciona el Titulo 4 a la
Parte 4 del Libro 2 del Decreto 1068 de
2015 Unico Reglamentario del Sector
Hacienda y Crédito Publico, en lo
correspondiente a los aportes al Fondo
de Contingencias de las Entidades
Estatales por concepto de los procesos
judiciales que se adelantan en contra de
las Entidades Estatales que conforman
una seccion del Presupuesto General
de la Nacion

RESOLUCION

CGN

283

11/10/2022

Por la cual se aplaza indefinidamente
la presentacion del Estado de Flujos de
Efectivo

RESOLUCION

CGN

138

05/06/2025

Por la cual se establece la informacion
a reportar, los requisitos, plazos y
caracteristicas de envio a la Contaduria
General de la Nacion y se derogan las
Resoluciones 411 de 2023 y 038 de
2024

RESOLUCION

CGN

339

28/11/2025

Por medio de la cual se excluye el
Estado de Flujos de Efectivo del Juego
Completo de Estados Financieros

Fuente: Elaboracién propia, area funcional de contabilidad de la entidad.

GF-MA-01
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RESPONSABILIDAD Y DECLARACION EXPLICITA

Las responsabilidades en los asuntos contables de la entidad, recaen sobre las personas
que tengan que ver directamente con las transacciones econémicas que realice el ICANH.
Para asegurar que el manual cumpla con el fin para el cual fue creado, se definen las
siguientes responsabilidades:

Responsabilidad de Informar:

Las diferentes areas funcionales del ICANH, son responsables de informar al area
funcional de gestién de contabilidad, las diferentes transacciones econdmicas que
ocurran en el normal funcionamiento de la entidad, en la venta de bienes o prestacion
de servicios que realice la entidad, o también las nuevas transacciones que involucren
el manejo de recursos y requieren el disefio o actualizacion de una nueva politica

contable.

Responsabilidad de Analizar

El area funcional de contabilidad del ICANH, es la responsable de analizar y contabilizar
los hechos econdmicos correspondientes a la informacién enviada por las demas areas
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funcionales, para que estas sean reflejadas en los estados financieros emitidos por la
entidad.

e Responsabilidad de Gestionar:

La responsabilidad en la gestion contable, administrativa, financiera y fiscal, en la
preparacion y emision de la informacién corresponde al representante legal de la
entidad y al profesional especializado a quien se le asigne el cargo de contador y a los
lideres de areas funcionales relacionadas.

e Responsabilidad de Actualizar:

Cada area funcional del ICANH, es la responsable de actualizar o crear nuevas politicas
que sean acordes con los lineamientos emitidos por la Contaduria General de la Nacion
y con las transacciones normales o nuevas que llegue a manejar la entidad.

e Responsabilidad de Divulgar:

La divulgacién de las modificaciones o actualizaciones a las politicas contables
existentes recaen sobre la secretaria general y el grupo financiero, de igual manera a
través del area funcional de contabilidad se comunicaran los cambios realizados o
nuevas politicas creadas.

5. POLITICAS CONTABLES

6.1. CONCEPTOS NORMATIVOS.

Las politicas contables, son los principios, bases, acuerdos, reglas y procedimientos
especificos contables, adoptados por el Instituto Colombiano de Antropologia e Historia
ICANH, para el registro de los hechos econdmicos derivado de las transacciones
efectuadas en la entidad, que impactaran en la elaboracion y presentacion de los estados
financieros.

Al aplicar las politicas contables, se podra emitir informacién financiera real, util, relevante,
fiable y oportuna, que permita a sus usuarios internos y externos contar con informacién
actualizada y pertinente para la toma de decisiones.

La informacion es relevante y util para la entidad, cuando ésta sirve para la toma de
decisiones econdmicas, administrativas y de mercado por parte de los usuarios de la

informacién financiera.

Es Fiable, en el sentido en que los estados financieros deben:




2

o~
ICANH

PROCESO DE GESTION FINANCIERA cODIGO: GF-MA-01

MANUAL DE POLITICAS CONTABLES PAGINA: 10 DE 93

Documento:

Publico || Reservado [ | Clasificado | |

Representar fielmente la situacion financiera, del Instituto Colombiano de Antropologia
e Historia ICANH.

Mejorar la eficiencia, con respecto a que el ICANH ha cumplido con su responsabilidad
de gestionar y salvaguardar los recursos de la entidad.

Expresar la medida en que los recursos estan disponibles para mantener las actividades
futuras de prestacion de servicios y los cambios que se presenten durante el periodo
contable, en el valor y composicion de los recursos y los derechos sobre estos.
Reflejar la esencia econdémica de las transacciones, otros sucesos y condiciones, y no
simplemente su forma legal.

Evidenciar el grado de endeudamiento, solvencia, liquidez y capacidad del ICANH.

Ser neutrales, es decir, libres de sesgos o de cualquier otra condicion que los desvirtue.
Exponer el origen de las variaciones en las partidas patrimoniales.

Cumplir el principio de prudencia, negocio en marcha y mantenimiento del capital del
Instituto Colombiano de Antropologia e Historia.

6.1.1. Presentacién de estados financieros de propdsito general

Los estados financieros, presentan los efectos de las transacciones y otros sucesos
agrupados en categorias que comparten caracteristicas econémicas comunes y que
corresponden a los activos, pasivos y patrimonio de la entidad.

El objetivo de los estados financieros de propdsito general preparados por el Instituto
Colombiano de Antropologia e Historia ICANH es proporcionar informacion util, relevante y
fiable sobre:

Estado de situacion financiera: Presenta en forma clasificada, resumida y consistente,
la situacion financiera del ICANH, a una fecha determinada y revela la totalidad de sus
bienes, derechos, obligaciones; y la situacion del patrimonio.

Estado de resultados: El estado de resultados presenta las partidas de ingresos, gastos
y costos del ICANH, con base en el flujo de ingresos y pagos generados durante el
periodo.

Estado de cambios en el patrimonio: Presenta las variaciones del patrimonio en forma
detallada, clasificada y comparativa entre un periodo y otro.

Notas a los Estados Contables: las notas a los estados financieros, reflejan de una
manera mas detallada las transacciones realizadas en los estados financieros, es decir,
se incluyen aclaraciones de algunas partidas representativas que afectaron los
movimientos contables en la entidad en determinado periodo.

Los estados financieros con propésito de informacién general deben prepararse y
presentarse en el cumplimiento de las siguientes caracteristicas y principios contables:
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Que la informaciéon preparada y presentada sea relevante y util para la toma de
decisiones y que presenten los resultados de la gestién de la administracién realizada
con los recursos asignados u originados por la entidad.

Que cumpla con el marco conceptual para la preparacion y presentacion de los estados
financieros de las entidades de Gobierno, y que, a su vez, esta constituido por las
siguientes caracteristicas cualitativas de la informacion financiera:

Relevancia, la informacion de sus estados financieros sera relevante si tiene la
capacidad de influir en las decisiones que han de tomar sus usuarios internos vy
externos.

Representacion fiel, la informacién sera util, si es completa, neutral y libre de error
significativo.

6.1.2. Caracteristicas de mejora de la informacion financiera y contable.

Verificabilidad, que ayude a los usuarios de la informacion financiera a asegurar su
observacién y confirmacion independiente.

Oportunidad, tener a tiempo la informacion, para los usuarios con el fin de poder influir
en sus decisiones.

Comprensibilidad, que la informacion presentada esté debidamente clasificada,
caracterizada y revelada, en forma clara y concisa.

Comparabilidad, es la caracteristica cualitativa que les permite a los usuarios identificar
y comprender similitudes y diferencias entre partidas y periodos.

6.1.3. Principios de contabilidad publica aplicables a la gestién contable y financiera del

ICANH.
Entidad en marcha, este principio hace referencia a que el ICANH desarrolla actividades
por tiempo indefinido conforme a la ley y a su acto de creacion.
Devengo, este principio es fundamental por su aplicacion, consiste en reconocer los
hechos econdémicos en el momento en el que se suceden con independencia del
instante en el que se produzca el flujo de efectivo o equivalente al efectivo. Las
operaciones con plazos superiores a 90 dias deberan medirse a través de la tasa de
interés efectiva y al método del costo amortizado.
Esencia sobre la forma, las transacciones y otros hechos econémicos del ICANH se
reconocen atendiendo a su esencia econémica, independientemente de la forma legal
que dé origen a estos.
Asociacion, el reconocimiento de los ingresos con contraprestacion esta asociado con
los costos y gastos en los que se incurre para producir tales ingresos.
Uniformidad, los criterios de reconocimiento, medicién, revelacion y presentacién, se
mantienen en el tiempo y se aplican a los elementos de los estados financieros de
propésito general.
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e No compensacién, no se reconocen ni presentan partidas netas como efecto de
compensar activos con pasivos en el estado de situacion financiera, o ingresos y gastos
y costos, que integran el estado de resultados.

e Periodo contable, debe corresponder al tiempo maximo en el que el ICANH mide los
resultados de sus hechos econdmicos y el patrimonio bajo su control, efectuando las
operaciones de ajuste y cierre contable. El periodo contable es el lapso comprendido
entre el 1° de enero y el 31 de diciembre de cada afo.

e Equilibrio entre el costo y el beneficio y/o potencial de servicio, el Instituto Colombiano
de Antropologia e Historia ICANH debera propender por hallar el equilibrio econémico
entre los recursos apropiados a su favor y los beneficios o potencial de servicios
desarrollado y ejecutado por la entidad.

6.2. DEFINICION Y RECONOCIMIENTO DE ELEMENTOS DE LOS ESTADOS
FINANCIEROS.

6.2.1. Activos
El ICANH reconocera sus activos bajo los siguientes criterios:

Un activo es un recurso controlado por la entidad; el control implica la capacidad de la
entidad para usar el recurso o definir el uso que un tercero debe darle, para obtener el
potencial de servicios, o para generar beneficios econdémicos; el potencial de servicio es la
capacidad que tiene dicho recurso para prestar servicios que contribuyan a la consecucién
de los objetivos de la entidad, sin generar necesariamente flujos de efectivo.

Que resulta de eventos pasados; su origen puede ser producto de diferentes sucesos como:
obtenido a través de una transaccion de intercambio, por el desarrollo interno, o del
producto de transacciones sin contraprestacion.

Que pueda ser medido en forma fiable; la fiabilidad en la mediciéon hace referencia a la
determinacion de su valor de mercado o su valor de disposicion y en si a su valor razonable,
en el entendido de que el valor razonable es el valor actual del bien medido en el mercado
activo o medido financieramente o medido a su valor de mercado actual.

6.2.2. Pasivos

El Instituto Colombiano de Antropologia e Historia ICANH reconocera sus pasivos bajo los
siguientes criterios:

Un pasivo es una obligacion presente, ya que proceden de transacciones u otros sucesos
pasados. Al cierre de cada periodo contable, el ICANH evaluara si con la informacién
disponible puede establecer si existe la probabilidad de tener o no la obligacion; si la
probabilidad de no tener obligacion es mayor, no hay lugar al reconocimiento de un
PASIVO. Existira en realidad un PASIVO cuando se considere que exista una obligacién
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cierta derivada de hechos contractuales o legales y que tenga poca o ninguna alternativa
de evitar la salida de recursos.

Un pasivo procede de transacciones u otros sucesos pasados, asi la adquisicién de bienes
y servicios, la contratacion de bienes y servicios, la recepcion de préstamos bancarios son
pasivos reales que obligan al pago o al reembolso de la cantidad prestada; en este sentido,
son partidas exigibles legal o contractualmente y por lo tanto, implican el pago o salida de
recursos o crean expectativas de que la entidad asuma responsabilidades frente a terceros.

Que pueda originarse en obligaciones sobre las cuales existe incertidumbre en relacién con
su cuantia y/o en la fecha de vencimiento. EI ICANH evaluara el motivo, la causa y la
temporalidad de la incertidumbre, para lo cual determinara si debera reconocerse, revelarse
0 registrarse como una responsabilidad contingente.

Para las obligaciones contingentes, el ICANH aplicara lo contenido en el decreto 1266 de
2020 y en el decreto 108 de 2021.

Que la cancelacion de una obligacion presente implique que el ICANH se desprenda de
recursos que lleven incorporados beneficios econémicos o potencial de servicio.

Que pueda medirse en forma fiable.

6.2.3. Patrimonio

El patrimonio comprende el valor de los recursos publicos (representados en bienes y
derechos) deducidas las obligaciones que tiene el Instituto Colombiano de Antropologia e
Historia, para cumplir las funciones y su cometido estatal.

El patrimonio esta constituido por el capital para la creacion del Instituto Colombiano de
Antropologia e Historia, mas los resultados de los ejercicios, sus acumulados y otras
partidas que de acuerdo con lo establecido en las normas para reconocimiento, medicion,
revelaciéon y presentacion de los hechos econdmicos, deben reconocerse al patrimonio.

6.2.4. Ingresos

Los ingresos son los incrementos en los beneficios econdmicos o en el potencial de servicio
producidos a lo largo del periodo contable. Bien como entradas o incrementos del valor de
los activos o bien como salidas o decrementos de pasivos que dan como resultado
aumentos en el patrimonio y no estan relacionados con los aportes para la creacion del
ICANH. Para que el ingreso pueda ser reconocido, este debe medirse de manera fiable,
representar un incremento en las cuentas de activo o una disminucion en las cuentas del
pasivo.




PROCESO DE GESTION FINANCIERA cODIGO: GF-MA-01

2

IZ'NH MANUAL DE POLITICAS CONTABLES PAGINA: 14 DE 93

Documento: Publico || Reservado [ | Clasificado | |

Para el Instituto Colombiano de Antropologia e Historia, los ingresos surgen y estan
representados por transacciones con y sin contraprestacion; pero la mayoria de los ingresos
de ICANH provienen de transacciones sin contraprestacion, ya que son ingresos que
percibe la entidad sin que deba a cambio una contraprestacion que se aproxime al valor de
mercado del recurso recibido, es decir, el ICANH no entrega nada a cambio del recurso
recibido.

Cuando el ICANH, tenga ingresos con contraprestacion, estos se reconoceran sobre la
base de una asociacién directa con los costos y gastos en los que se haya incurrido para la
obtencidn de tales ingresos.

La aplicacion del principio del devengo es coherente con la condicion de que el ingreso se
reconoce si ha surgido un incremento en el potencial de servicio de un activo o en los
beneficios econdmicos, ya que las partidas que deben ser reconocidas, puedan medirse
con fiabilidad y tienen un grado de certidumbre suficiente.

6.2.5. Gastos y costos.

Los gastos y costos son salidas o usos en los beneficios econémicos o en el potencial de
servicios producidos a lo largo del periodo contable, bien en forma de disminucion de
activos, o bien por la generacion o aumento de pasivos, que dan como resultado un
decremento en el patrimonio y no estan asociados a la adquisicion y produccion de bienes
y a la prestacion de servicios vendidos, no con la distribucion de excedentes.

Los gastos y costos del Instituto Colombiano de Antropologia e Historia, se reconoceran
como usos en los beneficios econdmicos o en el potencial de servicios relacionados con la
salida o la disminucion del valor de los activos o con el incremento de pasivos, cuando el
costo o gasto puede medirse con fiabilidad.

Si el Instituto Colombiano de Antropologia e Historia, distribuye bienes y servicios en forma
gratuita, los gastos se reconoceran cuando se entreguen los bienes o se presten los
servicios.

Si el potencial de servicio de un activo o los beneficios econdmicos que provienen de este
cubren mas de un periodo contable, los costos y gastos se reconoceran utilizando
procedimientos sistematicos y racionales de distribucion y asignacion en cada periodo.

6.3. PERIODICIDAD DE LOS INFORMES FINANCIEROS Y CONTABLES

Los informes financieros y contables se consolidan y presentan, de forma trimestral, con
corte al 31 de marzo, 30 de junio y 30 de septiembre del respectivo afio. A 31 de diciembre
del respectivo afio no se preparan ni presentan informes financieros y contables dado que
la entidad preparara y presentara el juego completo de estados financieros regulado en los
marcos normativos expedidos por la CGN.
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6.4. CATEGORIAS E INFORMACION A REPORTAR A LA CONTADURIA GENERAL DE
LA NACION

Se definen las siguientes categorias de informacién para el reporte a la CGN: Informacion
Contable Publica Convergencia (ICPC); Evaluacion de Control Interno Contable (ECIC); v,
Boletin de Deudores Morosos del Estado (BDME).

FORMULARIOS DE LA CATEGORIA ICPC. Son las diferentes plantillas de
presentacion de la categoria a través de las cuales las entidades publicas reportan
la informacion financiera de naturaleza cuantitativa y cualitativa. Esta categoria esta
conformada por los siguientes formularios:

- CGN2015 001 SALDOS_Y_MOVIMIENTOS CONVERGENCIA

- CGN2015_002_OPERACIONES_RECIPROCAS_CONVERGENCIA
- CGN2016C01 VARIACIONES TRIMESTRALES_SIGNIFICATIVAS
- CGN2025_005_CAMBIOS_RELEVANTES_ESTADISTICAS_GFP

Los aspectos relacionados con el diligenciamiento de los formularios listados son los
indicados en el "Procedimiento para la agregacion de informacién, diligenciamiento y envio
de los reportes de la Categoria Informacion Contable Publica Convergencia a través del
Sistema Consolidador de Hacienda e Informacion Financiera Publica (CHIP)".

El juego completo de estados financieros de la entidad publica hara parte de esta categoria,
atendera lo establecido en la norma para la preparacion y presentacién de estados
financieros de cada marco normativo, y se reportara en formato pdf habilitado para la
funcion de busqueda (tipo texto, no imagen), en los plazos establecidos en la presente
Resolucion.

A partir del corte de presentacion de los estados financieros de la vigencia 2025, las
entidades publicas incluidas en el ambito del RCP, de conformidad con lo dispuesto por los
articulos 1 y 5 de la Resolucion 354 de 2007, modificados por el articulo 1 de la Resolucién
156 de 2018 y por el articulo 1 de la Resolucién 195 de 2021, deberan presentar sus notas
a los estados financieros cumpliendo con la estructura uniforme detallada en el documento
anexo denominado "Plantilla para la preparacion y presentacion uniforme de las notas a los
estados financieros", el cual incluye aspectos para la preparacion de las notas y hace parte
de la presente Resolucién

CATEGORIA EVALUACION DE CONTROL INTERNO CONTABLE (ECIC). Esta
categoria se relaciona con la informacion correspondiente al Procedimiento
Transversal para la Evaluacion del Control Interno Contable que hace parte del
RCP.

Es el medio a través del cual las entidades publicas reportan la informacién que se
relaciona con la evaluacion de coptrol interno contable. Para el efecto, se define el
formulario CGN 2016 EVALUACION CONTROL INTERNO CONTABLE.
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CATEGORIA BOLETIN DE DEUDORES MOROSOS DEL ESTADO (BDME). Esta
categoria se relaciona con las deudas morosas (Ley 901 de 2004) y con el
incumplimiento de acuerdos de pago (Ley 1066 de 2006), normativa recogida en la
Resolucién 037 de 2018 expedida por la CGN y sus modificaciones.

FORMULARIOS DE LA CATEGORIA CONTABLE BDME: Son los medios a través
de los cuales las entidades publicas reportan la informacion que se relaciona con
los deudores morosos del Estado y los incumplimientos de pago respectivos.
Teniendo en cuenta el objetivo de esta categoria y la periodicidad de los reportes,
se han definido los siguientes formularios:

- FORMULARIOS DE PERIODICIDAD SEMESTRAL.:

- CGN2009_BDME_REPORTE SEMESTRAL

- CGN2009_BDME_INCUMPLIMIENTOS_ACUERDOS_PAGO SEMESTRAL
- FORMULARIOS PERMANENTES:

- CGN2009 BDME_RETIROS

- CGN2009_BDME_CANCELACION_ACUERDO_DE PAGO

- CGN2011_BDME_ACTUALIZACION

6.3. PRESENTACION DE ESTADOS FINANCIEROS

El Instituto Colombiano de Antropologia e Historia, presentara un conjunto completo de
ESTADOS FINANCIEROS que incluira:

Un estado de situacion financiera.

Un estado de resultado

Un estado de cambios en el patrimonio

Notas de revelacion sobre los estados financieros que comprende un resumen de la
informacién financiera mas relevante, explicativa, relevante, fiable y util presentada en
los estados financieros.

y los demas que indique la Contaduria General de la Nacién

En la presentacion de los estados financieros se tendra en cuenta:

e La presentacion razonable de la situacion financiera, el estado de resultados y las notas
contables del Instituto Colombiano de Antropologia e Historia, en la fecha en la que se
informa, o sea, al cierre de cada periodo anualmente o segun lo indicado por la
Contaduria General de la Nacion.

e Informacién del conjunto de estados financieros anualizada y de periodos intermedios
de control contable, y/o de acuerdo con los periodos necesarios segun las exigencias




2

o~
ICAN

PROCESO DE GESTION FINANCIERA cODIGO: GF-MA-01

Documento: Publico || Reservado [ | Clasificado | |

de las entidades de control y vigilancia, en cumplimiento del principio de revelacién,
para lo cual se debe tener en cuenta que cumplan con:

v Uniformidad en la presentacion.
v Informacion comparativa.
v ldentificacion clara de cada estado financiero.

ElI ICANH presenta estados financieros con propdsito de informacion general, cuyo objetivo
es cubrir las necesidades de usuarios que no estan en condiciones de solicitar informes a
la medida de sus requerimientos de informacion especifica.

6.3.1. Estado de Situacion Financiera.

El Instituto Colombiano de Antropologia e Historia, presenta en la fecha en la que se
informa, el estado de situacién financiera, reflejando en él su grado de liquidez en forma
descendente, distinguiendo y clasificando sus activos corrientes, activos no corrientes,
pasivos corrientes, no corrientes y la conformacion del patrimonio, proporcionando de esta
manera una informacién fiable y relevante, manteniendo similitud en lo presentado
actualmente y facilitando su comprension y andlisis.

6.3.1.1. Cuentas de activos

El Instituto Colombiano de Antropologia e Historia, presenta en el estado de situacion
financiera como activos las siguientes partidas:

Efectivo y equivalente al efectivo.

Cuentas por cobrar.

Inventarios.

Propiedad, planta y equipo.

Bienes de uso publico, histéricos y culturales.
Otros Activos.

6.3.1.2.  Cuentas de pasivos

El Instituto Colombiano de Antropologia e Historia, presenta en el estado de situacion
financiera, en donde se discriminan como pasivos las siguientes partidas:

Cuentas por pagar.
Beneficios a empleados.
Provisiones

Otros pasivos

MANUAL DE POLITICAS CONTABLES PAGINA: 17 DE 93




PROCESO DE GESTION FINANCIERA cODIGO: GF-MA-01
MANUAL DE POLITICAS CONTABLES PAGINA: 18 DE 93
Documento: Publico || Reservado [ | Clasificado | |

6.3.1.3.  Cuentas de patrimonio

e Patrimonio de las entidades de Gobierno.

6.3.1.4.  Cuentas de orden deudoras y acreedoras

A continuacion de los activos, pasivos y patrimonio del ICANH, la entidad presenta los
saldos de las cuentas de orden deudoras contingentes, de control y fiscal, asi como los
saldos de las cuentas de orden acreedoras contingentes y de control y fiscal:

Cuentas De Orden Deudoras

e Activos contingentes
e Deudoras de control
e Deudoras por contra (CR)

Cuentas De Orden Acreedoras

e Pasivos contingentes
e Acreedoras de control
e Acreedoras por el contrario (CR)

6.3.2. Estado de resultados
6.3.2.1.  Cuentas de ingresos

Ingresos fiscales.

Venta de bienes.

Venta de servicios.
Transferencia y subvenciones.
Operaciones interinstitucionales.
Otros ingresos.

Devoluciones Y Descuentos (Db)

6.3.2.2.  Cuentas de gastos y costos

Gastos de Administracion y operacion.
Gastos de ventas.

Transferencias y subvenciones.

De actividades y/o servicios especializados.
Operaciones interinstitucionales.

Otros gastos.

Cierre de ingresos, gastos y costos de ventas y bienes.
Costo de ventas de servicios.

Deterioro, depreciaciones, amortizaciones y provisiones.
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e Costo de otros servicios.
6.3.3. Estado de cambio en el patrimonio.

Presenta las variaciones de las partidas del patrimonio en forma detallada, clasificada y
comparativa entre un periodo y otro; incluira la siguiente informacion:

Cada partida de ingreso y gasto que se haya reconocido directamente en el patrimonio.
El resultado del periodo el cual refleja, de forma separada, los valores totales atribuibles
a las participaciones cuando corresponda.

e Los efectos de la aplicacién o reexpresion retroactiva reconocidos de acuerdo con la
Norma de Politicas Contables, cambio en las estimaciones y correccion de errores.

6.3.4. Estado de flujos de efectivo.

En caso de ser requerido y reactivado para las entidades del gobierno, el estado de flujos
de efectivo, el ICANH, podra presentar este estado financiero, presentando en éste, los
fondos provistos y utilizados por la entidad, en el desarrollo de sus actividades misionales,
clasificadas como de operacién, inversion y financiacion, durante el periodo contable.

El ICANH definira qué partidas deberan ser identificadas como efectivo y los equivalentes
al efectivo.

Clasificara sus flujos de efectivo atendiendo la naturaleza de sus operaciones asi:
Actividades de operacién: son todas aquellas actividades que para el Instituto Colombiano

de Antropologia e Historia ICANH, constituyan la fuente principal de ingresos y aquellas
actividades que no puedan clasificarse como de financiacion ni de inversion.

Recaudos en efectivo procedentes de contribuciones, tasas y multas.

Recaudos en efectivo procedentes de la venta de bienes y de la prestacién de servicios.
Los pagos en efectivo a proveedores, empleados a entidades de seguros por primas, y
los pagos en efectivo por la resolucion de litigios.

Actividades de inversién: todas las actividades relacionadas con la adquisicion y disposicién
de activos a largo plazo e inversién no incluidos como equivalente al efectivo.

e Los pagos en efectivo por la adquisicion de propiedad, planta y equipo, de bienes de
uso publico, de bienes histéricos y culturales, de activos intangibles y de otros activos a
largo plazo.

e Los recaudos en efectivo por venta de propiedades, planta y equipo de activos
intangibles y de otros activos a largo plazo.

e Los anticipos de efectivo y préstamos a terceros.
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Actividades de financiacién: todas las actividades que producen cambios en el tamafio y
composicion del capital propio del ICANH y de los préstamos tomados por este.

Intereses, dividendos y excedentes financieros, el ICANH clasificara y revelara de manera
separada los intereses y excedentes financieros pagados como flujos de efectivo por
actividades de financiacién y los intereses, excedentes financieros y dividendos recibidos
como flujos de efectivo por actividades de inversién.

La Contaduria General de la Nacion (CGN) aplazé indefinidamente la presentacion del
Estado de Flujos de Efectivo y su presentacion para las entidades de Gobierno, atendiendo
a la complejidad y retroalimentacién recibida para adaptar su marco normativo,
Resoluciones N° 283 del 11 de octubre de 2022 y la N°339 del 28 de noviembre de 2025
expedidas por la CGN en donde se excluye el estado de flujos de efectivo del juego
completo de estados financieros.

6.3.5. Notas a los estados financieros.

El ICANH, complementa sus estados financieros de propdsito general con las notas de
revelacion, relacionadas con las cuentas que componen los saldos de las cifras de sus
estados financieros. Las notas de revelacién son una desagregacion o descripciéon
pertinente y adecuada de los saldos de las cuentas y deberan presentarse en forma
sistematica atendiendo la siguiente estructura:

e La informacion relativa a la naturaleza juridica, funciones del cometido estatal, su
denominacién, régimen juridico con indicacion de los 6rganos superiores de direccién y
administracion y la entidad a la cual esta adscrita o vinculada; su domicilio y lugares en
los que desarrolla su actividad, una breve descripcidon de sus operaciones.

e Una declaraciéon explicita y sin reservas del cumplimiento del marco normativo para
entidades de Gobierno.

e Las bases de medicion fiable utilizadas para la elaboracién de los estados financieros y
las politicas contables significativas y necesarias para su comprension.

e Losjuicios que el ICANH haya aplicado para dar cumplimiento a su Manual de politicas
contables.

e Los supuestos realizados acerca de situaciones futuras y otras causas de incertidumbre
en las estimaciones realizadas al final de periodo contable y que representen un riesgo
significativo sobre los activos y pasivos de la entidad.

e Las limitaciones y deficiencias generales de tipo operativo o administrativo que tienen
impacto en el desarrollo normal del proceso contable.

e Informacion comparativa de acuerdo a las indicaciones recibidas por parte de la
Contaduria General de la Nacién, para todas las cuentas incluidas en los estados
financieros.
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6.4. MEDICION DE LOS ELEMENTOS DE LOS ESTADOS FINANCIEROS

La medicion es un proceso mediante el cual, se asigna un valor monetario a los elementos
activo o pasivo, lo que permite reconocer e incorporar a los estados financieros. Este
proceso se lleva a cabo en dos momentos diferentes: en el reconocimiento inicial y en la
medicién posterior.

En el reconocimiento inicial, la medicién de un elemento permite su incorporacién a los
estados financieros, con el propésito de reflejar una representacion fiel; el valor de este
elemento puede ser objeto de ajuste segun un criterio de medicion diferente al utilizado en
el reconocimiento.

Para el reconocimiento de los elementos de los estados financieros: activos, pasivos,
ingresos, costos y gastos, los criterios de medicion que deberan observarse son los
siguientes:

e Valores de entrada, Los valores de entrada reflejan los costos en los que se incurre o
en los que se pudiera incurrir (valor de la transaccion), para adquirir o reponer un activo.

e Los valores de salida, reflejan el potencial de servicio o los beneficios econémicos
derivados del uso continuado de un activo o de su venta.

e Mediciones observables y no observables: Las mediciones observables en un mercado
activo, abierto y ordenado (valor de mercado), son las mas frecuentemente utilizadas
ya que permiten medir con fiabilidad los activos o pasivos del Instituto Colombiano de
Antropologia e Historia.

e Las mediciones no observables, contrarias a las observables, no pueden representar
fielmente el fendmeno que se esté midiendo.

e Medicidon especifica y no especifica: Las mediciones especificas para la entidad
reflejaran las limitaciones econémicas y las condiciones actuales que afectan posibles
usos de un activo y la liquidacién de un pasivo por parte de la entidad.

e Las mediciones no especificas reflejaran oportunidades de riesgos del mercado
general.

6.5. POLITICA DE MEDICION DE LOS ACTIVOS.

El Instituto Colombiano de Antropologia e Historia, medira sus activos:

Al costo, que corresponde al valor del efectivo o equivalente al efectivo pagado, o bien al
valor de la contraprestacién entregada para adquirir un activo. El costo es el valor de
entrada observable y especifico para la entidad.

Al costo reexpresado, que corresponde a la actualizacion del costo de los activos con el fin
de reconocer cambios de valor ocasionados por la exposicion a fenédmenos econémicos
externos. Aplicable para la adquisicion de bienes en moneda extranjera, susceptibles de
ajuste, la unidad de valor real o cualquier otra modalidad admitida formalmente.
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Al costo amortizado, que corresponde al valor del activo inicialmente reconocido, mas el
rendimiento efectivo, menos los pagos de capital e intereses y cualquier disminucién por
deterioro del valor. El costo amortizado es un valor de entrada observable y especifico para
la entidad.

El costo de reposicion, que corresponde a la contraprestacion mas baja, requerida para
reemplazar el potencial de servicio restante de un activo o los beneficios econdmicos
incorporados a este. El costo de reposicidon es un valor de entrada observable y especifico
para la entidad.

Al valor de mercado, es el valor por el cual puede ser intercambiado un activo o cancelado
un pasivo entre partes interesadas y debidamente informadas, en una transaccién realizada
en condiciones de independencia mutua. Cuando el valor se obtiene en un mercado abierto,
activo y ordenado, el valor de mercado puede ser un valor de entrada o de salida observable
y un valor no especifico para una entidad.

Al valor neto de realizaciéon, que es el valor que la entidad puede obtener por la venta de
los activos menos los costos estimados para terminar su produccion y los necesarios para
llevar a cabo su venta; este valor no requiere de un mercado abierto, activo y ordenado o
la estimacién de un precio de tal mercado; el valor neto de realizacion es un valor de salida
observable y especifico para la entidad.

Al valor de uso, que equivale al valor presente de los beneficios econdmicos que se espera
genere el activo, incluido el flujo que recibira el Instituto Colombiano de Antropologia e
Historia, por su disposicion al final de la vida util. El valor de uso es un valor de salida no
observable y especifico para la entidad.

6.6. POLITICA DE MEDICION DE LOS PASIVOS

El Instituto Colombiano de Antropologia e Historia, medira sus pasivos al costo, al costo
reexpresado, al costo amortizado, al costo de cumplimiento o al valor de mercado:

Al costo, que es el valor de la contraprestacion recibida a cambio de la obligacion asumida,
esto es, el efectivo o su equivalente al efectivo pagado, o el valor de la contraprestacion
recibida en el momento de incurrir en el pasivo. El costo es un valor de entrada observable
y especifico para la entidad.

Al costo reexpresado, que corresponde a la actualizacién del costo de los pasivos con el
fin de reconocer cambios de valor ocasionados por la exposicion a fendmenos econémicos
exogenos. Debera utilizarse la tasa de cambio y la unidad de valor real u otro cualquier
indice de pacto de ajuste que permita actualizar su valor.
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Al costo amortizado, que corresponde al valor del pasivo inicialmente reconocido, mas el
costo efectivo menos los pagos de capital e intereses. El costo amortizado es un valor de
entrada observable y especifico para la entidad.

Al costo de cumplimiento, que representa la mejor estimacion de los costos en que la
entidad incurriria para cumplir las obligaciones representadas por un pasivo. Es un valor de
salida no observable y especifico para la entidad.

Al valor de mercado, que es el valor por el cual la obligacion puede ser liquidada o
transferida entre partes interesadas y debidamente informadas, en una transaccién
realizada en condiciones de independencia mutua. Cuando el valor se obtiene en un
segmento de mercado abierto, activo y ordenado, el valor de mercado puede ser un valor
de entrada o de salida observable y un valor no especifico para la entidad.

6.7. POLITICA DE REVELACION DE LOS ELEMENTOS DE LOS ESTADOS
FINANCIEROS

Con el fin de dar cumplimiento a los principios de transparencia y rendicion de cuentas, el
ICANH debera observar y aplicar las siguientes caracteristicas en las notas de revelacion
de los Estados Financieros:

e Las revelaciones hacen referencia a la seleccién, ubicacion y organizaciéon de la
informacién financiera pertinente relevante y util para la toma de decisiones.

e La informacion seleccionada con el propésito de revelacion en las notas a los estados
financieros se definira de acuerdo con su utilidad facilitando que proporcione detalles
que ayudaran a los usuarios de la informaciéon a comprenderlos y a entenderlos
facilmente.

e La informacion a revelar debe incluir: politicas contables aplicables o metodologias
utilizadas para reconocer y medir informaciéon expuesta en desagregaciones de la
informacién revelada, informacion sobre partidas que cumplen algunas caracteristicas
de la definicién de un elemento, pero no el criterio de reconocimiento.

e La seleccion de la informacion obedecera a la necesidad de exponer informacion clara
con contenidos financieros y operativos acerca de la situacion financiera, el resultado
del periodo y las notas a los Estados Financieros del Instituto Colombiano de
Antropologia e Historia.

e Es necesaria para que los usuarios comprendan las metodologias utilizadas para la
transformacion de la informacion de los estados financieros de propdsito general.

e Proporciona informacién que presenta los estados financieros de manera
contextualizada de acuerdo al entorno en que opera la entidad.

e Tiene, generalmente, una relacion clara y demostrable con la informacion descrita en
los estados financieros a los que pertenece.

e Deben definirse de acuerdo a los lineamientos y formatos establecidos por la Contaduria
General de la Nacion.
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La ubicacién de la informacion tiene un impacto en la contribucién que esta pueda realizar
al logro de los objetivos de la informacion financiera. La ubicacién de la informacién debera:

e Transmitir la importancia relativa de la informacion y su conexion con otros elementos
de la informacion.

e Transmitir la naturaleza de la informacion.

e Vincular elementos diferentes de informacién que se combinan para cumplir una
necesidad concreta del usuario.

e Distinguir entre la informacion seleccionada para exponer, informar y revelar.

La organizacion de la informacién se refiere a la clasificacién y agrupacién que debe tener
en los estados financieros. La manera como se organiza la informacion puede afectar la
interpretacion por parte de los usuarios.

La organizacion de esta informacion permite garantizar que los mensajes o aclaraciones,
sean comprensibles e identifica claramente las relaciones importantes, destaca
apropiadamente la informacién que comunica los mensajes claves y facilita la comparacion.

La organizacién de la informacion en los estados financieros incluye decisiones sobre:

Desagregacion de totales en categorias que tengan sentido.
Ordenacion y agrupacion de partidas expuestas dentro de cada estado.
Identificacién de agregados.

Identificaciéon de otra informacion a incluir en los estados financieros.

La informacion revelada en las notas de revelacién a los estados financieros del Instituto
Colombiano de Antropologia e Historia, se organizara de modo que las relaciones con las
partidas presentadas en el cuerpo de los estados financieros sean claras.

7. NORMAS PARA EL RECONOCIMIENTO, MEDICION, REVELACION Y
PRESENTACION DE LOS HECHOS ECONOMICOS

7.1.  ACTIVOS POLITICA CONTABLE

7.1.1. Politica - Efectivo o equivalentes al efectivo

El ICANH reconocera como efectivo y equivalente al efectivo los recursos cuantificables,
controlados, que constituyen un medio de pago y que estan disponibles para el desarrollo
de actividades inherentes a la entidad.
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7.1.1.1. Reconocimiento

El efectivo y los equivalentes al efectivo se consideran activos financieros que representan
el medio de pago de los instrumentos financieros y, con base en ellos se valoran y
reconocen todas las transacciones en los estados financieros del ICANH. Estos activos se
reconoceran en el momento en que el efectivo es recibido o es transferido a la entidad
financiera a manera de dep0ésitos a la vista, en cuentas corrientes, y su valor razonable es
el valor de la transaccion.

El efectivo y equivalentes al efectivo se reconoceran teniendo en cuenta los siguientes
aspectos:

Depdsitos en Instituciones Financieras:

Comprende los recursos disponibles en las cuentas bancarias que maneja la entidad;
recursos recibidos por concepto de recaudo de ingresos relacionados con actividades
propias del ICANH vy los recursos provenientes de la Direccion General de Crédito Publico
y del Tesoro Nacional -DGCPYTN para realizar pagos con traspaso a pagaduria
(excepcionalmente) y otros valores consignados gue puedan efectuar otros terceros por
concepto de incapacidades y reintegros.

El area de gestion de tesoreria es responsable del manejo de las cuentas bancarias, esta
area es la encargada de controlar y verificar el recaudo de recursos propios y realizar una
adecuada administracion de los recursos situados por la DGCPYTN.

Las cuentas bancarias del ICANH donde se manejan recursos Nacion son exentas de:
gravamen a los movimientos financieros, comisiones y gastos bancarios, en cambio las
cuentas de recaudo de ingresos propios son objeto de dichos cobros, por tanto, en caso de
presentarse un cobro por alguno de estos conceptos en las cuentas de recursos nacion, el
area de gestion de Tesoreria debera realizar gestion ante la entidad bancaria para la
devolucion de los dineros descontados.

En cuanto a los dineros que corresponden a recursos propios de la entidad generados por
la venta de bienes y servicios como lo son el cobro de ingreso a los parques arqueoldgicos
administrados por la entidad, venta de publicaciones entre otros, se tienen destinadas dos
cuentas bancarias una en banco de bogota y la otra en banco agrario:

Cuentas Recaudadoras: Estas cuentas estan destinadas exclusivamente a la recepcion,
administracion y control de los recursos que ingresan a la entidad.
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Los recursos que ingresan a estas cuentas bancarias son trasladados a la Cuenta Unica
Nacional, periddicamente segun lo establece el Decreto 1068 DE 2015 en su articulo
2.3.1.4 "Traslado de Recursos a la Cuenta Unica Nacional"

El Grupo de Gestién de Tesoreria es responsable del manejo de las cuentas bancarias y
es el encargado de controlar y realizar una adecuada administracion de los recursos
consignados por terceros y los situados por la Direccion General de Crédito Publico y del
Tesoro Nacional.

El efectivo de uso restringido representa el valor de los fondos en efectivo o equivalente al
efectivo que no esta disponible para su uso inmediato bien sea por restricciones legales,
econdmicas, por destinacién especifica o por alguna limitacion de uso debidamente
especificada. Su limitaciéon debera evaluarse en términos de anos y si su limitacién obedece
a periodos inferiores a un ano seran activos corrientes. Su valor razonable es el valor de la
transaccion.

Cuenta Unica Nacional:

La Cuenta Unica Nacional —CUN- es un instrumento de gestién de la Hacienda

Publica moderna que tiene por objetivo que los ingresos publicos se capten en un

fondo comun, Las respectivas entidades estatales y sus correspondientes 6érganos

de administracién o direccidn serdn los responsables del recaudo, clasificacion y

ejecucidn de sus recursos propios, administrados y de los fondos especiales que

sean trasladados al Sistema de Cuenta Unica Nacional.

Representa el valor del recaudo de recursos propios de la Entidad , administrados por la
Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico, segun el Decreto 1068 DE 2015 en su Articulo 2.3.1.1. Administracion de
recursos del Sistema de Cuenta Unica Nacional.

Asi mismo estos recursos son trasladados a la Direccion General de Crédito Publico y
Tesoro Nacional segun lo establece el Decreto 1068 DE 2015, en su Articulo 2.3.1.4.
Traslado de recursos a la Cuenta Unica Nacional.

El efectivo de uso restringido: se considera efectivo de uso restringido los recursos recibidos
por el ICANH recursos reconocidos como ingresos con destinacion especifica, que no estan
disponibles para el uso inmediato, por restricciones legales o econémicas.

Los embargos que se puedan decretar a las cuentas que maneja el ICANH se deben
clasificar como efectivo de uso restringido. Si se presenta esta situacion, el area de
Tesoreria debera informar al area funcional de Contabilidad el hecho, indicando la cuenta,
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valor, fecha y el tercero que demandd, para hacer el registro contable del embargo.
Igualmente se debe notificar al area funcional de contabilidad una vez se produzca el
desembargo de la cuenta bancaria, anexando el documento soporte.

Las partidas que conforman el efectivo en el ICANH son:

° Caja: Representa el valor de los fondos de manera inmediata que se encuentren en
el fondo de caja menor.

° Cuenta unica nacional: Representa el valor de fondos administrados por Direccion
General de Crédito Publico y Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico
° Depésitos en instituciones financieras: Corresponde a los saldos en las cuentas
corrientes y de ahorro en moneda funcional.

° Efectivo de uso restringido: Representa el valor de los recursos en efectivo y

equivalentes al efectivo con destinacion especifica, es decir, que presentan restricciones
de uso de caracter legal, econdmico o financiero.

En el reconocimiento inicial y posterior, el valor razonable de las operaciones del efectivo o
equivalentes al efectivo sera el valor de la transaccion que constituye su valor nominal
expresado en moneda funcional.

Conciliaciones Cuenta Unica Nacional (CUN) y Cuentas Bancarias: Mensualmente
deberan conciliarse los movimientos del libro auxiliar de bancos con los extractos bancarios
y los movimientos de la Cuenta Unica Nacional contra el reporte enviado por el Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico, con el fin de garantizar que los valores registrados en las
cuentas contables sean reales. Si llegan a presentarse partidas conciliatorias provenientes
de la conciliacién realizada por el Grupo de Gestion Financiera se realizaran los ajustes del
caso o en su defecto se solicitara al Ministerio de Hacienda que aclare las posibles
diferencias, a mas tardar en el mes siguiente al de la conciliacion en la cual fueron
generadas, solicitando los documentos soporte, realizando los registros contables
necesarios y los ajustes a que haya lugar, de lo contrario dejar anotacion clara y precisa,
del por qué no se explican las partidas conciliatorias. Se debe realizar seguimiento continuo
y las partidas conciliatorias no pueden permanecer mas de cuatro meses sin subsanar.

El profesional contable realizara los ajustes pertinentes para garantizar que la informacion
a revelar sea acorde con la realidad.

7.1.1.2. Politica de control contable

Para garantizar el valor razonable de las partidas que conforman el efectivo o equivalentes
al efectivo y, en especial, de las cuentas corrientes, el ICANH realizara con periodicidad
mensual las conciliaciones bancarias de las cuentas corrientes que facilitan su operacion
financiera. Ajustara dentro de la mayor brevedad posible todas las partidas conciliatorias
habidas entre el valor contable y los extractos bancarios a fin de facilitar su valor razonable.
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Los fondos en efectivo correspondientes a la Caja menor del ICANH, seran arqueados a fin
de mes, en el cierre contable, para garantizar su valor razonable a ser presentado en sus
Estados Financieros.

7.1.2. Politica contable efectivo - Caja Menor

El Instituto Colombiano de Antropologia e Historia, como establecimiento publico del orden
nacional adscrito al Ministerio de Cultura, desarrolla su actividad misional ejerciendo las
siguientes funciones: establece los criterios cientificos y técnicos para planificar el
desarrollo de la investigacién cientifica en los campos de antropologia social, arqueologia,
antropologia, linguistica aborigen, historia colonial, etnohistoria y patrimonio arqueolégico y
etnografico colombiano; por esta razon, y en el ejercicio de las funciones publicas propias
debe desarrollar actividades con su objeto misional y en el campo rural y alejado de la
ciudad; por tanto, se presentan necesidades econdmicas urgentes, imprevistas,
inaplazables e imprescindibles, que por su naturaleza y cuantia no pueden ser atendidas
por los canales normales de contratacién, por lo que es preciso disponer de mecanismos
de dinero efectivo que permitan resolver esas necesidades prioritarias; tal es el uso de
recursos econémicos a través de la caja menor de la entidad.

La elaboracién de la presente politica se enmarca dentro de la normatividad vigente sobre
la materia, contenida en el Decreto 2768 del 28 de diciembre de 2012, y del Decreto 1068
del 26 de mayo de 2015, por el cual se regula la constitucién y funcionamiento de las cajas
menores y que esta contenida en la doctrina contable publica compilada el afio 2015.

7.1.2.1.  Alcance

El ICANH crea un fondo fijo de caja menor mediante resolucién por la cual se reglamenta
la constitucion y funcionamiento.

Aplica para el funcionario responsable de la caja menor de las areas autorizadas
directamente por el ordenador del gasto, a fin de efectuar compras y sufragar gastos de
acuerdo con las instrucciones permitidas y aprobadas por la resoluciéon emitida para tal fin.
Esta politica debera ser observada para la apertura del fondo fijo de caja menor del ICANH,
sus aumentos o disminuciones, la autorizacion y cuantia de los gastos que pueden ser
cancelados a través de este fondo, los niveles de autorizacion y sus reembolsos;
adicionalmente, determinara la politica y las responsabilidades del custodio y/o responsable
del fondo fijo y la periodicidad de actualizacién y de registro contable correspondiente.

7.1.2.2.  Politica de manejo y control

El dinero que se entregue para el manejo de la caja menor debe ser utilizado unica y
exclusivamente para los fines propuestos y sufragar los gastos identificados y definidos en
los conceptos del Presupuesto General de la Nacion que tengan el caracter de urgente.
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El responsable del manejo de la caja menor debera actuar de conformidad con la ley y
respondera por la legalizacion oportuna y el manejo seguro, adecuado y diligente del dinero
que se encuentre a su cargo, sin perjuicio de las demas acciones legales y disciplinarias a
que hubiere lugar.

7.1.2.3. Responsable de la caja menor

De acuerdo con la normatividad vigente, se designara a un funcionario de planta de la
entidad responsable de la caja menor, que estara debidamente autorizado mediante acto
administrativo y debera estar amparado mediante podliza de manejo ante una entidad
aseguradora debidamente reconocida por el Estado. Esta pdliza debe cubrir el 100% del
monto de la caja menor, la poliza puede constituirse individual o global segun las
necesidades concretas de la entidad.

El funcionario responsable designado para esta labor debera estar habilitado y capacitado
para su adecuado manejo. Un funcionario no podra manejar mas de una caja menor.
Cuando el responsable de la caja menor se encuentre en vacaciones, incapacidad, licencia
0 comisién, se podra, mediante resolucién, encargar a otro funcionario de planta del ICANH
para su manejo temporalmente, para lo cual solo se requiere de la entrega de los fondos y
documentos mediante arqueo al recibo y la entrega de esta, novedad que debe quedar
registrada en acta.

El responsable del manejo de la caja menor respondera disciplinaria, civil, fiscal y
penalmente por las acciones y omisiones resultantes de sus actuaciones respecto al
manejo de estos fondos.

7.1.2.4.  Politica de aseguramiento de la informacién del responsable de la caja menor
El responsable de la caja menor se asegurara de:

e Adquirir y pagar los bienes y servicios de conformidad con lo autorizado en las leyes,
decretos y normas administrativas y fiscales.

e Velar porque se legalicen oportunamente los gastos autorizados para la reposicion de
los fondos, manteniendo la liquidez necesaria para atender los requerimientos de los
bienes y servicios.

e Garantizar la adecuada custodia de los dineros y documentos soporte de los gastos.

e Elaborar mensualmente las conciliaciones bancarias de la cuenta corriente
correspondiente con apoyo del equipo contable y financiero del ICANH, las cuales
podran ser requeridas en cualquier momento por la autoridad fiscal, por la Oficina de
Control Interno o por el ordenador del gasto, para los fines pertinentes.

e Responder por el buen manejo y utilizacion de los recursos entregados.

e Efectuar las deducciones fiscales (retencion en la fuente, ICA, IVA, entre otros) a que
hubiere lugar, por cada compra o servicio que se solicite, de acuerdo con las normas
tributarias vigentes del orden nacional y distrital.
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e Elaborar la lista de sujetos de retencién, NIT, concepto del servicio o compra realizada,
valor base de la deduccion, la cual se anexara a la solicitud de reembolso a efectos de
que la tesoreria del ICANH reembolse el valor neto a la caja menor correspondiente y
realice los tramites para efectuar los pagos a los entes recaudadores de estas
deducciones.

e Atender los arqueos de caja menor.

e Realizar los correspondientes registros en el SIIF nacion.

7.1.2.5. Constitucion

La caja menor debe constituirse mediante acto administrativo, para cada vigencia fiscal,
mediante resolucion suscrita por el Jefe del respectivo érgano, en la cual se indique la
cuantia, el responsable, la finalidad y la clase de gastos que se pueden realizar. Asi mismo,
se debera indicar la unidad ejecutora y la cuantia de cada rubro presupuestal.

Para ello debera definir tacitamente qué clase de gastos podran estar amparados por el
beneficio de pagos a través de la caja menor de la entidad y hacerlo conocer por escrito al
responsable de la administracion de la caja menor y a todos los funcionarios de la entidad.

En la resolucion de apertura de la caja menor debera especificarse: la cuantia, la finalidad
de uso de los fondos, describir las prohibiciones, establecer la indicaciéon de los rubros
presupuestales permitidos a afectar, cargo y nombre del funcionario delegado para su
administracion.

Las cajas menores deberan ajustarse a las necesidades de cada entidad, siendo
responsabilidad de los ordenadores del gasto de dichas entidades el buen uso de las
mismas y el cumplimiento de las reglas que aqui se establecen.

7.1.2.6.  Politicas de apertura y administracion
El primer giro constituye el inicio operativo de la caja menor, para lo cual se requiere:

e Que el ordenador del gasto identifique la necesidad de crear, eliminar o fusionar la caja
menor, asi como determinar al responsable para su manejo indicando el nombre del
servidor publico, cédula de ciudadania, monto y discriminacion del gasto por rubro
presupuestal segun el tipo de gasto.

e Que se haya expedido el certificado de disponibilidad presupuestal (CDP) previo, el cual
debe expedirse por el monto correspondiente a la suma del valor de la apertura y la
proyeccion del numero de reembolsos que se pretendan realizar en el respectivo afio
respetando los limites y cuantias establecidas en el acto administrativo de creacion.

e Que exista un acto administrativo de constitucién de la caja menor, expedido por el
director o su delegado, indicando la cuantia de cada rubro, la finalidad, la unidad
ejecutora y la clase de gasto que se puede realizar, en el cual se nombre al responsable
del manejo y administracion de la caja menor.
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e Que el responsable del manejo y administracién de la caja menor esté cubierto por la
poliza de manejo vigente aprobada con anterioridad al primer giro, amparando el monto
total de la caja menor.

e Los fondos de caja menor pueden mantenerse en efectivo hasta un tope definido en la
resolucién de apertura de la caja menor y se abriran de acuerdo con las necesidades y
requerimientos de los usuarios, en las cuentas corrientes que se establezcan de
conformidad con el presente lineamiento, no se pueden registrar transacciones por
consignaciones o retiros diferentes a los inherentes al manejo de los recursos de la caja
menor.

7.1.2.7.  Procesos de uso y aplicacién de los recursos

Para ejecutar recursos por la caja menor se deben adelantar los siguientes pasos de
manera general:

e Elresponsable de la caja menor realiza los tramites necesarios ante la entidad bancaria
para mantener efectivo segun el monto aprobado en caja para cubrir gastos.

e Los servidores publicos, segun la necesidad y el objeto del gasto, realizan la solicitud
al ordenador del gasto diligenciando el formato solicitud de gasto previsional establecido
para realizar la solicitud de gasto por caja menor. EL cual se debera legalizar con
facturas y soportes idbneos maximo a los 5 dias de entregado el recurso.

7.1.2.8.  Funcionamiento y manejo de dineros

La caja menor funcionara contablemente como un fondo fijo y Unicamente su movimiento
tendra relacion directa con la creacion, aumento, disminucién y cancelacion definitiva.

e Manejo con cuenta corriente: El dinero que constituye la caja menor sera manejado a
través de una cuenta corriente oficial; la cuenta sera manejada por el funcionario
responsable asignado para el manejo de la caja, quien debera cumplir con todos los
requisitos exigidos por la entidad bancaria en donde se abre la cuenta.

7.1.2.9. Destinaciéon

El fondo fijo que constituye la caja menor solamente puede utilizarse para sufragar gastos
generales que estén identificados y definidos dentro de los rubros presupuestales
contemplados en la resolucién de apertura de la caja menor y, que tengan caracter de
urgentes, imprescindibles, inaplazables, necesarios e imprevistos, siempre y cuando, no se
encuentren definidos dentro de las prohibiciones legales contempladas en el presente
Manual de politica de control contable.

Dentro de los conceptos que se tienen definidos para sufragar gastos con cargo a la caja
menor del Instituto Colombiano de Antropologia e Historia, se tienen:
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e Adquisicién de bienes, servicios y mantenimientos. A través de los recursos de caja
menor, y siempre que se cumplan las condiciones minimas y maximas, se pueden
adquirir:

Materiales y suministros.

Elementos para mantenimiento.

Impresos y publicaciones.

Transporte local y rural de personas.

Gastos imprevistos.

Compra de elementos para manejo y conservacion de piezas.
Mantenimiento de bienes.

NENENE SRR NEN

NOTA: La compra de bienes es posible, previo visto bueno en el recibo provisional de la
NO EXISTENCIA de este, por parte del profesional encargado del Area funcional de
Almacén e Inventarios. Este documento se anexara a los documentos soportes de la
operaciéon. Cuando se realice la adquisicion de un elemento que amerite la entrada al
almaceén, el responsable de la caja menor, informara al almacén, con el fin de que lo incluya
en el inventario de productos de acuerdo con su naturaleza y usos. A este proceso, se
anexan los soportes del recibo de caja menor. En la adquisicion de servicios, es necesario
confirmar con el area funcional de contratos y convenios, previamente que el o los servicios
que se proyecta adquirir con los recursos de la caja menor, no estén contemplados en
contratos celebrados por el equipo de gestién contractual.

7.1.2.10. Prohibiciones de ley

Fraccionar compras de un mismo bien y/o servicio.

Reconocer y pagar gastos por concepto de servicios personales y las contribuciones de
ley sobre la ndmina, cesantias y pensiones.

Cambiar cheques o efectuar préstamos.

Compras de elementos y/o bienes cuya existencia esté comprobada en las bodegas,
depdsitos y/o almacenes del ICANH.

Efectuar gastos de servicios publicos, salvo que se trate de pagos propios del ICANH.
Pagar gastos que no tengan los documentos soporte exigidos para su legalizacion, tales
como RUT, facturas, recibos de registradora, recibos de caja, factura o documento
equivalente a la factura.

7.1.2.11. Creacién de beneficiarios de pago por caja menor en SlIF nacion

Para que el responsable de la caja menor pueda realizar registros en el aplicativo SIIF,
previamente debe crear el beneficiario o tercero que recibira el pago con recursos de caja
menor, cumpliendo los siguientes requisitos:
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e Si se trata de personas naturales, se requiere fotocopia de la cédula de ciudadania y
RUT y fotocopia de certificacion bancaria.

e Si se trata de personas juridicas, se requiere RUT, fotocopia del documento de
identificacion del representante legal, fotocopia del certificado de Camara de Comercio.

7.1.2.12. Legalizacién del gasto

La legalizacion de los gastos realizados con recursos de la caja menor debe hacerse dentro
de los cinco (5) dias habiles siguientes a su uso.

7.1.2.12.1. Requisitos de legalizacién de gasto para compra de bienes y servicios:

e RUT o copia de la cédula del comerciante o de la persona natural o juridica prestadora
del servicio.
e Factura o documento equivalente.

7.1.2.12.2. Reembolso
Documentacion Requerida:

e Recibo provisional con firmas de quien solicita el gasto, visto bueno de almacén (cuando
se requiera) y firma de ordenador de gasto.
Factura o cuenta de cobro.
Copia de RUT o fotocopia de la cédula.
Planilla de reembolso con relacion de informacién de terceros, valores pagados,
retenciones aplicadas, nimero de egreso registrado en SIIF NACION.
Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
Resolucion de reembolso.
Registro Presupuestal.

7.1.2.13. Cumplimiento de aspectos tributarios.
Obligacion de expedir factura electrénica:

Todas las personas o entidades que tengan la calidad de comerciantes, que ejerzan
profesiones liberales o presten servicios inherentes a estas, deben expedir factura
electrénica o documento equivalente, y conservar copia de esta por cada una de las
operaciones que realicen, independientemente de su calidad de contribuyentes o no
contribuyentes de los impuestos.

Por lo tanto, y cuando fuere del caso, y no se expida o emita la factura o documento
equivalente, se debera obtener una cuenta de cobro con la identificacién clara en fotocopia
de su documento de identidad, de quien recibié el dinero objeto de la transaccion de venta
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o de la prestacion de servicios correspondientes; lo anterior para demostrar su condicion
fiscal.

7.1.2.14 Retenciones de Impuestos Por Caja Menor

Para los pagos realizados por caja menor, se deberan analizar las bases de retenciones y
tarifas definidas por la Direccion de Impuestos Nacionales DIAN y Secretarias de Haciendas
Distrital y Municipal, en cada caso si los gastos superan los topes legales, efectuar y
descontar los impuestos correspondientes, como la Retencion en la Fuente (renta),
retencion de IVA y retencion ICA aplicable en el distrito o municipio en donde se efectue el
pago, registrando estos descuentos en el comprobante de caja menor y legalizandolos con
facturas/soportes validos para declararlos a la DIAN y entidades territoriales, evitando
sanciones y asegurando el control fiscal de los fondos para su traslado o pago a las
respectivas entidades recaudadoras.

7.1.3. Politica contable - Cuentas por cobrar

7.1.3.1. Reconocimiento

Se reconoceran como cuentas por cobrar los derechos adquiridos por el Instituto
Colombiano de Antropologia e Historia, en desarrollo de sus actividades, de los cuales se
espera, a futuro, la entrada de un flujo financiero fijo o determinable, a través de efectivo,
equivalentes al efectivo u otro instrumento financiero. Estas partidas incluyen los derechos
originados en transacciones con y sin contraprestacion.

Las transacciones con contraprestacion incluyen, entre otros, la venta de bienes y servicios,
y las transacciones sin contraprestacion incluyen, entre otros, los impuestos y las
transferencias.

Atendiendo lo anterior y teniendo en cuenta la actividad misional del ICANH, cuyos ingresos
se derivan de dos fuentes de financiacion, el recaudo de recursos propios del cual, si es
posible que se generen cuentas por cobrar en algunos casos y la asignacion de recursos
como Unidad Ejecutora del Presupuesto General de la Nacion, por lo que no hay lugar a su
reconocimiento en cuentas por cobrar.

El ICANH reconocera cuentas por cobrar originadas en el derecho de cobro a favor de la
Nacién frente a terceros deudores obligados a devolver recursos derivados de operaciones
como incapacidades médicas, rendimientos financieros y titulos judiciales constituidos por
orden judicial. En el caso de venta de bienes no hay ventas a crédito y en los contratos los
plazos de pago se estipulan en el contrato.

Se requiere para su reconocimiento, que el area de gestion de tesoreria encargada de la
gestion de cobro, informe periddicamente a la oficina de contabilidad del ICANH, sobre el
surgimiento de derechos, expresos, legales y exigibles a un deudor especifico.
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Los hechos econdmicos y areas que gestionan, deben informar al area funcional de
Contabilidad del ICANH, son los siguientes:

e Incapacidades medicas adeudas al ICANH por parte de las EPS, gestionadas e
informadas por el area funcional de Talento Humano para su causacion y cobro y por la
oficina de Presupuesto y Tesoreria para la imputacién de ingresos en el Sistema de
Informacion Financiera SIIF.

e Constitucidn de titulos de embargo judicial originados en fallos definitivos a favor de la
entidad informada por la oficina asesora juridica y la constitucién de la cuenta por cobrar
en Contabilidad.

e Otros derechos tales como reintegros y devoluciones que son gestionados a través del
area de gestion de Tesoreria.

7.1.3.2. Medicion inicial

Las cuentas por cobrar se mediran segun el valor de la transaccion. Si existen cuentas por
cobrar con periodos superiores a noventa (90) dias, se mediran al costo amortizado con
una tasa efectiva de oportunidad de un producto financiero similar a este.

El Instituto Colombiano de Antropologia e Historia, en la fecha en la que se informa, debera
medir por dias de morosidad cada una de las cuentas por cobrar como resultado de sus
operaciones; medir el valor futuro de estas, el cual debera ser expuesto en las notas de
revelacion, indicando las causas del origen del riesgo involucrado; medir el valor presente
de los flujos de efectivo futuros de las cuentas por cobrar, reconocer el valor de deterioro
de cada una de las cuentas y contabilizarlo contra los resultados del periodo en sus estados
financieros.

En caso de saldos totalmente deteriorados se obtendra la autorizacion del representante
legal de la entidad con el propdsito de dar de baja la obligacién toda vez que existan
circunstancias evidentes de irrecuperabilidad y se agote el procedimiento administrativo
prescrito por el ICANH denominado “Reglamento interno de recaudo de cartera”, expedido
mediante Resolucién 246 del 14 de noviembre de 2017

7.1.3.3.  Medicién posterior

Con posterioridad al reconocimiento inicial, las cuentas por cobrar se mediran y ajustaran
por el costo amortizado (valor inicial menos pagos y deterioro), reconociendo el deterioro
mediante estimaciones (individuales o colectivas), basadas en pérdidas esperadas,
utilizando métodos como matrices de deterioro para reflejar su valor real y prever cuentas
de dificil cobro, segun el marco normativo para entidades del Gobierno,o afectando el
resultado del periodo cuando hay cambios en el deterioro por el valor de la transaccion.
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Para las pérdidas de cartera, definidas como incobrables, se debera estimar dicha pérdida
basado en la realidad econdmica y los soportes correspondientes de la gestion realizada
de recuperacion y cobro cartera, para reflejar su valor neto en los estados financieros.

7.1.3.4.  Deterioro del valor de las cuentas por cobrar

El deterioro de las cuentas por cobrar se hara evidente cuando se define contablemente
que el valor en libros supera el valor recuperable. Es decir, el valor establecido como
pérdida esperada.

El Instituto Colombiano de Antropologia e Historia, evaluara por lo menos cada afio en la
fecha en la que se informa, si existen indicios de deterioro del valor de las cuentas por
cobrar. Para tal efecto, se verificara en fuentes externas e internas si existen indicios de
deterioro. El deterioro correspondera al exceso del valor en libros de la cuenta por cobrar
con respecto al valor presente de sus ingresos de efectivo futuros estimados, medidos con
una tasa de interés efectiva de oportunidad para un producto similar en el mercado
financiero; o cuando exista evidencia objetiva del incumplimiento de los pagos a cargo del
deudor o el desmejoramiento de sus condiciones crediticias, el ICANH realizara el
reconocimiento del deterioro del valor de la cuentas por cobrar con base en la evidencia
objetiva, valida y suficiente encontrada; por lo tanto, el ICANH, medira los flujos de efectivo
en estos eventos especificos con el fin de evidenciar la realidad del deterioro. El deterioro
se aplicara de manera separada, como un menor valor de la cuenta por cobrar, afectando
el gasto del periodo.

Las cuentas por cobrar seran objeto de estimaciones del deterioro cuando exista evidencia
objetiva del incumplimiento de los pagos a cargo del deudor.

Para las cuentas por cobrar por incapacidades, se contabilizara su deterioro al superar los
12 meses soportado con el proceso de gestidn y cobro realizado por el area de Talento
Humano de la entidad.

Con la evidencia suficiente y competente del deterioro, el Instituto Colombiano de
Antropologia e Historia, aplicara en forma paralela la actualizacion del “Reglamento interno
de recaudo de cartera”, expedido mediante Resolucion 1018 del 12 de julio de 2024, con el
propésito de garantizar la normalizacién de los saldos de la cartera; EI ICANH aplicara de
manera oportuna el procedimiento de cobro para:

e Clasificacion de la cartera: de acuerdo con su maduracion y con lo establecido en la
resolucion que adopta la actualizacién del reglamento interno para el cobro de cartera.

e Cobro persuasivo: el ICANH realizara en forma ordenada todas las etapas del cobro
persuasivo y durante los periodos estipulados en la actualizacién del reglamento interno
mencionado. Adoptara las facilidades de pago y establecer las garantias necesarias
para recuperar los saldos de cartera a favor de la entidad y terminar el proceso.
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e Cobro coactivo: el ICANH aplicara la actualizacion del procedimiento administrativo de
cobro de cartera estipulado en el reglamento interno mencionado en la Resolucién 1018
del 12 de julio de 2024, a fin de establecer la irrecuperabilidad de la cartera que se
encuentre clasificada bajo este concepto.

Dentro del proceso de cobro coactivo y para su valoracion, el ICANH aplicara los
métodos de valoracion ordenados por la Resolucién 1018 del 12 de julio de 2024, en la
que debera hacerse el reconocimiento de los derechos contingentes y la revelacion de
los activos contingentes respectivos.

Aplicara el reconocimiento de admisién de las demandas, arbitrajes y conciliaciones
extrajudiciales, y en la medida necesaria efectuara la valoracion del proceso contingente
midiéndose a valor razonable y en forma periddica en sus fases de avance.

Las demandas se valoraran periédicamente es sus fases de calificacion del riesgo procesal,
la probabilidad de pérdida o de éxito del proceso, clasificando la contingencia dentro de sus
niveles de incertidumbre; valorara las pretensiones determinadas e indeterminadas,
prestaciones periddicas, tasa de condena esperada y tasa de descuento del negocio
juridico.

Para el manejo de las obligaciones contingentes, la entidad aplicara lo correspondiente a
los aportes al Fondo de Contingencias de Entidades Estatales, por concepto de los
procesos judiciales que se adelanten en contra de las entidades estatales segun lo
contenido en el decreto 1266 de 2020.

7.1.3.56.  Baja en cuentas

El ICANH dara de baja las cuentas por cobrar cuando los derechos expiren, se renuncie a
ellos o cuando los riesgos y las ventajas inherentes a la cuenta por cobrar se transfieran a
un tercero para efectuar su cobro. En caso de que se retengan sustancialmente los riesgos
y las ventajas inherentes a la propiedad de las cuentas por cobrar, estas no se daran de
baja y se reconocera su deterioro hasta el valor de la cuenta por cobrar.

Se dejara de reconocer, total o parcialmente, una cuenta por cobrar cuando se pague,
cuando expiren los derechos sobre los flujos financieros, se renuncie a ellos o cuando los
riesgos y los beneficios inherentes a la propiedad de la cuenta por cobrar se transfieran.
Para el efecto, se disminuira el valor en libros de la cuenta por cobrar y la diferencia entre
este y el valor recibido se reconocera como ingreso o gasto en el resultado del periodo. La
empresa reconocera separadamente, como activos o pasivos, cualesquiera derechos u
obligaciones creados o retenidos en la transferencia.

7.1.3.6. Revelaciones
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El Instituto Colombiano de Antropologia e Historia, revelara:

e El valor en libros de las cuentas por cobrar y sus condiciones de maduracion.
El valor de las pérdidas por deterioro del valor, o su reversion, que se reconocieron en
cada periodo contable, asi como el deterioro acumulado.

e El andlisis de la antigledad de las cuentas por cobrar que estén en mora y no
deterioradas.

e El andlisis de las cuentas por cobrar que se hayan determinado individualmente como
deterioradas al final del periodo, incluyendo los factores considerados para su deterioro.

e El numero de cuentas por cobrar sometidas al procedimiento administrativo de cobro
persuasivo y su valor razonable.

e El numero de cuentas por cobrar sometidas al procedimiento de cobro coactivo con sus
respectivos analisis de irrecuperabilidad y porcentaje de avance procesal.

e Elvalor de las garantias otorgadas para aquellas cuentas por cobrar sometidas a cobro
coactivo.

e Si ha transferido su cartera en términos del articulo 163 del Decreto 1753 de 2015.

7.1.3.7.  Controles inherentes a las cuentas por cobrar

El area de contabilidad realiza mensualmente la conciliacién de saldos contables de las
cuentas por cobrar registradas con la informacion suministrada por las areas responsables
de la gestién administrativa frente al cobro de estos derechos.

Dentro de los controles existentes la oficina de contabilidad verifica los saldos contables de
las cuentas por cobrar registradas mensualmente acorde con los datos informados por las
areas responsables de la gestién administrativa frente al cobro de estos derechos.

7.1.4. Politica contable — Inventarios

7.1.4.1. Reconocimiento

El Instituto Colombiano de Antropologia e Historia ICANH reconocera como inventarios, los
activos adquiridos para ser comercializados, usados operativa y administrativamente y los
bienes que se encuentren en proceso de transformacién y que se tengan con la intencion
de:

e Comercializarlos en el curso normal de la operacion. Se consideran entre estos,
mercancias en existencia, como los libros de caracter cientifico, las revistas
especializadas y los bienes movibles nuevos que se adquieran para ser
comercializados. Su control contable y administrativo debera ser gestionado por el Area
Funcional de Almacén del ICANH.
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e Proceso de transformacion, actualmente la entidad no tiene ningun proceso de
transformacion toda vez que la impresion de los libros se hace a través de terceros.

e Activos adquiridos para distribuirse en forma gratuita o a precios de mercado en el curso
normal de la operacion.

e Otros materiales.

Su control administrativo debera ser gestionado por el area de Almacén ICANH, a través
del aplicativo pertinente y autorizado para éste fin.

El ICANH, reconocera como mercancias en existencia, el valor de los bienes adquiridos
por medio de compra o aquellos recibidos en donacién, con el objeto de ser vendidos o,
distribuidos sin contraprestacion y que no requieren ser sometidos a ningun proceso de
transformacion, explotacién, cultivo, construccién o tratamiento.

7.1.4.2. Medicion inicial

Los inventarios para la prestacién de servicios se mediran al costo de adquisicién y en lo
que se haya incurrido para su adquisicién y que estén asociados con la prestacién de
servicios.

El costo de adquisicién incluird el precio de compra, los aranceles y los impuestos no
recuperables, el transporte y otras erogaciones necesarias para colocar los inventarios en
condiciones de uso o utilizacion. Al costo se le deducira cualquier valor de rebajas y
descuentos o partidas similares que afecten el costo del inventario.

El costo para la prestacion de servicios se medira por las erogaciones y cargos de mano de
obra, materiales y costos indirectos en los que se haya incurrido y que estén asociados a
la prestacion de un servicio especifico.

Cuando se adquiera un inventario en una transaccion sin contraprestacion, la entidad
medira el activo adquirido de acuerdo con la Norma de ingresos de transacciones sin
contraprestacién. En todo caso, al valor determinado se le adicionara cualquier desembolso
que sea directamente atribuible a la preparacién del activo para el uso previsto.

El inventario que se reciba en la entidad en transaccion sin contraprestacién se mediran de
la siguiente manera:

e EIICANH no entrega nada a cambio del recurso recibido o si lo hace, el valor entregado
es menor al valor de mercado del recurso recibido.

e El valor de entrada se determinara asi:

v Valor de mercado del activo recibido.
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v Costos de reposiciéon en ausencia del valor de mercado.

v Valor en libros que tenia el activo en la Entidad que transfirié el recurso, sino se
obtienen los anteriores.

En todo caso, al valor determinado, se le adicionara cualquier desembolso que sea
directamente atribuible a la preparacién del activo para el uso previsto.

7.1.4.3.  Medicion posterior

Con posterioridad al reconocimiento inicial, los inventarios que se espera comercializar se
mediran por el menor valor entre el costo y el valor neto de realizacion, o valor de reposicion.

El valor neto de realizacion estara determinado por el precio de venta, menos los costos
necesarios para su produccion y los necesarios para llevar a cabo su venta.

Los inventarios que se espera distribuir en forma gratuita o a precios de no mercado, asi
como los que se tengan para consumir en la produccion, se mediran por el menor valor
entre el costo y el costo de reposicién.

El valor neto de realizacion y el costo de reposicion se determinara conforme a lo definido
en la seccion de Medicion de los elementos de los estados financieros

7.1.4.4. Reconocimiento en los resultados

Cuando los inventarios se vendan a precios de mercado, o se distribuyan a precios de no
mercado, su valor se reconocera como un gasto del periodo en el que se perciban y causen
los ingresos asociados.

Los inventarios que se distribuyan gratuitamente se reconoceran como gasto en el resultado
del periodo, cuando se distribuya realmente el bien.

7.1.4.5.  Baja en cuentas de inventarios

“Los libros del ICANH, circularan por un periodo de cinco (5) afios a través de todos los
canales comerciales de los que disponga la entidad, conservando, para todo efecto, el
mismo precio de venta al publico adoptado en el proceso de ingreso al almacén”.

Después de “transcurridos los cinco (5) afios y si aun existen ejemplares fisicos del libro, el
comité editorial decidira el porcentaje de ejemplares que seguira siendo comercializado y
el restante segun su decision, sera destinado a donacion y a distribucion institucional en
archivos, bibliotecas, centros de documentacion especializados e instituciones académicas
0 culturales sin animo de lucro. Los interesados deberan recoger las donaciones en las
instalaciones de la Libreria del ICANH o asumir los costos de envio a otros destinos. En el
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caso de las publicaciones de gran formato, los ejemplares seran donados segun la
disponibilidad de inventario y cada titulo podra ser entregado una sola vez al interesado”.

El reconocimiento de la baja de los inventarios se reconocera contra los resultados del
periodo contable y la consecuente disminucién de las cuentas del inventario.

7.1.4.6.  Revelaciones para inventarios
El Instituto colombiano de Antropologia e Historia, al respecto de sus inventarios, revelara:

e El valor de los materiales, materias primas y suministros utilizados en la produccién de
bienes y prestacion de servicios a precios de mercado.

e La metodologia de acumulacién del costo unitario tomada como base para la
determinacion del precio de venta.

e El valor de los inventarios trasladados para la produccién de bienes y sus porcentajes
de uso anual.

e El costo de las unidades de inventario en proceso que quedan sin terminar al final del
periodo en el que se informa.

e Las pérdidas por deterioro del valor de los inventarios.
La metodologia utilizada para determinar el deterioro de los inventarios de bienes que
seran comercializados, de los bienes de consumo y de los bienes que seran
transformados.

e El valor de los inventarios recibidos y distribuidos en forma gratuita a precios mercado,
y el valor del consumo anual.

e El valor de las reversiones de deterioro del valor de los inventarios.
Las circunstancias o eventos que hayan producido la reversion del deterioro de los
inventarios.

7.1.5. Politica contable - Propiedad, planta y equipo
7.1.56.1.  Reconocimiento

Se reconoceran como propiedades, planta y equipo, los activos tangibles empleados por
el ICANH para usarlos por mas de un periodo contable, que cumplan con los requisitos de
reconocimiento, medicién fiable y que sean generados de potencial de servicio y/o se usen
para propésitos misionales y administrativos; estos activos se caracterizan por que no se
espera venderlos en el curso de las actividades ordinarias de la entidad; los terrenos sobre
los que se construyan las propiedades, planta y equipos se reconoceran por separado.

La propiedad planta y equipo del ICANH se reconocera atendiendo los siguientes criterios
para su clasificacion:

e Los bienes histéricos y culturales, que cumplan con la definicion de propiedades,
planta y equipo, se reconoceran como tal”.
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e Los bienes muebles en bodega son todos los elementos de consumo y/o devolutivos
que se custodian, ya sean propios o ajenos en el almacén, por tal motivo, los
funcionarios encargados del Area Funcional de Almacén responden administrativa y
fisicamente por ellos” por cuenta de la entidad, hasta que estos sean asignados al
usuario final.

e También son activos fijos los bienes de propiedad planta y equipo no explotados,
que corresponden a activos fijos devueltos al area funcional de almacén y que
permanecen en su custodia.

e La entidad reconoce como bienes devolutivos, los bienes de la cuenta propiedad
planta y equipo que se encuentran en uso de las dependencias, funcionarios y terceros;
para el desarrollo de la funcién administrativa y misional, que con el tiempo o por
razones de su naturaleza o uso, se deterioran y estan sujetos a depreciacion.

Los activos fijos nuevos que se adquieren para el servicio de la entidad son bienes que se
cargan a la cuenta de propiedad, planta y equipo, afectando el inventario de bienes
devolutivos a cargo del funcionario que los usa y los asignados a los contratistas de la
entidad a cargo del Supervisor del Contratista.

7.1.5.2.  Materialidad.

Cuando la entidad adquiera elementos que cumplan con las caracteristicas para ser
reconocidos como propiedad, planta y equipo, por su duracion de uso misional o
administrativo y sea mayor a un afo, se considerara la siguiente materialidad:

e Activos que excedan las 50 UVT seran reconocidos como Propiedad Planta y Equipo

En los casos en que el bien adquirido no cumpla con la materialidad de éste, se registrara
directamente al gasto en el resultado del periodo.

El Area Funcional de Almacén para tal fin, determinando si los bienes son:

Bienes de consumo: Son elementos que se consumen inmediatamente en un solo uso.
Ejemplo: papeleria, elementos de aseo y cafeteria.

Bienes de menor cuantia: Elementos que cumplen las caracteristicas de un activo fijo,
pero por su cuantia se catalogan en este grupo de menor cuantia. (Menor a 50 Uvts)

7.1.5.3.  Propiedades, planta y equipo relacionados con contratos o convenios
especificos.

Cuando se adquiera un bien por medio de una donacién, subvenciéon contrato de comodato
o préstamo de uso (transaccidn sin contraprestacion), se clasificara segun sus
caracteristicas y se medira por el valor recibido mas todas las erogaciones en que se
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incurran para poner el activo en condiciones de operacién segun lo previsto por la
administracion, si se cumplen las siguientes condiciones:

e FEIICANH controla el bien;
ElI ICANH tiene el potencial de servicios o recibe los beneficios econdmicos producto de
los mismos;
Su utilizacién o potencial de servicios es mayor a un afo; y
Cumplen con la materialidad por valor establecida para capitalizacién de la propiedad,
planta y equipo.

Los bienes que adquiera la entidad producto de convenios o contratos especificos con otras
entidades se reconoceran como propiedad planta y equipo.

Contrato de comodato o préstamo de uso: La entidad podra celebrar contratos de comodato
con entidades publicas, privadas y sin animo de lucro de reconocida idoneidad con el fin de
impulsar programas y actividades relacionadas con el objeto y la actividad del ICANH y de
interés publico acordes con el Plan Nacional y los planes seccionales de Desarrollo. Articulo
355 de la Constitucion Politica de Colombia.

Las entidades publicas no podran dar en comodato sus inmuebles sino Unicamente a otras
entidades publicas, sindicatos, cooperativas, asociaciones y fundaciones que no repartan
utilidades entre sus asociados o fundadores ni adjudiquen sus activos en el momento de su
liquidacion a los mismos las juntas de accion comunal, fondos de empleados y las demas
que puedan asimilarse a las anteriores. Articulo 38 Ley 9 de 1989.

En el contrato de comodato se podra establecer si los bienes recibidos deberan ser
restituidos o entregados al ICANH después del uso para el que hubiera sido prestada, sin
embargo, se podra acordar la entrega definitiva de los bienes entregados en comodato, en
comun acuerdo por las partes que intervienen en el contrato.

No existe un limite de tiempo estipulado en la normativa para estos contratos, por lo cual,
las partes podran estipular el término sin restriccion. Cinco 5 anos, renovables. Articulo 38
de la Ley 9 de 1989.

7.1.5.4.  Mantenimientos y mejoras

Las adiciones y mejoras efectuadas a una propiedad, planta y equipo se reconoceran como
mayor valor de esta, ya que permiten aumentar la vida util del activo o ampliar su capacidad
productiva y/o eficiencia operativa, o para mejorar la calidad de los productos y servicios
que presta la entidad; en consecuencia, afectaran el calculo futuro de la amortizacién. Las
reparaciones y el mantenimiento de propiedades, planta y equipo son erogaciones que hace
el ICANH con el fin de recuperar y conservar la capacidad normal de produccién o
utilizacion; se reconoceran como gasto en el resultado del periodo para los activos
administrativos, o como costo en la produccion de bienes y servicios.
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7.1.5.5. Medicion Inicial

Las propiedades, planta y equipo se mediran por el costo, el cual comprende, entre otros, lo
siguiente:

El precio de adquisicion.

Los aranceles de importacion.

Los impuestos indirectos no recuperables que recaen sobre la adquisicion.

Los costos de los beneficios a empleados que procedan de la construccion o adquisicion
de un elemento de propiedad, planta y equipo.

Los costos de preparacion del lugar para su ubicacion fisica.

Los costos de entrega inicial y los de manipulacién o transporte posterior.

Los costos de instalacién y montaje.

Los costos de comprobacion del funcionamiento adecuado del activo.

Los honorarios profesionales.

Los costos de puesta en marcha.

Los costos de desmantelamiento, retiro o rehabilitacion del lugar sobre el que se asiente
el elemento de propiedad, planta y equipo y se mediran por el valor presente de los
costos estimados en los que incurrira la entidad para llevar a cabo el desmantelamiento
y retiro del elemento al final de su vida util, o la rehabilitacion del lugar.

Los costos de financiacion asociados con la adquisicion o construccién de una
propiedad, planta y equipo que, de acuerdo con lo estipulado en la norma de costo de
financiacién, cumpla con los requisitos establecidos para calificarse como un activo.
Los demas costos atribuibles a la ubicacion del activo en el lugar y condiciones
necesarias para que pueda operar de la forma prevista por la administracion de la
entidad.

Se deducira del costo de adquisicién cualquier descuento o rebaja del precio y afectara
la base de depreciacion.

Reconocimiento Medicion y Depreciacion de bienes en Comodato: Los bienes en
comodato ingresaran al inventario de activos fijos de la entidad y se les dara el mismo
manejo reconocimiento, medicion y depreciacion de los activos adquiridos para la entidad.

Igualmente, el ICANH se compromete a realizar el mantenimiento y conservacion del bien
recibido para el adecuado funcionamiento del mismo y posterior entrega.

7.1.5.6.  Medicién posterior.

Después del reconocimiento, las propiedades, planta y equipo se mediran por el costo
menos la depreciacién o amortizacién acumulada menos el deterioro acumulado.
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El Instituto Colombiano de Antropologia e Historia ICANH distribuira el valor inicialmente
reconocido de una partida de propiedad, planta y equipo entre sus partes significativas
desmantelamiento con relacion a su costo total y las depreciaciones en forma separada.
Las partes significativas se conocen como componentes del elemento de propiedad, planta
y equipo y podran estar constituidas por piezas, repuestos, costos por desmantelamientos
0 inspecciones generales, en el momento en que solicite por parte del area funcional de
almaceén, se procedera aplicar lo anteriormente expuesto.

La depreciacion se determinara sobre el valor del activo o sus componentes, y se distribuira
sistematicamente a lo largo de su vida util.

Vida Util

La vida util de un activo de propiedad, planta y equipo, corresponde al periodo durante el
cual se espera que un activo pueda ser usado por la entidad contable, en desarrollo de sus
funciones administrativas y misionales.

El ICANH ha definido los afos de vida util de sus activos con la aplicacién de un método
de reconocido valor técnico basado en la experiencia y en el uso que se le da a los activos
que posee la entidad; para ello ha clasificado sus activos con base en el criterio de activos
productivos y activos administrativos; los activos productivos se amortizan de acuerdo con
la vida util econdmica fijada para prestar los servicios de su cometido estatal; los activos
administrativos se deprecian durante la vida util probable de uso que le fue asignada y que
le permitiran prestar el servicio.

Lo anterior sin perjuicio del incremento de la vida util a la que hubiere lugar en caso de que
el activo haya sido objeto de una mejora, que, al cumplir con los requisitos definidos en el
marco normativo, se deba estimar nuevamente la vida util y el consecuente ajuste a la
alicuota de la depreciacion de manera prospectiva.

La entidad realizara la actualizacion de las vidas utiles, acorde a la necesidad que se
presente, luego del analisis de la informacion por parte del area funcional de almacén en
conjunto con el area funcional de contabilidad.

El Area Funcional de Almacén revisara la vida util y la depreciacién como minimo al término
de cada periodo contable y si existe un cambio significativo en estas variables se ajustaran
para reflejar el nuevo patron de consumo de los beneficios futuros o del potencial de
servicios. El Area Funcional de Contabilidad registrara el efecto por el analisis de dichas
variables y contabilizara un cambio en una estimacion contable, de conformidad con la
Norma de Politicas contables , cambios en las estimaciones contables y correccién de
errores.
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Depreciacion

La depreciacién es la distribucion sistematica del valor del activo durante su vida util
econdmica o su vida probable de uso; el ICANH, aplicara el método de linea recta para
depreciar sus activos. EI método de linea recta sera revisado anualmente y si se ha
producido un cambio importante en el patron esperado de potencial de servicio o beneficios
economicos, se determinara que el método no es el adecuado y debera cambiarse por el
método que refleje el patrén de consumo de los beneficios econdémicos o del potencial de
servicio.

La depreciacién de un activo fijo iniciara cuando esté disponible para su uso, esto es,
cuando se encuentre en la ubicacion y condiciones que considera el ICANH necesarias
para operar.

El cargo por depreciacion de un periodo se reconocera como un gasto o como un costo en
el resultado del periodo. Los terrenos no seran objeto de depreciacion, salvo que se
demuestre que tienen una vida util finita, es decir, que, por el uso dado al terreno, sea
factible establecer el tiempo durante el cual estara en condiciones de generar beneficios
econdmicos y/o potenciales del servicio previsto.

Depreciacion de bienes usados: La depreciacion de los bienes usados, adquiridos o
incorporados, se debe determinar tomando como base la vida util restante, de acuerdo con
las condiciones naturales y la capacidad de produccién o de servicio de estos.

Suspensién de la depreciacion: Cuando un activo no hubiera sido asignado, se retire
temporalmente del servicio o deje de generar beneficios econdmicos o potenciales de
servicio, por mantenimiento u otras razones, la suspensién de la depreciacion debe atender
las politicas de tiempo y condiciones que para el efecto defina el ICANH. En todo caso,
cuando el ICANH como entidad comience a utilizar nuevamente el activo debe continuar
con su depreciacion.

Deterioro: Es la pérdida de capacidad de generacion de beneficios econdmicos y/o
pérdida estimada del valor de un activo.

Actualizacion

El marco normativo para entidades de gobierno estipula que las propiedades, planta y
equipo se mediran, con posterioridad a su reconocimiento, al costo menos la depreciacion
acumulada menos el deterioro acumulado.

Por lo tanto, como el Marco Normativo no contempla la actualizacion del valor de los bienes
de propiedad, planta y equipo, los avalios que se efectien para efectos contables, seran
unicamente para el proceso de comprobacion del deterioro del valor de los activos.
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En caso de existir indicios de deterioro de un activo, la entidad aplicara lo establecido en
las normas de deterioro del valor de los activos generadores de efectivo o de deterioro del

valor de los activos no generadores de efectivo.

El Instituto Colombiano de Antropologia e Historia, ha clasificado sus bienes de propiedad,

planta y equipo de acuerdo con su uso y destinacion, asi:

Tabla 2
Relacién de vidas utiles acorde al grupo de activo.

GRUPO NOMBRE DE VIDA UTIL VALOR DETERIORO
ELEMENTO DEFINIDA RESIDUAL
Magquinaria y equipo Equipo de 120 meses 10%
recreacion y deporte
Herramientas y 48 meses 10%
accesorios
Equipo audiovisual 48 meses 20%
Muebles y enseres Muebles y enseres 120 meses 25%
administrativos
Equipo maquinas de 60 meses 10% I.E\{ldenma V?“da y
oficina suficiente del riesgo de
uso, desgaste
operativo y
Equipo an Equipo dg' 48 meses 0 obsolescencia
comunicacion y comunicacion
computo
Equipo de computo 36 meses 0
Equipo de laboratorio Equipo de 60 meses 20%
laboratorio
Equipo de transporte Vehiculos parques 60 meses 50%
Vehiculos 60 meses 50%
administracion
Bogota
Equipo de cafetera Equipo de cafeteria 48 meses 0
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Fuente: Elaboracién propia del area funcional de Almacén de la entidad

7.1.5.7.  Baja en cuentas de Propiedad, Planta y Equipo

Los activos fijos que se encuentran en mal estado, obsoletos o inservibles o pierdan el
potencial de servicio para la entidad y que no pueden ser entregados nuevamente al
servicio; deberan ser dados de baja de acuerdo al procedimiento establecido para el efecto.

El Instituto Colombiano de Antropologia e Historia ICANH, determinara dar de baja de los
activos fijos cuando:

No cumpla con los requisitos para ser reconocido como propiedad planta y equipo.

e Cuando se retiren definitivamente del uso y de él no se esperen beneficios econémicos
y/o potencial de servicio.

e La pérdida o ganancia originada en la baja en cuentas de un elemento de propiedad,
planta y equipo se calculara como la diferencia entre el valor neto obtenido por la
disposicién del activo y su valor en libros, y se reconocera como ingresos o gastos en
el resultado del periodo.

Dentro del procedimiento de baja en cuentas:

e Sesionard el comité de bajas de la entidad, el cual estudiara la necesidad vy
conveniencia de dar de baja los bienes y/o activos fijos informados y valorizados por
parte del area funcional de almacén, presentando los soportes correspondientes de los
bienes a dar de baja en las fichas técnicas con conceptos, para asi aprobar o no la
baja.

e lLuego de la aprobacion por parte del comité de bajas, sesionara el comité de
sostenibilidad contable, el cual analizara y autorizara lo presentado por el comité de
bajas al comité de sostenibilidad contable, y por medio acta recomendara o no la baja
a la secretaria general, la cual emitird un acto administrativo donde ordena la baja
contable y la disposicion final de los bienes.

Bienes y/o activos fijos Sobrantes

La entidad reconocera bienes y/o activos sobrantes o faltantes, como efecto del
levantamiento fisico de inventarios, donde se evidencie que estos no se encuentran dentro
de la informacion financiera de la entidad; con el fin de dar su ingreso a la contabilidad, el
area funcional de almacén, procedera a realizar analisis del mercado, de bienes nuevos y
usados con caracteristicas técnicas similares.

Se identificaran sus caracteristicas, con las cuales se determinara un valor estimado en
cada caso. Para determinar el valor de los equipos nuevos, se realiza un estudio de
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mercado de bienes y caracteristicas técnicas uniformes y el comité de sostenibilidad

aprobara su valor de ingreso a la contabilidad.

7.1.5.8.  Control de Bienes de Propiedad., Planta y Equipo, Bienes de Menor Cuantia y

Consumo

Para el control de los bienes de Propiedad, Planta y Equipo, Bienes de Menor Cuantia y
Consumo se realizaran conteos fisicos de los bienes uno a uno, con el fin de corroborar
las existencias de cada uno de los items, de acuerdo a cronograma establecido por el Area

de Almacén.

La entidad definié en el documento GAL-PR-01 — PROCEDIMIENTO DE SEGUIMIENTO
Y TOMA FiSICA DE INVENTARIOS, donde se especifica los pasos a seguir, para el control

adecuado de los bienes de la entidad y la periodicidad de realizacién.

7.1.5.9. Revelaciones

La entidad revelara para cada clase de propiedad, planta y equipo lo siguiente:

Los métodos de depreciacion utilizados.

Las vidas utiles o las tasas de depreciacion utilizadas.

El valor en libros y la depreciacién acumulada, incluidas las pérdidas por deterioro del
valor de los activos acumulados, al principio y al final del periodo contable.

Una conciliacion entre el valor en libros al principio y al final del periodo contable.

El producto de los resultados del efecto de la baja en cuentas.

El cambio en las estimaciones de la vida util de cualquier activo.

El valor de las propiedades, planta y equipos en construccion.

El valor de las propiedades, planta y equipo en las que su condicion juridica se
encuentre restringida.

El valor de los elementos de propiedad, planta y equipo que se encuentren
temporalmente fuera de servicio.

El valor de las propiedades, planta y equipos adquiridos en una transaccién sin
contraprestacion.

Su condicién de bien historico y cultural, cuando a ello haya lugar.

Los métodos de depreciacion utilizados para la restauracion.

Las vidas utiles o las tasas de depreciacion utilizadas para la restauracion.

El valor en libros y la depreciacion acumulada, al principio y al final del periodo contable.

7.1.5.10. Politica contable Bienes de Arte y Cultura (Area Funcional de Biblioteca

Especializada)
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La Biblioteca Especializada Alicia Dussan de Reichel, del Instituto Colombiano de
Antropologia e Historia (ICANH),

Cuenta con unas colecciones compuestas por aproximadamente 110.000 ejemplares entre
libros, revistas, mapas, audiovisuales, archivos sonoros, folletos, fotografias, microfilmes y
documentacion gris (informes arqueoldgicos, informes misionales, entre otros documentos
producto de la misionalidad del ICANH y que son entregados a la Biblioteca para su custodia
y consulta de la ciudadania).

7.1.5.10.1. Adquisiciones

Las colecciones de la Biblioteca Especializada fueron conformadas por la unificacion
gradual de las colecciones bibliograficas de los institutos que antecedieron al ICANH
(Servicio Arqueoldgico Nacional, Instituto Etnolégico Nacional, Instituto de Cultura
Hispanica - ICCH, Instituto Colombiano de Antropologia - ICAN). Actualmente cuenta con
las siguientes formas de adquisicidn (ver Procedimiento Adquisiciéon Material Bibliografico -
PDR-PR-01 Versién: 01):

e Compra
e Donacion
e Canje

Sello editorial ICANH (Entregados por almacén)

Informes arqueoldgicos y misionales (Entregados por Arqueologia y/o Subdireccion de
investigacion y divulgacién cientifica)

e Reposicidon (en este caso soélo aplica para cuando un usuario que tiene un libro en
préstamo lo pierde o lo dana y debe reponerlo por el titulo indicado por la Biblioteca
Especializada, con un valor igual o superior)

Por lo anterior y con el fin de mantener actualizados los valores de los libros que ingresan
por Donacion o Canje a la Biblioteca Especializada se debe incrementar anualmente el
valor del IPC del afio inmediatamente anterior.

Adicionalmente, la Biblioteca Especializada Alicia Dussan de Reichel tiene a su cargo las
colecciones de las salas de lectura de los Parques Arqueologicos de San Agustin,
Tierradentro y Santa Maria la Antigua del Darién y de las Sedes Administrativas de Santa
Marta y San José del Guaviare. Las colecciones que componen dichas salas de lectura a
excepcion de Santa Marta, fueron adquiridas por compra en el afio 2019. Sin embargo, se
hace claridad de las formas de adquisicion y designacién de ejemplares para las salas de
lectura:

e Compra
Donacién (Se ingresan por donacion los libros que se reciban en la Biblioteca
Especializada y de acuerdo al procedimiento de Adquisicion Material Bibliografico -
PDR-PR-01 Versién: 01, se decida asignar a una de las salas de lectura)

e Canje (Se asignan libros de canje a las salas de lectura en los casos que exista mas
de un ejemplar en la Biblioteca Especializada)
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e Traslado de inventario (Se trata de realizar los traslados de libros que se encuentran
en los inventarios de la Biblioteca Especializada, que cuentan con mas de dos
ejemplares, a los inventarios de salas de lectura, con el fin de fortalecer las colecciones
de las salas de lectura. Este traslado de inventario se reportara en el informe trimestral)

Cabe aclarar que todos los libros que ingresan a las colecciones de la Biblioteca
Especializada y a las salas de lectura, ingresan como bienes de consumo puesto que son
susceptibles de dafio o pérdida; no obstante, aunque por sus caracteristicas se clasifican
como bienes de consumo, en los registros contables se reconocen como bienes de arte y

cultura.

7.1.5.10.2. Control de inventarios.

Para el control de inventarios, se debe realizar una toma fisica uno a uno, con el fin de
verificar la existencia de cada ejemplar en cada espacio y detectar oportunamente posibles

pérdidas o faltantes.

Los inventarios fisicos en la biblioteca Bogota y las salas de lectura de los parques
arqueoldgicos y sedes administrativas, se realizan de acuerdo a los tiempos, procesos y

procedimientos del area funcional de biblioteca especializada.

7.1.5.10.3. Pérdidas de inventario.

Los libros que se identifiquen como perdidos durante los inventarios deberan ser reportados
en el informe trimestral que detalla los movimientos de entrada y salida valorizados de la
biblioteca. Adicionalmente, cada caso debera ser presentado ante el comité de bajas para

legalizar la respectiva baja por pérdida

e Pérdida razonable: 1% de ejemplares del total de ejemplares, de la Biblioteca

Especializada o cada sala de lectura.

e Recuperados: Corresponde reintegrar a las colecciones aquellos libros que habian sido
reportados como perdidos y que posteriormente fueron encontrados durante los
inventarios. Por lo tanto, en el informe se deben registrar los casos de libros
recuperados y, previa aprobacion del comité contable, proceder a su reincorporacion

en el inventario.

7.1.5.10.4. Bajas.

A continuacion, se describen los criterios para realizar la baja de libros de la biblioteca y se
relaciona el acta de bajas para Material Biblioteca (PDR-PR01-FO-01_Acta de descarte de

material bibliografico):
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e Dario fisico y/o Biologico

Dano fisico: Se refiere a las afectaciones que puede presentar un libro o material
bibliografico en su estado fisico, las cuales pueden clasificarse como danos leves o graves.
El dafio leve es cuando el libro se puede intervenir y realizar una reparacién, como: hojas
rotas, rasgadas o sueltas, dafnos en las caratulas, entre otros. El dafio grave, es causal de
baja, porque deja al libro totalmente inservible con: ondulaciones por humedad,
mutilaciones en hojas que afectan el contenido, que esté totalmente roto o manchado.

Daio o deterioro Bioldgico: El dafio biolégico es el dafio causado por animales como:
insectos, roedores, y otras plagas; el otro tipo de dafio biolégico es por microorganismos,
como hongos, acaros y/o bacterias, que pueden afectar directamente la salud humana al
estar en contacto con material contaminado, por lo tanto, el material con dafio bioldgico
debe darse de baja, con el fin de prevenir afectaciones a la salud de las personas y evitar
la propagacién de microorganismos a otros materiales y superficies.

e Pérdida

Corresponde a los libros que figuran perdidos al hacer la revision del inventario (ver
control de inventarios). Estos libros deben darse de baja por pérdida y la pérdida
razonable corresponde al 1% del total de las colecciones.

e Pertinencia

Hace referencia a los libros u otros materiales bibliograficos que no se ajustan a las
tematicas de las colecciones de la Biblioteca Especializada ni a la misionalidad del ICANH
(Arqueologia, Antropologia, Historia y otras areas afines a las Ciencias Sociales). En estos
casos se realiza un proceso de seleccidén y expurgo para determinar los ejemplares que
deben darse de baja por pertinencia. Este criterio aplica unicamente para la Biblioteca
Especializada y no para las salas de lectura.

e Obsolescencia:

Trata sobre los libros u otros materiales bibliograficos cuya informaciéon se encuentra
desactualizada u obsoleta, especialmente cuando la Biblioteca dispone de ejemplares mas
recientes sobre las mismas tematicas. En estos casos se realiza un proceso de seleccion
y expurgo para determinar los materiales que deben darse de baja por obsolescencia.

7.1.5.10.5. Presentacion de informes de la Biblioteca

El area funcional de Biblioteca Especializada presentara trimestralmente al area de
Contabilidad un informe sobre el movimiento de las colecciones, incluyendo ingresos,
traslados y demas novedades.
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Cabe aclarar que en dicho informe se registran todos los materiales ingresados a la
Biblioteca Especializada, incluyendo los libros seleccionados para conformar las
colecciones de las salas de lectura. En el informe del siguiente trimestre se reportara la
asignacion a la sala correspondiente, especificando las cantidades y valores, con el fin de
proceder al respectivo traslado de inventario.

7.1.5.10.6. Deterioro

El deterioro de un bien de propiedad, planta y equipo es la cantidad en la que excede el
valor en libros del activo a su importe recuperable. Para efectos de determinar el deterioro
de una propiedad, planta y equipo, el ICANH aplicara lo establecido en la Norma de
Deterioro del Valor de los Activos No Generadores de Efectivo.

Con el fin de determinar evidencia de deterioro de la propiedad planta y equipo, es decir
que el valor en libros del activo no sea superior al valor del mercado; como minimo al final
del periodo contable o cuando se requiera, el ICANH evaluara en el Comité de
Sostenibilidad Contable o quien haga sus veces, si existen indicios del mismo
considerando fuentes internas y externas que conlleven a determinar si hubo o no deterioro
en los mismos.

El deterioro de un activo se podra efectuar en cualquier momento dentro del periodo
contable.

Dentro de la entidad se evaluara y justificara con evidencia objetiva el deterioro, el cual se
dara por la ocurrencia de los siguientes eventos:

Obsolescencia de los equipos

Uso inadecuado de los activos de propiedad planta y equipo
Pérdidas

Hurtos

Pérdidas de garantias

Danos fisicos

7.1.6. Politica contable - Bienes de uso publico
7.1.6.1.  Reconocimiento

El Instituto colombiano de Antropologia e Historia ICANH, reconocera como bienes de uso
publico, los activos destinados para el uso, goce y disfrute de la colectividad y que, por lo
tanto, estan al servicio de ésta en forma permanente, con las limitaciones que establece el
ordenamiento juridico y la autoridad que regula su utilizacion. Con respecto a estos bienes,
el Estado cumple una funciéon de proteccion, administracién, mantenimiento y apoyo
financiero; sus caracteristicas fundamentales son:
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Son inalienables.
Son imprescriptibles.
Son inembargables.

Los terrenos sobre los que se construyan bienes de uso publico se reconoceran por

separado.

Las mejoras realizadas sobre los bienes de uso publico se registran contablemente como
mayor valor de los mismos.

El mejoramiento y rehabilitacion de un bien de uso publico, siempre y cuando permitan
aumentar la vida util del activo, ampliar su eficiencia operativa, mejorar la calidad de los
servicios y reducir los costos, se reconocera como mayor valor de este y, en consecuencia,

afectara el calculo futuro de la depreciacion.

El mantenimiento y la conservacion de los bienes de uso publico que se realicen con el fin

de conservar la capacidad normal de uso del activo, se reconoceran como gasto en el

resultado del periodo.

Relacién de vida dtil por grupo de inmueble.

ElI ICANH reconoce como bienes de uso publico los siguientes:

VIDA UTIL

VALOR

GRUPO DEFINIDA | RESIDUAL DETERIORO
50 ANOS | N/A .
EVIDENCIA VALIDA
3 Y SUFICIENTE Y
INMUEBLES, 50 ANOS | N/A COMPETENTE DEL
50 ANOS | N/A OPERATIVO Y
- OBSOLESCENCIA
50 ANOS | N/A

Medicion inicial

Fuente: Elaboracion propia del area de Almacén de la entidad

Los bienes de uso publico se mediran por el costo, valor que comprende:
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e El valor de adquisicion de terrenos y los materiales para la construccién del bien,
incluidos los aranceles de importaciéon, impuestos indirectos no recuperables.

e Los beneficios a empleados que procedan directamente de la construccion del bien de
uso publico.

e Los honorarios profesionales.
Asi como todos los costos atribuibles a la construccion del activo para que pueda operar
en la forma prevista.

Del costo del activo de uso publico se deducira cualquier descuento o rebaja de valor y
también afectara la base de depreciacion.

Los costos por desmantelamiento, retiro o rehabilitacion del lugar sobre el que se asiente
el bien de uso publico se reconoceran como un mayor valor de este, y se mediran por el
valor presente de los costos estimados en los que incurrira la entidad para llevar a cabo el
desmantelamiento y retiro del elemento al final de su vida util, o la rehabilitaciéon del lugar.
Esto, cuando dichos costos constituyan obligaciones en las que incurra la entidad como
consecuencia de adquirir o utilizar el activo durante un determinado periodo.

Cuando se adquiera un bien de uso publico en una transaccién sin contraprestacion, el
ICANH medira el activo adquirido de acuerdo con la norma de ingresos de transacciones
sin contraprestacion.

7.1.6.3.  Medicién posterior

Posterior al reconocimiento inicial, el ICANH medira los bienes de uso publico por el costo
menos la depreciacidon menos el deterioro acumulado.

7.1.6.4.  Depreciacion de los bienes de uso publico

La depreciacion de un bien de uso publico es la distribucién sistematica del valor
depreciable a lo largo de su vida util; esta vida util es el periodo durante el cual se espera
utilizar el activo y se determinara con base en la funcidon del consumo o el potencial del
servicio, el ICANH podra tomar como fundamento para la determinacién de la vida util
probable, la experiencia que se haya tenido para otros activos similares.

El reconocimiento de la depreciacion se iniciara cuando el activo esté disponible para su
uso, esto es, cuando se encuentre en la ubicacion y en las condiciones necesarias para
operar en la forma prevista por la administracion del ICANH.

El valor de la depreciacion se reconocera como gasto en los resultados del periodo, y los
terrenos no seran objeto de depreciacion.
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7.1.6.5.  Deterioro de los bienes de uso publico

El deterioro del valor de un activo considerado como un bien de uso publico se presentara
por la pérdida del potencial de servicio, adicional al reconocimiento de su amortizacion o
depreciacion.

El bien de uso publico es considerado un activo no generador de efectivo y que se mantiene
con el propdsito de prestar servicios en forma gratuita; es decir, el ICANH no pretende, a
través del uso del activo, generar beneficios.

7.1.6.5.1. Indicios de deterioro del valor de los bienes de uso publico

Para determinar la existencia del deterioro del valor de los bienes reconocidos como bienes
de uso publico, el Instituto Colombiano de Antropologia e Historia ICANH recurrira a las
siguientes fuentes externas de informacion:

e Durante el periodo en el que se informa, han tenido lugar o se prevén cambios
significativos con una incidencia adversa sobre el ICANH, que puedan estar
relacionados con cambios tecnoldgicos o de politica gubernamental.

e Durante el periodo en el que se informa, el valor de mercado del activo ha disminuido
significativamente, mas que lo que se esperaria como consecuencia del paso del tiempo
0 de su uso normal.

También debera consultar y evaluar las siguientes fuentes internas:

e Se dispone de evidencia valida y suficiente sobre la obsolescencia o deterioro fisico del
activo.

e Durante el periodo en el que se informa, se ha tenido lugar a cambios significativos en
el grado de utilizacion o la manera como se usa o se espera usar el activo, los cuales
afectaran desfavorablemente a la entidad.

e Se dispone de evidencia procedente de informes internos que indican que la capacidad
del activo para prestar servicios, ha disminuido o va a ser inferior a la capacidad
esperada.

e Se han incrementado significativamente los costos de funcionamiento y mantenimiento
del activo en comparacién con los presupuestados.

7.1.6.5.2. Reconocimiento y medicion del deterioro de los bienes de uso publico

El Instituto Colombiano de Antropologia e Historia ICANH reconocera una pérdida por
deterioro del valor de un activo de uso publico cuando su valor en libros supere el valor del
servicio recuperable. La pérdida por deterioro se reconocera como una disminucién del
valor en libros del activo y un gasto a los resultados; este ajuste por deterioro afectara la
base depreciable del activo de uso publico.
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7.1.6.6. Revelaciones

El Instituto Colombiano de Antropologia e Historia ICANH revelara informacion sobre los
siguientes aspectos:

El método de depreciacion utilizado.

Las vidas utiles o las tasas de depreciacion utilizadas.

El valor en libros, la depreciacion acumulada y la pérdida por deterioro, al principio y al
final de periodo contable.

Una conciliacion entre los valores en libros al principio y al final del periodo contable, que
muestre por separado:

Adquisiciones.

Mejoramientos.

Rehabilitaciones.

Retiros.

Sustitucion de componentes.

Inspecciones generales.

Pérdidas por deterioro reconocidas y revertidas.

Depreciaciones.

Las caracteristicas cualitativas especiales de ser declarados como bienes de uso
publico.

El cambio en la estimacién de la vida util de los bienes de uso publico.

El valor de los bienes de uso publico entregados en comodato.

El valor de las pérdidas por deterioro del valor reconocidas durante el periodo.

7.1.7. Politica contable - Bienes histdricos y de interés cultural
7.1.7.1.  Reconocimiento

El ICANH reconocera como bien de interés cultural, arqueolégico o etnografico todos los
bienes materiales de naturaleza mueble e inmueble a los que se les atribuye, entre otros,
especial interés historico en ambitos como el arqueoldgico, el etnografico, el museoldgico
o el antropoldgico.

El ICANH reconocera como bienes histdricos y culturales:

e Los bienes arqueoldgicos y etnograficos tangibles controlados por la entidad y que estan
a su cargo.

e Alos bienes que se les atribuya un valor arqueoldgico y etnografico y que, por lo tanto,
la colectividad los reconozca como parte de su memoria e identidad.

e Alos bienes que sobre los mismos, exista un acto administrativo que los declare como
bien de interés cultural (BIC), expedido por la autoridad competente.
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Los bienes arqueoldgicos: Comprende aquellos vestigios producto de la actividad humana
y aquellos restos organicos e inorganicos que, mediante los métodos y técnicas propios de
la arqueologia y otras ciencias afines, permiten reconstruir y dar a conocer los origenes y
las trayectorias socioculturales pasadas y garantizan su conservacién y restauracion
(articulo 3 de la Ley 1185 de 2008). Por ley, su propiedad es de la nacion y por lo tanto son:

e Inembargables.
e Imprescriptibles.
e |nalienables.

Por tanto, aunque no son activos adquiridos por el Instituto Colombiano de Antropologia e
Historia ICANH, ya que son activos de propiedad de la naciéon, son activos que se tienen
bajo su dominio y administracion como parte del patrimonio nacional, no tienen como fin
prestar un servicio al ICANH, sino a la nacion, y no permiten generar flujos de efectivo hacia
la entidad, sino de informacién sociocultural a la comunidad. Adicionalmente, y por ley, no
se pueden transar por lo que no tienen valor monetario, es decir, es imposible establecer
cualquier tipo de medicion inicial y posterior, no son depreciables y amortizables, su valor
de mercado es el valor de la transaccién y tampoco recae sobre ellos el deterioro o pérdida
del valor de los activos.

Los bienes etnograficos son adquiridos por el ICANH, por expedicion, donaciéon o por
compra, con el propésito de complementar la funcién principal de la entidad, y con el fin de
propiciar estudios socioculturales e investigaciones de caracter cientifico desarrolladas por
la subdireccién de investigacion y produccion cientifica en su subgrupos y areas
funcionales de antropologia social, arqueologia, biantropoldgica, linglistica aborigen,
historia colonial, etnohistoria y patrimonio arqueolégico y etnografico colombiano, y para
exhibiciones museograficas, que permiten la construcciéon de la memoria nacional y, por
tanto, conservarlos de manera permanente.

Por tanto, es pertinente precisar que estos bienes histéricos y culturales tienen una
existencia indeterminada, lo cual no permite fijarlos una vida util ni depreciacion, su valor
es histdrico, arqueoldgico, cultural, patrimonial y se alejan de la concepcién del costo o valor
de mercado.

Es importante tener en cuenta las siguientes consideraciones para su reconocimiento; a los
bienes histéricos y culturales les es aplicable que:

e Es poco probable que su valor en términos histéricos y culturales quede perfectamente
reflejado en un valor financiero basado puramente en un precio de mercado.

e Las obligaciones legales y/o reglamentarias pueden imponer prohibiciones vy
restricciones severas para su disposicion o venta.

e Son a menudo irremplazables y su valor puede incrementarse con el tiempo, incluso si
sus condiciones fisicas se deterioran.
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e Puede ser dificil de estimar su vida util.

De acuerdo con estas consideraciones de caracter legal, los bienes bajo la custodia,
dominio y administracion por parte del Instituto Colombiano de Antropologia e Historia
ICANH, habiendo sido declarados como histéricos y culturales, cumplen con las
condiciones para ser reconocidos como bienes histéricos y culturales y su reconocimiento
individual por parte de la entidad son:

Tabla 4

Relacién de bienes inmuebles y parques arqueologicos.
Fuente: Elaboracién propia

VIDA UTIL
GRUPO DEFINIDA SIN ACTUALIZACION DETERIORO
RESTAURACION
BIENES
INMUEBLES N/A N/A N/A
N/A N/A N/A
PREDIOS /
PARQUES N/A N/A N/A
ARQUEOLOGI
coSs
N/A N/A N/A
N/A N/A N/A

7.1.7.2.  Medicion inicial
Los bienes historicos y culturales se mediran por el costo, el cual comprende:

El precio de adquisicion.

Los aranceles de importacién y los impuestos indirectos no recuperables que recaigan
sobre la adquisicion.

Los costos de entrega inicial y los de manipulacién o transporte posterior.

Los costos de instalacion y montaje.

Los honorarios profesionales.

Los demas costos atribuibles a la ubicacién del activo en el lugar y las condiciones
establecidas por el ICANH.

Cualquier descuento o rebaja en el valor de adquisicion se reconocera como menor valor
del costo de activo.
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Las restauraciones periodicas de un bien considerado como historico y cultural se
reconoceran como mayor valor de este.

Las erogaciones ocasionadas para su mantenimiento y conservacion seran reconocidas
como gasto en el resultado del periodo.

7.1.7.3.  Medicién posterior

Después del reconocimiento, los bienes histéricos y culturales se mediran por el costo
incluido la restauracion, los cuales seran la base para determinar la depreciacion.

7.1.7.4.  Depreciacion

La depreciacion es la distribucion sistematica del valor depreciable de la restauracion a lo
largo de su vida util en funcién del consumo o del potencial del servicio. La depreciaciéon
iniciara cuando la restauracién haya terminado, y el cargo por depreciacion se reconocera
como gasto en el resultado del periodo.

La depreciacion se determinara sobre el valor de la restauracion y se distribuira
sistematicamente a lo largo de su vida util. La vida util es el periodo durante el cual se
espera que se distribuya el potencial de servicio de la restauracion.

La depreciacion de la restauracion cesara cuando se produzca la baja en cuentas de esta
o del activo con el cual esta asociada. La vida util y la depreciacion seran revisadas
anualmente y si existe un cambio significativo se ajustara para reflejar el patron de consumo
o el potencial de servicio.

7.1.7.5.  Baja en cuentas

Un bien histérico y cultural se dara de baja cuando no cumpla con los requisitos establecidos
para ser reconocido como tal.

7.1.7.6. Revelaciones

El Instituto Colombiano de Antropologia e Historia ICANH revelara la siguiente informacion
sobre los bienes histéricos y culturales:
= Los métodos de depreciacion utilizados para la restauracion.
» Las vidas utiles o las tasas de depreciacion utilizadas para la restauracion.
= El valor en libros y la depreciacion acumulada, al principio y al final del periodo
contable.
= Una conciliacion entre los valores al principio y al final del periodo contable, que
muestre por separado las adquisiciones, restauraciones, retiros, depreciacion de la
restauracion.
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= El efecto de los resultados como resultados de la baja en cuentas.

= El cambio en la estimacién de la vida util de la restauracion.

= Los bienes historicos y culturales adquiridos en una transaccion sin
contraprestacion.

7.1.8. Politica contable - Activos intangibles
7.1.8.1.  Reconocimiento

Se reconoceran como tal los bienes identificables, de caracter no monetario y sin apariencia
fisica, sobre los cuales la entidad tiene control y se espera obtener beneficios econémicos
futuros y puede realizar mediciones fiables. Estos activos se caracterizan porque no se
espera venderlos en el curso de las actividades de la entidad y se prevé usarlos por un
periodo igual o mayor a 12 meses.

Para efectos del reconocimiento contable, el criterio de uso por un periodo igual o superior
a doce (12) meses se entiende como la expectativa razonable de utilizacién del recurso por
parte del Instituto, independientemente de la periodicidad de pago o renovacion contractual,
siempre que exista control, beneficios econémicos futuros o potencial de servicio, y
medicion fiable.

Un activo intangible es identificable cuando es susceptible de separarse de la entidad y, en
consecuencia, venderse, transferirse, entregarse en explotacion, arrendado o
intercambiado, ya sea individualmente o junto con otros activos identificables o pasivos con
los que se guarde relacion, independientemente de que la entidad tenga o no la intencion
de llevar a cabo la separacion. Un activo intangible también es identificable cuando surge
de acuerdos vinculantes incluyendo derechos contractuales u otros derechos legales.

La entidad controla un activo intangible cuando puede obtener los beneficios econdémicos
futuros o el potencial de servicio de los recursos derivados de este y puede restringir el
acceso de terceras personas a tales beneficios o a dicho potencial de servicio. Un activo
intangible produce beneficios econdémicos futuros o potenciales de servicios cuando:

e Puede generar ingresos procedentes de la venta de bienes o servicios en los cuales se
usa el activo intangible.
Puede generar rendimientos diferentes a los derivados del uso del activo intangible.
Le permite a la entidad disminuir costos o gastos
Le permite a la entidad mejorar la prestacion de los servicios.

En el caso de licencias de programas, derechos y softwares, se considera que el Instituto
tiene control cuando existe un contrato, licencia o acuerdo vinculante que le otorga el
derecho legal o contractual de uso, restriccién de acceso a terceros, capacidad de obtener
los beneficios del activo y facultad de administrar su utilizacién dentro de la entidad.

Como activos fijos intangibles la entidad reconocera:
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e Las licencias de programas, derechos y softwares sobre las cuales se tenga control y
una medicion fiable.

e Desarrollos tecnolégicos, sistemas de informacion o aplicaciones que cumplan
condiciones de capitalizacion en la fase de desarrollo.

e Plataformas digitales o soluciones tecnoldgicas adquiridas o desarrolladas para apoyar
procesos misionales y administrativos, siempre que cumplan los criterios de
reconocimiento.

e Derechos patrimoniales, resultado del desarrollo, fomento y divulgacién de
investigaciones de caracter cientifico desarrollados en la subdireccion de Investigacion
y produccion cientifica, con respecto a temas relacionados con la antropologia social,
arqueologia, biantropologia, linglistica aborigen, historia colonial, etnohistoria vy
patrimonio arqueoldgico y etnografico colombiano, el Instituto Colombiano de
Antropologia e Historia ICANH llevara a cabo el desarrollo de procesos actividades y
tareas especificas relacionadas con la creacion de activos intangibles como:

v Derechos de autor para la edicion impresa y digital.
v Propiedad industrial e intelectual de elementos, impresos y digitales.
v Licencias editoriales impresas y digitales.

Y lo realice como un activo intangible adquirido donde su costo sera el precio de adquisicion,
tendra necesariamente que tener una vida util econémica probable, determinada con base
en hipétesis razonables, y debera amortizarse durante esos periodos controlados
anualmente, en este caso, y en aplicacion norma de ingresos en actividades ordinarias, la
entidad debera reconocer un ingreso dentro del concepto de ingresos sin contraprestacion.

O lo realice como un activo intangible generado internamente. Donde los desembolsos que
se realicen deberan separarse en dos fases: la fase de investigacién y en la fase de
desarrollo, para lo cual debera costearse a lo largo del tiempo de uso a costo-hora-hombre
y asignarse el costo a cada fase.

Los costos pagados en la fase de investigacion deberan contabilizarse como gasto al
resultado del periodo en el que se causen.

Los costos pagados en la fase de desarrollo formaran parte del costo de los activos
intangibles desarrollados internamente, siempre y cuando cumplan con los criterios de
reconocimiento en la fase de desarrollo, esto es, que puedan ser medidos fiablemente y
que los beneficios econdmicos generados por €l fluyan hacia la entidad.

Para reconocer como activo intangible los desembolsos realizados en la fase de desarrollo,
el Instituto debera contar con evidencia documentada que demuestre:
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e La viabilidad técnica de completar el activo intangible para que esté disponible para
Su uso.

e La intencién de completar el activo intangible y utilizarlo.
La disponibilidad de recursos técnicos y financieros para completar el desarrollo.
La capacidad para medir fiablemente los desembolsos atribuibles durante el
desarrollo.

La medicion fiable se sustenta en documentacion verificable como contratos, licencias,
facturas, actas de recibo, certificaciones, documentos técnicos o registros administrativos
que permitan comprobar el control, la trazabilidad, la vigencia, el vencimiento y las
condiciones de renovacion de licencias, derechos o softwares.

7.1.8.2. Medicion inicial

Los activos intangibles se mediran al costo y seran reconocidos en los activos intangibles
del ICANH, siempre y cuando la vida util sea igual o superior a un (1) afo, de lo contrario
sera reconocido como un gasto del periodo contable.

El costo de un activo intangible adquirido de forma separada estara conformado por el
precio de adquisicion, impuestos y cualquier costo directamente atribuible a la preparacion
del activo para su uso previsto.

El costo del intangible que se genere en la fase de desarrollo estara conformado por todo
el desembolso realizado que sea directamente atribuible y necesario en la creacion,
produccién y preparacion del activo para que pueda operar de manera prevista por la
administracion de la entidad.

Los costos atribuibles que podran ser incluidos son los materiales y servicios utilizados o
consumidos en la generacion del intangible, los costos de beneficios a empleados
relacionados con la generacion de activo intangible, los honorarios para registrar los costos
legales y amortizacién de patentes y licencias que se utilizan para generar activos
intangibles, y los demas costos atribuibles, siempre que tengan relacion de causalidad y
oportunidad con la generacién del intangible.

7.1.8.3.  Medicion posterior

La medicion posterior se dara de curso con los afios de vida util y se determinara por el
costo, menos la amortizacion acumulada, menos el deterioro acumulado.

7.1.8.4.  Vida util del intangible
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La vida util del intangible debera determinarse en forma finita y dependera del periodo
durante el cual el Instituto Colombiano de Antropologia e Historia ICANH espere recibir los
beneficios econdmicos o el potencial de servicios asociados a este activo. Esta se
determinara en funcién del tiempo durante el cual el ICANH espere utilizar el activo, o del
numero de unidades de produccion (libros, revistas y relacionados), o similares que
obtendria de él.

La vida util para los intangibles se fija en la siguiente forma:

e Licencias, derechos y software igual o superior a 12 meses.
e Derechos patrimoniales 5 afios

Para licencias de programas y softwares, la vida util se determinara considerando: la
duracion contractual, obsolescencia tecnoldgica y el periodo durante el cual se espera
consumir el potencial de servicio del activo. En licencias perpetuas o sin término contractual,
la vida util se estimara con base en la obsolescencia tecnolégica y en la expectativa
razonable de uso institucional.

También, la vida util estara asociada a un derecho contractual o legal fijado por un plazo
limitado que puede renovarse anualmente, en cuyo caso se incluira el plazo de renovacién
en los criterios de la vida util, siempre que exista la evidencia de la renovacién y su costo
no sea significativo.

Si no es posible hacer una determinacién de la vida util en forma fiable de un activo
intangible, se considerara que este tiene vida util indefinida y no sera objeto de
amortizacion.

La amortizacion del activo intangible sera la distribucion sistematica del valor amortizable a
lo largo de su vida util y se llevara mediante un método patron que refleje el consumo
esperado de los beneficios econdmicos futuros o el potencial de servicios derivado del
activo.

La amortizacion del activo intangible cesara cuando se produzca la baja en cuentas; no
cesara cuando el activo intangible no sea utilizado.

La entidad utilizara el método de amortizacion lineal para sus activos intangibles. El control
administrativo de los activos intangibles correspondientes a licencias de programas y
softwares estara a cargo de la Oficina de Tecnologias de la Informacién, y el control de los
demas activos intangibles (tales como derechos patrimoniales, derechos de autor, licencias
editoriales, propiedad intelectual e industrial, entre otros) estara a cargo de las areas
responsables de su gestion y utilizacion, conforme a sus procedimientos internos.

En todo caso, todo activo intangible adquirido, incluyendo licencias, derechos y softwares,
debera registrarse obligatoriamente en el inventario oficial y no podra ser utilizado, asignado
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0 puesto en servicio sin haber completado el proceso de registro y validacion
correspondiente. Dicho registro debera contar con los soportes minimos requeridos, tales
como contrato u orden de compra, acta de recepcion o entrega, certificacion de recibo a
satisfaccion por parte de la supervision y factura.

La Oficina de Tecnologias de la Informacion, en coordinacién con las areas usuarias,
definira los mecanismos de manejo, control y seguimiento de las licencias y softwares, y
reportara al area contable la adquisicion de estos activos, su vida util, vigencia,
vencimientos con los soportes correspondientes que evidencien el ingreso del intangible
(entrada de almacén en el aplicativo utilizado por la entidad), y demas informacion requerida
para el registro de la amortizacion y control contable correspondiente.

Nota: La oficina de tecnologias de la informacion, sera el area responsable de informar las
adquisiciones al area funcional de almacén, para que se expida el ingreso de las mismas,
en el aplicativo de detalle con el que cuente la entidad.

7.1.8.5.  Deterioro del intangible

El Instituto Colombiano de Antropologia e Historia, reconocera contra los resultados del
periodo el riesgo de deterioro de la pérdida del valor del activo intangible y reconocera en
una cuenta del activo el valor de deterioro acumulado, siempre utilizando como base de
registro una evidencia valida y suficiente que determine la causa y el valor razonable actual
del deterioro.

Las causas del deterioro son:

Cuando el activo intangible no genere los beneficios econdmicos esperados.
Cuando el valor de mercado del activo intangible refleja disminuciones mensurables y
significativas.
Cuando el activo intangible genere flujos de caja negativos.
Cuando el activo intangible sufra obsolescencia tecnolégica, cambio normativo o
pérdida de soporte del proveedor.

e Cuando exista disminucion sustancial en el uso esperado del activo intangible.

Se evaluaran por deterioro los activos intangibles adquiridos y los activos intangibles
desarrollados internamente, incluyendo aquellos que presenten vida util indefinida.

La compensacion procedente de terceros por elementos deteriorados de activos intangibles
o por indemnizaciones recibidas producto de pérdidas o abandonos, se reconocera como

ingreso en el resultado del periodo en el momento en que la compensacion sea exigible.

Se evaluaran por deterioro solamente los activos intangibles desarrollados internamente.
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7.1.8.6. Baja en cuentas

El valor de un activo intangible se debera dar de baja en cuentas cuando no cumpla con los
requisitos para ser reconocido como tal; esto se puede presentar cuando:

Se dispone del activo intangible.
Cuando el activo intangible queda totalmente retirado de uso o no esté disponible para
su utilizacion.

e Y cuando el activo intangible no genere los beneficios econdémicos futuros por su
disposicién o un potencial de servicio.

e Cuando se produzca la expiracion de licencias, terminacion contractual, revocaciéon de
derechos que implique la pérdida del control o del derecho de uso.

e Cuando se reemplace definitivamente el software o sistema y se evidencie que el activo
anterior no continuara prestando potencial de servicio.

e En el caso de licencias de software y aplicativos, la baja debera realizarse conforme al
procedimiento institucional, y debera contar con soportes técnicos y documentales que
permitan la actualizacién del inventario y el retiro contable correspondiente.

La pérdida o la ganancia fruto de la baja en cuentas del activo intangible se calculara como
la diferencia entre el valor neto obtenido por la disposicion del activo y su valor en libros, y
se reconocera como ingreso o gasto en el resultado del periodo.

7.1.8.7. Revelaciones
El ICANH revelara para cada clase de activos intangibles, lo siguiente:

Las vidas utiles o las tasas de amortizacion utilizadas.

Los métodos de amortizaciéon acumulados.

La descripcion de si las vidas utiles de los activos intangibles son finitas o infinitas.

Las razones para estimar que la vida util de un activo intangible es indefinida.

El valor bruto en libros y la amortizacion acumulada, incluyendo las pérdidas por

deterioro del valor acumuladas, al principio y al final de periodo contable.

e El valor de la amortizacion de los activos intangibles es reconocido en el resultado
durante el periodo.

e Una conciliacién entre los valores en libros al principio y al final de periodo contable que
muestren por separado las adiciones realizadas, disposiciones o ventas, adquisiciones,
amortizacion.

e El valor por el que se hayan reconocido inicialmente los activos intangibles.
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7.2.  PASIVOS POLITICA CONTABLE

7.2.1. Politica contable - Cuentas por pagar
7.2.1.1.  Reconocimiento

El ICANH reconocera una cuenta por pagar si:

Es una obligacion presente, derivada de hechos pasados.

De los cuales la entidad dejé como evidencia la compra de un activo o la suscripcion de
un contrato.

El valor del pasivo puede medirse de forma fiable.

Representa una salida de efectivo de ingresos sin contraprestacion.

Representan también todas aquellas obligaciones adquiridas por el ICANH con terceros, en
el desarrollo de sus actividades y de las cuales se espere a futuro, la salida de un flujo
financiero fijo o determinable a través del efectivo, equivalente al efectivo u otro instrumento.

Las cuentas por pagar se clasifican en la categoria del costo, que es el valor de la
transaccion.

El ICANH reconocera cuentas por pagar tales como:

Proveedores de bienes y servicios: Se originan en la adquisicion de bienes y servicios
necesarios para el desarrollo de la actividad de la entidad tanto a nivel administrativo
como a nivel misional, asociadas a la ejecucién presupuestal de funcionamiento y de
Inversion.

Servicios y Honorarios: Representan el valor de las obligaciones del ICANH,
originadas en el desarrollo de sus actividades por concepto de servicios técnicos,
tecnolégicos y honorarios profesionales, asociados a la actividad administrativa y
misional de la entidad.

Beneficiarios de deducciones: Incluye el valor de las acreencias del ICANH,
originadas por los descuentos liquidados a los proveedores internos y externos de la
entidad. Descuentos de ndmina de empleados, a servidores publicos en general y a
proveedores de bienes y servicios, tales como:

Retencion en la fuente a titulo de renta.

Seguridad social en salud y pension.

Libranzas.

Aportes a fondos de pensiones, cooperativas y fondos de empleados.
Y embargos judiciales entre otros.

AN N N

7.2.1.2. Medicién inicial
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Las cuentas por pagar se mediran por el valor de la transaccidén, acordados
contractualmente, los cuales deberan ser soportados con documentacion legal.

7.2.1.3.  Medicién posterior

Posterior al reconocimiento, las cuentas por pagar se mantendran al valor de la transaccion
inicial.
7.2.1.4. Baja en cuentas

Se dejara de reconocer una cuenta por pagar cuando se extingan las obligaciones que la
originaron, esto es, cuando la obligacién se pague, expire, el acreedor renuncie a ella o se
transfiera a un tercero.

7.2.1.5. Revelacion

El ICANH revelara la informacion relativa al valor en libros y a las condiciones de la cuenta
por pagar, tales como plazos, tasas de interés, vencimientos y restricciones que estas le
impongan a la entidad.

7.2.1.6.  Politica administrativa de las Cuentas por Pagar

Son las obligaciones adquiridas por la entidad con terceros, originadas en el desarrollo de
sus actividades que se espera a futuro una salida de flujo de efectivo o equivalente de
efectivo. Dentro de las cuentas por pagar del ICANH se encuentran los pagos a
proveedores, contratistas y pago de declaraciones de retencion en la fuente Renta e ICA.

7.2.1.6.1. Documentacion requerida
Proveedores

Informes de: supervision, ejecucién y financiero

Factura electrénica, debidamente aprobada en SIIF Il

Certificacion de pago de seguridad social y parafiscales.

Entrada de almacén emitida por el area funcional de Almacén de la entidad
Y demas documentos requeridos contractualmente, cargados en SECOP ||

Contratistas

Informes de: supervision y ejecucion

e Factura electronica, debidamente aprobada en SIIF |l, si estd obligado a facturar
electrénicamente.
Evidencias

e Planilla de pago seguridad social.
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Demas documentos indicados en el contractualmente, cargados en Secop |l

Declaraciones de retencion en la fuente de renta, IVA e ICA

Listado de deducciones mensual o bimensual, de SIIF Nacion Il.
Listado de obligaciones de SIIF Nacion Il.

Cuadro consolidado de retencion en la fuente de renta IVA e ICA.
Cajas menores.

7.2.1.6.2. Actividades del proceso

Proveedores

El area funcional de gestion de presupuesto elabora certificado de disponibilidad
presupuestal y registro presupuestal con el fin de apropiar recursos, teniendo como
soporte el contrato.

El supervisor del contrato se encargara de aprobar los documentos requeridos y radica
en Central de Cuentas a través de la plataforma Orfeo, segun lo establecido en el
contrato, valor, periodo de pago y forma de pago.

El area funcional de contabilidad y central de cuentas revisa que los documentos
entregados, correspondan a los establecidos en el contrato, con la informacion
requerida en el cumplido a satisfaccion, factura electrénica o su documento electrénico
equivalente, pago de seguridad social del periodo que corresponda y certificacion de
pago de parafiscales, debidamente firmado por el representante legal o revisor fiscal.
La persona encargada, elabora la cuenta por pagar en el aplicativo SIIF generando un
namero consecutivo, el cual es base para elaborar la obligacién. En esta se aplican las
deducciones a que haya lugar, dependiendo de las caracteristicas tributarias de la
entidad y al régimen al cual pertenezca.

El area funcional de Contabilidad realiza la obligacién y el area funcional de gestion de
tesoreria se encarga de elaborar la orden de pago presupuestal.

Contratistas

El area funcional de gestion de presupuesto elabora el certificado de disponibilidad
presupuestal y el registro presupuestal con el fin de apropiar recursos, teniendo como
soporte el contrato.

El supervisor del contrato cuando efectue la entrega del cumplido debe verificar que los
documentos (informe de actividades) contengan la informacion requerida
contractualmente de valor y forma de pago.

El contratista radicara sus documentos a través de la plataforma Orfeo para la
aprobacién del Supervisor y envio a Central de Cuentas.

Central de Cuentas verifica la documentacién y su cargue en SECOP Il.
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Se elabora la cuenta por pagar y obligacion presupuestal, ingresando las deducciones
y depuraciones a que haya lugar, teniendo en cuenta la normatividad tributaria vigente
y segun la calidad tributaria de cada contribuyente, de acuerdo a la informacion
suministrada por el contratista en los formatos diligenciados en la entidad a la firma del
contrato con el ICANH, y, por ultimo, el area funcional de gestion de tesoreria se encarga
de elaborar la orden de pago presupuestal.

Declaraciones de retencion en la fuente de renta e IVA

Para aplicar las retenciones por concepto de renta, IVA e ICA, Estampillas, se tendran
en cuenta las bases y tarifas establecidas anualmente por la Direccién de impuestos y
Aduanas Nacionales, entidades distritales, municipales y otros.

Al cierre de cada mes se debe proceder con la elaboracién y presentacion de la
retencion en la fuente de la entidad los pasos a seguir se detallan a continuacion:
Inicialmente se genera en el aplicativo SIIF, una consulta de deducciones consolidada
en la Ruta:/perfil Gestion Contable/EPG/consultas/consulta consolidada deducciones,
la consulta se genera en formato Excel. Se toma la informacién generada en Excel para
montar la plantilla de Retefuente, se deben filtrar solamente las columnas necesarias
para montar las plantillas en Excel y asi liquidar el impuesto.

Posterior se debe elaborar la compensacion de deducciones, se ingresa por perfil
gestion contable con la siguiente ruta: EPG/Administracion de deducciones/Pago por
compensacion DIAN/Elaborar, dentro de la ruta se debe seleccionar el periodo a
presentar y declarar, de igual manera en la fecha inicial y fecha final se debe tomar
desde el dia primero del mes anterior y el ultimo dia del mes a declarar (la fecha de
vencimiento el sistema por defecto toma el Ultimo dia en que se puede declarar, pero
se puede modificar y tomar una anterior).

Se deben relacionar todos los conceptos de retencion renta e IVA, se proceder a
seleccionar y modificar las retenciones para poder redondear las cifras y redistribuir.
Luego de redistribuir se procede a aprobar. Con el nUmero de compensacion generado
por el sistema se procede a solicitar en tesoreria la aprobacién de la elaboracion, se
debe cruzar la informacion con lo que el sistema genera en el perfil Pagador; tesoreria
genera una orden de pago inicial.

Desde contabilidad se da ingreso al portal de la DIAN con las credenciales del Instituto
y se procede a montar, firmar y presentar la declaracion. Al generar los recibos de pago
se debe diligenciar la fecha de pago con la misma colocada en SIIF y colocar en el tipo
de pago “ENTIDADES SIIF” se verifica cuando en el recibo aparece forma de pago 80.
Al tener la declaraciébn y sus respectivos recibos de pago se debe ir a
EPG/Administraciéon de deducciones/Pago por compensacion DIAN/Preaprobar.

Se debe diligenciar el No. del formulario 350, por cada item RENTA e IVA se diligencia
el No. formulario 490, valor y se debe colocar el cédigo de seguridad (se toman los 6
digitos siguientes al paréntesis de los codigos de barras).
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Por ultimo, se pasa a tesoreria donde se verifican los datos de los formularios
diligenciados, tesoreria genera la orden de pago final de la cual se debe dejar copia

junto con los formularios en la carpeta fisica.

Declaracion de retenciones de ICA

Una vez se hace el cierre del mes, pasados 4 dias habiles se solicita a Tesoreria las
ordenes de pago no presupuestales de recursos Propios y Nacién, seguidamente se
procede a sacar por la ruta Gestion contable EPG-consulta consolidada de deducciones
con el rango de fechas a declarar.

Con este insumo se hacen el analisis y liquidacion de cada una de las tarifas con sus
respectivas bases, si existen diferencias se solicita a Tesoreria que paso al respecto
con esas diferencias, luego se llena el cuadro que se le pasa a la supervisora quien
hace la revisién y firma que con este soporte la Supervisora autoriza a Tesoreria para
continuar con el proceso de solicitar la plata y hacer el respectivo pago del Impuesto del
Ica. Donde seguidamente Tesoreria procede hacer la revision y pago del impuesto del
Ica y luego Tesoreria se encarga de pasar la declaracién del Ica cancelada para
guardarla como soporte de las declaraciones de Ica.
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7.2.2. Politica contable — Beneficios a empleados
7.2.2.1.  Reconocimiento

Los beneficios a empleados comprenden todas las retribuciones que el ICANH proporciona
a sus trabajadores a cambio de servicios prestados a la entidad, incluyendo, cuando haya
lugar, beneficios por terminacion del vinculo laboral o contractual. Estos beneficios abarcan
tanto los suministrados directamente a los empleados, como los que se proporcionan a sus
sobrevivientes, beneficiarios y/o sustitutos, segun lo establecido en la normatividad legal
vigente, en los acuerdos obligaciones implicitas que dan origen al beneficio.

7.2.2.2. Beneficios a empleados a corto plazo

Se reconoceran como beneficios a empleados a corto plazo aquellos beneficios otorgados
a los empleados que hayan prestado sus servicios a la entidad durante el periodo contable
y cuya obligacion de pago vence dentro de los doce meses (12) siguientes al cierre de dicho
periodo.

Hacen parte de tales beneficios las retribuciones suministradas a los servidores y servidoras
publicas, asi como también trabajadores y trabajadoras oficiales, estos son:

Sueldos o Salario

Auxilio de transporte

Subsidio de alimentacion

Bonificacion por servicios prestados (35% o 50%)
Horas Extras

Prima de coordinacion

Prima técnica Salarial

Prima Técnica sin Factor Salarial

Vacaciones

Prima de vacaciones

Bonificacion por recreacion

Prima de servicios

Prima de navidad

Cesantias

Aportes a la seguridad social

Beneficios monetarios (no desembolsados directamente al colaborador).
Dotacién Reglamentaria.

Programas de bienestar e incentivos.

Planes de Capacitacion.

Apoyos educativos.
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Los beneficios a empleados a corto plazo se reconoceran como un gasto mensual y como
un pasivo cuando la entidad consuma el beneficio econdmico o el potencial de servicio
procedente del servicio prestado por el empleado a cambio de los beneficios otorgados.

En caso de que el ICANH efectie pagos por beneficios a corto plazo que estén
condicionados al cumplimiento de determinados requisitos por parte del empleado y este
no los haya cumplido parcial o totalmente, la entidad reconocera una cuenta por cobrar por
dichos beneficios.

7.2.2.3. Medicion inicial

El pasivo reconocido como beneficios a empleados a corto plazo se medira por el valor de
la obligacion derivada de los beneficios definidos al final del periodo contable, después de
deducir cualquier pago anticipado si lo hubiera.

El activo reconocido cuando la entidad efectie pagos por beneficios a empleados a corto
plazo que estén condicionados al cumplimiento de determinados requisitos por parte del
empleado y este no los haya cumplido parcial o totalmente, se medira por el valor
equivalente a la proporcion de las condiciones no cumplidas con respecto al beneficio total
recibido por el empleado.

7.2.2.4. Revelacion

El ICANH para efectos de la presentacion de la informacion financiera, presenta el valor de
los beneficios a corto plazo como un pasivo corriente, para ello se tendra en cuenta lo
siguiente:

e La naturaleza de los beneficios a corto plazo.

e La naturaleza, cuantia y metodologia que sustenta la estimacion de los beneficios
otorgados a los empleados por incentivos; y

e Lainformacion relacionada con los gastos derivados en el periodo y las remuneraciones
del personal de alta direccion, entendido como aquel que tiene el poder y la
responsabilidad de planificar, dirigir y controlar las actividades de la entidad, ya sea en
forma directa o indirecta.

Los beneficios a empleados son revelados atendiendo lo dispuesto en la Resolucion 182
de 2016, las notas a los Estados Financieros mensuales se presentaran Unicamente cuando
ocurran hechos econémicos que no sean recurrentes.

7.2.2.5. Noémina de empleados y/o pensionados y compensatorios

El tramite de reconocimiento se adelanta con la informacién suministrada por el area
Funcional de gestion de Talento Humano o quien haga sus veces, por el periodo a pagar,
generado en el aplicativo de némina.
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Los anexos generados por el sistema en la ndmina de empleados y de pensionados, deben
tener la siguiente informacion:

e Reporte de solicitudes de compromisos presupuestales, identificacion de los rubros
presupuestales.
Resumen de ndémina por concepto.
Reporte de retenciones en la fuente aplicados a los empleados.
Reporte de las deducciones aplicadas a los empleados: nombre de la entidad,
identificacion y valor a transferir.

Los anexos generados para el reconocimiento de compensatorios deben tener la siguiente
informacion:

e Resolucién que identifique compensatorios pendientes de trabajadores oficiales.

La informacion recibida por el area Funcional de gestion Talento Humano o quien haga sus
veces, para ser incorporada en los estados financieros del ICANH a través del Sistema
Integrado de Informacion Financiera (SIIF Nacion 1), informacion que debe cumplir las
cualidades de confiabilidad y oportunidad.

Mensualmente el area de Contabilidad y Talento Humano realizaran la conciliacion de la
informacién relacionada con los Beneficios pagados con el fin de incorporar las partidas en
el cierre contable, revisando los saldos en los pasivos labores y realizando los ajustes
correspondientes, donde se establecen las diferencias, esto como medida de Control, para
garantizar la representacion fiel de los hechos econdmicos de la entidad.

7.2.2.6.  Aportes de seguridad social y parafiscales

El tramite de reconocimiento se adelanta con la informacién suministrada por el area
Funcional de gestion Talento Humano o quien haga sus veces, por el periodo a pagar,
generado en el aplicativo de némina.

Los anexos generados por el sistema para el reconocimiento de aportes de seguridad social
y parafiscales, deben tener la siguiente informacion:

Reporte de planilla de Salud

Reporte de Planilla de Pension

Reportes de Arl

Reporte de Parafiscales

Reporte de Cesantias.

Planilla de liquidacién de seguridad social y parafiscales.

Reporte de solicitudes de compromisos presupuestales, identificacion de los rubros
presupuestales.
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La informacién recibida por el area de Talento Humano o quien haga sus veces, sera
incorporada en los estados financieros del ICANH a través del Sistema Integrado de
Informacion Financiera (SIIF Nacion Il), informacion que debe cumplir las cualidades de
confiabilidad y oportunidad.

7.2.2.7.  Prestaciones sociales y pago

El tramite de reconocimiento se adelanta con la informaciéon suministrada por el area de
Talento Humano o quien haga sus veces, por el periodo a pagar, generado en el aplicativo
de némina.

Los anexos generados por el sistema para el reconocimiento de prestaciones sociales,
debe tener la siguiente informacion:

e Reporte de prima de servicios.
e Reporte de prima de navidad.

La informacién recibida por el Area de Talento Humano o quien haga sus veces, sera
incorporada en los estados financieros del ICANH a través del Sistema Integrado de
Informacion Financiera (SIIF Nacion 1), informacion que debe cumplir las cualidades de
confiabilidad y oportunidad.

7.2.2.8.  Controles inherentes los beneficios a empleados

e Verificar mensualmente que cada uno de los conceptos por beneficios a empleados se
encuentre debidamente clasificado como un beneficio de corto plazo,

e Verificar que cada una de las partidas por beneficios a empleados estén calculados
conforme a periodicidad de servicio de empleado, para su registro el sistema de némina,

e Verificar la aplicacion de la normatividad laboral y sus modificaciones.

7.2.3. Politica contable - Provisiones
7.2.3.1. Reconocimiento

Para el ICANH, son provisiones los pasivos a cargo de la entidad que estén sujetos a
condiciones de incertidumbre en relacién con su cuantia y/o vencimiento. Cuando el ICANH
reconozca una provision es porque se han dado los siguientes elementos indispensables:

Que represente una obligacién, ya sea legal o implicita.

Que se haya originado en hechos pasados de los cuales haya quedado la evidencia de
la adquisicion, construccion o compras de un activo o la suscripcion de un contrato
oneroso o para remodelacion fisica.
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e Que sea muy probable que el ICANH deba desprenderse de recursos que incorporen
beneficios econdmicos, o potencial de servicios para cancelar la obligacion.

e Que pueda medirse en forma fiable el valor de la obligacion.
Que tengan pretensiones econémicas en contra de la entidad

Las obligaciones pueden ser probables, posibles o remotas.

Una obligacion es probable cuando se tiene la seguridad razonable de que el suceso
econodmico si sucedera, es decir cuando el nivel de medicion de la probabilidad de pérdida
es igual o superior al 50%,lo cual conlleva a que se reconozca una provision para su
cancelacion.

Una obligacion es posible cuando su nivel de incertidumbre es medio, es decir la
probabilidad de ocurrencia es mayor 10% y hasta el 50%, lo cual conlleva a que el ICANH
revele su existencia en notas de revelacion en sus estados financieros.

Una obligacién es remota cuando la probabilidad de ocurrencia del evento econémico es
inferior al 10% 6 practicamente nula, también si el nivel de incertidumbre es alto y, por lo
tanto, no se reconocera un pasivo y no sera necesaria su revelacion como pasivo
contingente.

El ICANH registrara las provisiones para afrontar los desembolsos para los cuales fueron
inicialmente reconocidas.

Se estimara provisiones, cuando la calificacion o valoracion del riesgo, realizadas por cada
area funcional y el uso de sus aplicativos, genere un calculo probable de pérdida, o cuando
la entidad esté ejecutando un contrato oneroso en el que el ICANH preveia obtener
utilidades, pero en su ejecucion se evidencia que los costos para cubrir las obligaciones
establecidas en el contrato exceden los beneficios econdmicos que se espera recibir de él.

7.2.3.2. Medicion inicial

Las provisiones se mediran por el valor inicial de acuerdo a los soportes entregados y de
acuerdo a las valoraciones de los aplicativos utilizados para este fin 6 la mejor estimacién
del desembolso que se requeriria para cancelar la obligacion presente o para transferirla a
un tercero en la fecha de presentacion de los estados financieros.

7.2.3.3.  Medicion posterior

Las provisiones se ajustaran, si se evidencian cambios en su costo o registro inicial y/o de
acuerdo a los soportes que sustenten el aumento o la disminucion de la estimacion
inicialmente registrada, 6 como minimo al final del periodo contable o cuando se tenga
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evidencia de que el valor ha cambiado sustancialmente, y se ajustaran afectando el
resultado del periodo para reflejar la estimacion disponible.

7.2.3.4. Revelaciones

Para las revelaciones, El ICANH, al final del periodo en el que se informe, informara la
siguiente informacién sobre las provisiones:

La naturaleza del hecho que origina la provision.

e Una conciliacién que muestre el valor en libros al inicio y al final del periodo contable
con su respectivo movimiento, que incluya los cambios en la medicion del valor
descontado, los valores cargados contra la provision, y los valores no utilizados a la
liquidacién o a la reversién en el periodo informado.

e Una descripcidén acerca de la naturaleza de la obligacidon contraida, asi como del valor
y fecha esperada de cualquier pago resultante.

e Una indicacién acerca de las incertidumbres relativas al valor o a las fechas de salida
de recursos.

e Los criterios considerados para la estimacién y el valor de cualquier reembolso
esperado que esté asociado con la provision constituida.

Con respecto a la conciliacion de provisiones, al cierre de la vigencia, se detallaran las
variaciones en los saldos actuales por litigios o demandas con respecto al afio anterior, y
se tendran presente los siguientes aspectos:

Reconocimiento de provisiones nuevas por cambios de probabilidad.
Reconocimiento de provisiones nuevas por inclusion de nuevas demandas o litigios.
Cancelacién de provisiones por cambio de probabilidad.

Cancelacion de provisiones por pago en la sentencia definitiva.

Reconocimiento del gasto por actualizacion financiera de provisiones.

En el caso de reestructuraciones, las provisiones se revelan si, una vez tomada la decision
de llevar a cabo este proceso, durante la vigencia, se inicia su ejecucidén o se ha creado
una expectativa valida a los afectados una vez anunciadas las caracteristicas del plan. En
caso de que su ejecucion o anuncio se realice posteriormente a la fecha de cierre contable,
la cual sea significativa o afecta las decisiones econdmicas de los usuarios de la
informacién, se revelan de conformidad con la Norma para la Presentacién de Estados
Financieros y Revelaciones de Hechos ocurridos después del periodo contable.

7.2.3.5.  Fondo de Contingencias

Segun el Decreto 1266 de 2020 y las disposiciones aplicables para las entidades publicas
en Colombia, los aportes al Fondo de Contingencias deben ser registrados en los estados
financieros de la entidad bajo las normas de contabilidad publica.
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Reconocimiento del gasto y la obligacion

Los aportes al Fondo de Contingencias son reconocidos como un gasto en el rubro de
Servicio de la Deuda, ya que representan una obligacion presupuestal destinada a cubrir
posibles contingencias judiciales.

Cuenta contable

Se registra en la cuenta correspondiente al Gasto por aportes a fondos dentro del
presupuesto de gastos de la entidad.

Momento del reconocimiento

El registro debe hacerse cuando se aprueba el presupuesto y se determina el plan de
aportes, conforme a lo definido por la Direccion General de Crédito Publico y Tesoro
Nacional.

Transferencia de recursos al Fondo

Cuando se realiza la transferencia de los recursos al Fondo de Contingencias, se debe
registrar como una salida de efectivo o equivalente, disminuyendo los activos disponibles
de la entidad.

Efecto en el Balance General: La transferencia reduce los activos corrientes y se refleja
como un aumento en el gasto ejecutado.

Registro en las subcuentas especificas del Fondo

El administrador del Fondo lleva un control separado de los aportes en una subcuenta
especifica llamada "Procesos Judiciales". Este registro es externo a los estados financieros
de la entidad, pero debe ser conciliado periddicamente con los registros internos de la
misma.

Reconocimiento de rendimientos financieros

Los rendimientos obtenidos de las inversiones realizadas por el Fondo con los aportes se
abonan a la subcuenta de la entidad y no generan flujo de efectivo directo hasta que se
requieran para atender una contingencia judicial.

Registro en los estados financieros: Los rendimientos deben registrarse como ingresos
financieros en el periodo en que sean informados por el administrador del Fondo.

Contabilizacion de contingencias atendidas
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Cuando se utiliza el Fondo para cubrir una obligacion derivada de una sentencia judicial o
conciliacion: Reconocimiento de la salida de recursos: La obligacion ya no constituye un
gasto presupuestal adicional para la entidad porque se realiza con recursos previamente
provisionados.

Efecto en los estados financieros: La entidad debe realizar los ajustes contables para
reflejar la reduccion en su pasivo contingente y el uso de los recursos en la subcuenta.

7.3. CONTINGENCIAS POLITICA CONTABLE
7.3.1. Politica contable - Activos contingentes
7.3.1.1.  Reconocimiento

Los activos contingentes no seran objeto de reconocimiento en los estados financieros del
ICANH.

Un activo contingente es un activo de naturaleza posible surgido de sucesos pasados, cuya
existencia se confirmara solo por la ocurrencia, en su caso, por la no ocurrencia de uno o
mas eventos inciertos en el futuro que no estan enteramente bajo el control del ICANH.

El ICANH hara la evaluacién periédica continua anual, con el fin de asegurar que su
evolucion se presente apropiadamente en los estados financieros; para efectuar la
evaluacion mencionada, el ICANH aplicara la Resolucion 353 del 1.° de noviembre de 2016
de la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado, y asi obtener su valor razonable.

7.3.1.2. Revelaciones

El ICANH, en cumplimiento de la obligacién de informacion, revelara los activos

contingentes en cuentas de orden de deudores cuando sea posible realizar la medicién a

valor razonable; adicionalmente revelara la siguiente informacion:

e Una descripcién del activo contingente.

e Una estimacion de los efectos financieros y una indicacion de la incertidumbre
relacionada con el valor o las fechas de entrada de recursos.

e El hecho de que sea impracticable revelar una o mas informaciones necesarias para
identificar la contingencia.

7.3.2. Politica contable - Pasivos contingentes
7.3.2.1.  Reconocimiento

Los pasivos contingentes no seran objeto de reconocimiento en los estados financieros del
ICANH.
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Un pasivo contingente corresponde a una obligacién posible surgida a raiz de sucesos
pasados, cuya existencia quedara confirmada sélo si llegan a ocurrir o si no llegan a ocurrir
uno 0 mas sucesos futuros inciertos que no estan enteramente bajo el control del ICANH.

El ICANH hara la evaluacién continua anual, con el fin de asegurar que su evolucién se
refleja apropiadamente en los estados financieros; para llevar a cabo esta evaluacién, el
ICANH aplicara la Resolucién 116 del 6 de abril de 2017, emitida por la Contaduria General
de la Nacién y que permitira presentar a valor razonable los pasivos contingentes de la
entidad.

7.3.2.2. Revelaciones

El ICANH revelara los pasivos contingentes en cuentas de orden acreedoras contingentes
cuando sea posible medirlos a valor razonable; ademas, para cada una de las contingencias
pasivos, el ICANH revelara la siguiente informacion:

e Una descripcién de la naturaleza del pasivo contingente.

e Una estimacion de los efectos financieros, la indicacion de las incertidumbres
relacionadas con el valor o las fechas de salida de recursos y la posibilidad de cualquier
reembolso.

e El hecho de que sea impracticable revelar una o0 mas de las caracteristicas de la
contingencia pasiva.

7.4. INGRESOS POLITICA CONTABLE
7.4.1. Politica - Ingresos de transacciones sin contraprestacion
7.4.1.1.  Reconocimiento

Son recursos de transacciones sin contraprestacion, los recursos monetarios que reciba el
ICANH, sin que deba entregar a cambio una contraprestacion que se aproxime al valor de
mercado del recurso que se recibe, es decir, el ICANH no entrega nada a cambio del
recurso recibido o, si lo hace, el valor entregado es menor al valor de mercado del recurso
recibido.

Sera reconocido un recurso en transacciones sin contraprestacion cuando se cumplan los
siguientes elementos:

El ICANH tenga el control sobre el activo.
Es probable que fluyan hacia la entidad beneficios econémicos futuros o potencial de
servicios asociados a estos activos.

e El valor del activo puede ser medido de manera fiable.

Los recursos que reciba el ICANH a favor de terceros no se reconoceran como ingresos de
transacciones sin contraprestacion, sino como pasivos.
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Los ingresos sin contraprestacion del ICANH, estan compuestos de la siguiente manera:

Ingresos Fiscales

Operaciones interinstitucionales.

Otros Ingresos.

Donaciones, corresponde a los bienes que reciba la entidad de otras entidades del
sector publico.

7.4.1.2. Transferencias

El ICANH reconocera como ingresos por transferencias aquellos que correspondan a
ingresos de transacciones sin contraprestacion recibidos de terceros, por conceptos tales
como: recursos que reciba el ICANH de otras entidades publicas, condonaciones de
deudas, asuncion de deudas por parte de terceros, multas, sanciones, bienes declarados a
favor de la nacién, bienes expropiados y donaciones.

La transferencia mas relevante que tiene el ICANH como ingreso sin contraprestacion,
corresponde a los fondos recibidos del presupuesto nacional, es decir, aquellos asignados
a través del Presupuesto General de la Nacion, los cuales se utilizan exclusivamente para
el desarrollo de las actividades misionales y administrativas de la entidad.

Reconocimiento.

Los ingresos recibidos por transferencias dentro de la entidad pueden o no estar sometidos
a estipulaciones, estos en relacién con la aplicacién o el uso que se les dara a los recursos
recibidos, originados en la normatividad vigente o en acuerdos de caracter vinculante. Lo
anterior determinara su reconocimiento.

Las estipulaciones entregan las especificaciones sobre el uso o destinacion de los recursos
transferidos. Existen restricciones cuando se requiere que la entidad receptora de los
recursos ICANH, los use o destine a una finalidad particular. En este caso, si la entidad
beneficiaria del recurso transferido evalua que su transferencia le impone simplemente
restricciones, reconocera un ingreso en el resultado del periodo cuando se den las
condiciones de control del recurso.

Existen condiciones cuando se requiere que la entidad receptora de los recursos los use o
destine a una finalidad particular y si esto no ocurre, dichos recursos se devuelven a la
entidad que los transfirid, quien tiene la facultad administrativa o legal de hacer exigible la
devolucion. Por consiguiente, cuando una entidad receptora reconozca inicialmente un
activo sujeto a una condicién, también reconocera un pasivo. El pasivo inicialmente
reconocido se reducira en la medida que la entidad receptora del recurso cumpla las
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condiciones asociadas a su uso o destinacion, momento en el cual se reconocera el ingreso
en el resultado del periodo.

Si el ICANH evalua que la transferencia del recurso no impone estipulaciones, reconocera
un ingreso en el resultado del periodo cuando se den las condiciones de control del recurso.

En consecuencia, el ICANH solo se reconocera el activo, y el ingreso o pasivo
correspondiente, cuando exista un derecho exigible por ley o por acuerdo contractual
vinculante y cuando la entidad evalue que es probable que la entrada de recursos ocurra.

Los ingresos por transferencias en efectivo entre entidades de Gobierno se reconoceran
como ingresos en el resultado del periodo cuando la entidad cedente expida el acto
administrativo de reconocimiento de la obligacion por concepto de transferencia, salvo que
esté sujeto a condiciones, caso en el cual se reconocera como un pasivo.

Las condonaciones de deudas se reconoceran como ingresos en el resultado del periodo
cuando el proveedor de capital renuncie a su derecho de cobrar una deuda en la que haya
incurrido la entidad.

Las deudas del ICANH asumidas por un tercero se reconoceran como ingreso en el
resultado del periodo cuando éste pague la obligacion o cuando la asuma legal o
contractualmente, siempre que no existan garantias.

Las multas y sanciones se reconoceran como ingresos en el resultado del periodo cuando
se presente la decisidon de una autoridad competente como consecuencia de la infraccion
a requerimientos legales.

Los bienes que reciba el ICANH de otras entidades del sector publico y las donaciones se
reconoceran como un ingreso en el resultado del periodo, cuando quien transfiere el recurso
se obligue de forma vinculante a la transferencia.

Los bienes declarados a favor de la nacion y los expropiados se reconoceran como ingreso
en el resultado del periodo, cuando la autoridad competente expida el acto administrativo o
la sentencia judicial.

Medicion

Las transferencias en efectivo se mediran por el valor recibido.

e Las condonaciones de deudas y las deudas asumidas por terceros, se mediran por el
valor de la deuda que sea condonada o asumida.

e Las multas y sanciones se mediran por el valor liquidado en el acto administrativo
proferido por la autoridad competente que imponga la sancion.

Revelaciones
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ElI ICANH revelara la siguiente informacion:

e El valor de los ingresos de transacciones sin contraprestacion, reconocidos durante el
periodo contable, mostrando por separado los ingresos de transacciones sin
contraprestacion derivados de la asignacién presupuestal.

e El valor de las cuentas por cobrar reconocidas con respecto a los ingresos sin

contraprestacion.

e El valor de los pasivos reconocidos originados en los recursos transferidos sujetos a
condiciones.

e La existencia de cualquier cobro anticipado con respecto a las transacciones en
contraprestacion.

7.4.2. Politica contable - Ingresos de transacciones con contraprestacion
7.4.2.1.  Reconocimiento

El ICANH reconocera como ingresos de transacciones con contraprestacion los que se
originan en la venta de bienes (libros, revistas y demas articulos relacionados), en la
prestacion de servicios o en el uso que terceros hacen de activos, los cuales producen
intereses, regalias, arrendamientos y otros ingresos.

El criterio para el reconocimiento de cada ingreso de transacciones con contraprestacion
se hara en forma separada, de acuerdo con los componentes identificables de una unica
transaccioén, con el fin de reflejar la verdadera sustancia de la operacion.

7.4.2.2.  Ingresos por venta de bienes

Se reconoceran como ingresos por venta de bienes la venta de libros académicos, libros
infantiles, publicaciones de divulgacién y revistas cientificas del instituto, que son
publicaciones de caracter cientifico y cultural.

La produccién editorial del ICANH esta enfocada en los campos de la antropologia, la
arqueologia, la historia y el patrimonio, y cubre:

Libros académicos resultado de investigacion
Libros para publico infantil.

Revistas cientificas

Publicaciones de divulgacion

Es importante anotar que en 1952, el Instituto Colombiano de Cultura Hispanica (fusionado
con el Instituto Colombiano de Antropologia en 1999 para conformar el actual Instituto
Colombiano de Antropologia e Historia) inicié la publicacion de la Flora de la Real
Expedicién Botanica del Nuevo Reino de Granada, en conjunto con la Agencia Espafiola
de Cooperacion Internacional para el Desarrollo (AECID), el Instituto de Ciencias Naturales
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de la Universidad Nacional de Colombia y el Real Jardin Botanico de Madrid (Espafia).
Desde entonces, el ICANH ha participado en la creacion de este producto editorial, cuyo
precio de venta al publico (PVP) es determinado entre las partes .

Actualmente en el catalogo hay 145 titulos de libros académicos, infantiles y de divulgacion,
asi como varios numeros de las revistas Fronteras de la Historia, Revista Colombiana de
Antropologia (RCA) y Arqueologia y Patrimonio (AP). En la actualidad, la mayoria de los
libros estan publicados en acceso abierto para consulta en el repositorio
https://publicaciones.icanh.gov.co, por lo cual algunos de estos se encuentran en formato
impreso y digital; por su parte, desde 2021 las revistas se publican Unicamente en formato
digital y en acceso abierto en el repositorio https://revistas.icanh.gov.co/.

A la fecha, la produccién editorial del ICANH recae en dos actores:

e Area Funcional de Publicaciones, adscrita a la Subdireccion de Investigacién y
Produccién Cientifica, que esta a cargo de los procesos de evaluacion y produccién
de los libros resultado de investigacién y de las revistas cientificas, tipologias
editoriales contenidas en la Politica Editorial (Resolucién 285 de 2023). También
esta a cargo de los procesos de produccion de las revistas cientificas, mientras que
los procesos de evaluacion estan en manos de funcionarios y contratistas de la
Subdireccién de Investigacion y Produccion Cientifica, y de los comités editoriales
de dichas publicaciones.

e Subdireccién de Apropiacion Social y Relacionamiento con el Ciudadano, que esta
a cargo de los procesos de conceptualizacién y produccién de las publicaciones de
divulgacion, tipologia editorial contenida en la Politica Editorial (Resolucion 285 de
2023).

Los procesos de comercializacion y divulgacion de los libros en formato digital estan a cargo
del Area Funcional de Publicaciones a través de la libreria y los repositorios mencionados
anteriormente.

Politica de descuentos

Durante la vigencia, la entidad establecera la politica de descuentos para la venta de
publicaciones, que se aplicara a los precios de venta al publico (PVP) de los libros editados
o coeditados por el ICANH. Los siguientes son los descuentos vigentes a la fecha
(Resolucion 1218 de 2023):

40% de descuento para funcionarios, contratistas del ICANH y autores del sello editorial.
40% de descuento para estudiantes que presenten su carné vigente

30% de descuento para profesores que presenten evidencia de su vinculaciéon a una
institucion educativa.
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e 30% de descuento a clientes institucionales del sector oficial (bibliotecas, centros de
documentacion, instituciones educativas, secretarias de educacion y entes territoriales,
entre otros)

e 15% de descuento en ferias del libro y eventos de divulgacion o académicos y
actividades de difusién institucional.

El ICANH, dentro de su politica de descuentos, podra establecer ventas de garaje dentro
de la vigencia. El Area Funcional de Publicaciones, con la autorizacion del Comité Editorial,
definira los porcentajes de descuento que se aplicaran durante estas jornadas.

Calculo del Precio de Venta al Publico

De acuerdo con la Politica Editorial (Resolucion 285 de 2023), el Area Funcional de
Publicaciones tiene entre sus funciones “Recomendar al Comité Editorial el precio de venta
al publico (PVP) de las obras comercializables teniendo en cuenta el costo de impresion y
el descuento de distribucion”.

Para calcular el precio de venta al publico (PVP) de un libro resultado de investigacion
producido por el Area Funcional de Publicaciones, se usa el formato establecido por el
ICANH, que se describe a continuacion:

e Se diligencian los datos basicos: fecha de diligenciamiento, titulo y autor(es) de la
obra

e Se incluye solo el costo de la impresion del libro. Los costos de correccion y
diagramacion no se tienen en cuenta porque son actividades realizadas por
contratistas de la entidad y son, por ende, costos indirectos.

e En el caso de las coediciones con universidades, institutos de investigacion u otras
personas juridicas, el contrato firmado entre las partes determinara la manera como
se calcule el PVP, asi como los costos que se tendran en cuenta en el calculo. En
general, en dichos contratos se establece que el PVP sera acordado entre las
partes.

e De esta forma, el “costo total del libro” sera Unicamente el costo del tiraje de
impresion.

e El costo total del libro se divide por el numero de ejemplares del tiraje, lo que arroja
el costo unitario del ejemplar. A este costo unitario se le suma el 40% de dicho costo
con el objeto de blindarse contra el descuento del 60%, que es el descuento maximo
que, a la fecha, estan pidiendo los proveedores de distribucion en el sector editorial
colombiano.

e El valor resultante se aproxima al multiplo de 1000 mas cercano.

El Area Funcional de Publicaciones también puede sugerir al Comité Editorial un Precio de
venta al Publico PVP mayor cuando este, en su concepto, esté por debajo de los de libros
similares en extension en la coleccidn o en otros fondos editoriales. Esto sucede
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generalmente cuando el tiraje es mayor (lo que reduce el costo unitario y, por ende, el PVP
calculado).

Por su parte, para calcular el precio de venta al publico (PVP) de una publicacion de
divulgacion, producida por la Subdireccion de Apropiacién Social y Relacionamiento con el
Ciudadano, esta puede presentar al Comité Editorial una propuesta de precio con base en
su analisis de publicaciones similares en el mercado y los costos incurridos en la
conceptualizacion, correccion, ilustracion, diagramacion e impresion de las publicaciones.

El ingreso procedente de la venta de bienes se reconocera en los estados financieros del
ICANH, cuando se cumplan las siguientes condiciones:

e EIICANH ha transferido al comprador los riesgos y ventajas significativos derivados
de la propiedad de los bienes.

e EI ICANH no conserva para si ninguna implicacion en la gestion corriente de los
bienes vendidos, ni retiene el control efectivo sobre estos.

e El valor de los ingresos puede medirse en forma fiable a valor razonable o a valor
de mercado actual.

e Es probable que el ICANH reciba beneficios econdmicos o el potencial del servicio
asociados con la transaccion.

e Los costos en los que se haya incurrido en relacion con la transaccién puedan
medirse en forma fiable a valor razonable.

e Los ingresos y los costos asociados con la transaccion se reconoceran en forma
simultanea.

7.4.2.3.  Ingresos por prestacién de servicios.

El ICANH reconocera los ingresos de transacciones con contraprestacion, a los recursos
obtenidos en la ejecucién de un conjunto de tareas acordadas en un contrato; estas se
caracterizan porque:

e Tienen una duracién determinada en el tiempo.
e Buscan satisfacer necesidades de los usuarios o cumplir requerimientos contractuales
previamente establecidos.

Estos ingresos por prestacion de servicios se reconoceran cuando el resultado de una
transaccién pueda estimarse de manera fiable, considerando el grado de avance anual en
la prestacion del servicio contratado.

La prestacion de un servicio podra estimarse con fiabilidad si:
e El valor del ingreso puede medirse en forma fiable a valor de mercado.

e Es probable que el ICANH reciba beneficios econémicos o potencial de servicio,
asociado con la transaccion.
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e El grado de avance medido anualmente para revelacion en los estados financieros del
ICANH pueda medirse en forma fiable.

e Los costos asociados con la realizacion de la transaccion y que se hayan incurrido para
la prestacion del servicio puedan ser medidos en forma fiable.

Igualmente, el servicio de ingreso a los parques arqueoldgicos San Agustin, idolos,
Tierradentro y Ciudad Perdida, seran reconocidos como ingresos por venta de servicios.
Los cuales soportan su costo en resolucion emitida por la entidad “Por la cual se fijan las
tarifas de ingreso a los parques arqueoldgicos de San Agustin, idolos y Tierradentro,
administrados por el ICANH".

Asimismo, la resolucion, determina las caracteristicas para el ingreso de forma gratuita a
los parques arqueolégicos San Agustin, Idolos y Tierradento.

De igual manera, la tarifa de ingreso “Por la cual se reglamentan los precios de pasaportes
y/o boleteria a los operadores turisticos, define las tarifas de ingreso del parque
Arqueolégico de Teyuna - Ciudad Perdida administrado por el ICANH, se dictan otras
disposiciones y se efectian derogaciones”, establece una tarifa Unica diferencial para este
parque.

La facturacion de los bienes y servicios se realiza una vez se refleja el recaudo de dineros
en las cuentas recaudadoras de la entidad. Se factura de contado a través del facturador
de SIIF Nacion Il y en caso de no poder realizar la facturacion correspondiente se realiza la
causacion y recaudo a través de SIIF y la facturacion a través del facturador electrénico
gratuito de la DIAN.

Cualquier ajuste a los precios y porcentaje de descuento en la venta de servicios (boleteria
y/o manillas) estara sujeto a aprobacion por parte del comité de parques, y quedara en
firme con la respectiva resoluciéon la cual debe estar debidamente aprobada por la
ordenacioén del gasto de la entidad.

7.5. GASTOS Y COSTOS POLITICA CONTABLE
7.5.1. Politica — Gastos
7.5.1.1. Reconocimiento

Los gastos son decrementos en los beneficios econémicos o en el potencial de servicio
producidos a lo largo del periodo contable (bien en forma de salidas o disminuciones del
valor de los activos, o bien por la generacion o aumento de los pasivos), que dan como
resultado decrementos en el patrimonio y no estan asociados con la adquisicién o
produccién de bienes y la prestacién de servicios, vendidos, ni con la distribucién de
excedentes.
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Los gastos surgen también del consumo de activos (depreciacidon y amortizacién), de la
disminucion del potencial de servicio y la capacidad de generar beneficios econémicos
(deterioro), del ajuste de activos al valor de mercado o valor razonable, del ajuste de pasivos
a valor de mercado o a valor razonable, de las pérdidas por siniestros o de la venta de
activos corrientes que deban reconocerse en el resultado del periodo.

7.5.2. Politica — costos
7.5.2.1. Reconocimiento

Los costos son decrementos en los beneficios econdmicos o en el potencial del servicio
producidos a lo largo del periodo contable, los cuales estan asociados con la adquisicion o
produccién de bienes y la prestacién de servicios vendidos (con independencia de que en
el intercambio se recuperen o no lo costos incurridos), y que dan como resultado
decrementos en el patrimonio.

8. POLITICAS CONTABLES, CAMBIOS EN LAS ESTIMACIONES CONTABLES Y
CORRECCION DE ERRORES

8.1. Politicas contables

Las politicas contables son los principios, bases, acuerdos, reglas y procedimientos
adoptados por la entidad para la elaboracién y presentacion de los estados financieros.

Las politicas contables establecidas por la Contaduria General de la Nacion y contenidas
en el Marco Normativo para entidades de gobierno seran aplicables para la entidad de
manera uniforme para transacciones similares. No obstante, en algunos casos especificos
se permitira que la entidad, considerando lo definido en el Marco Normativo para entidades
de gobierno y a partir de criterios profesionales, seleccione y aplique una politica contable
para el reconocimiento de un hecho economico, la cual permita reflejar la situacion
financiera, el rendimiento financiero y el flujo de efectivo de la entidad atendiendo las
caracteristicas de representacion fiel y relevancia de la informacion financiera.

La entidad actualizara una politica contable cuando se realice una modificacién al Marco
normativo para entidades de gobierno o cuando, en los casos especificos que este lo
permita, y cuando la entidad lo considere pertinente, modificando un cambio de politica que
conlleve a la representacion fiel y la relevancia de la informacion financiera.

Los cambios en las politicas contables originados en cambios en el Marco normativo para
entidades de gobierno se aplicaran observando lo dispuesto en la norma que lo adopte. Los
cambios en las politicas contables que en observancia del Marco Normativo para entidades
de gobierno adopte la entidad, se aplicaran de manera retroactiva, es decir la nueva politica
se aplicara como si se hubiera aplicado siempre. Para tal efecto la entidad registrara el
ajuste al valor de las partidas de activos, pasivos y patrimonio, que se vean afectados por
el cambio de politica, en el periodo en que este ocurra y reexpresar, para efectos de
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presentacion de los estados financieros, los saldos iniciales al principio del periodo mas
antiguo para el que se presente informacion, asi como los saldos comparativos, de los
activos, pasivos y patrimonio afectados por el cambio de politica.

Cuando sea impracticable determinar los efectos que se derivan, en cada periodo, la
entidad aplicara la nueva politica contable a los saldos iniciales de los activos y pasivos al
principio del periodo mas antiguo para el que la aplicacién retroactiva sea practicable (el
cual puede ser el inicio del propio periodo corriente) y efectuara el correspondiente ajuste
a los saldos iniciales de cada componente del patrimonio que se vea afectado por el cambio.

Cuando sea impracticable determinar el efecto acumulado al principio del periodo corriente
por la aplicacion de una nueva politica contable a todos los periodos anteriores, la entidad
ajustara la informacién comparativa aplicando la nueva politica contable de forma
prospectiva, es decir, a partir de la fecha en que cambie la politica o una estimacion contable
para el periodo corriente o los futuros.

“...De acuerdo con la Norma de Presentacion de Estados Financieros, cuando la entidad
haga un cambio en las politicas contables, presentara los efectos en el estado de cambios
en el patrimonio del periodo.

Cuando la entidad adopte una actualizacion en una politica contable, revelara lo siguiente:

e La naturaleza del cambio;
Las razones por las cuales la aplicacién de la nueva politica contable contribuya a la
representacion fiel y suministre informacion relevante;

e El valor del ajuste para cada partida de los estados financieros afectada, tanto en el
periodo actual, como en periodos anteriores a los presentados, de forma agregada y en
la medida en que sea practicable; y

e Unajustificacién de las razones por las cuales no se realizara una aplicacion retroactiva
por efecto del cambio en las politicas contables.

8.2. Cambios en una estimacion contable

Una estimacion contable es un mecanismo utilizado por la entidad para medir un hecho
economico que, dada la incertidumbre inherente al mismo, no puede medirse con precision,
sino que solamente puede estimarse. Ello implica la utilizacion de juicios basados en la
informacién fiable disponible y en técnicas o metodologias apropiadas. Son estimaciones
contables, entre otras el deterioro del valor de los activos, el valor de mercado de los activos
financieros, el valor residual y la vida util de los activos depreciables, las obligaciones, por
beneficios post-empleo y las obligaciones por garantias concedidas.

El uso de estimaciones razonables constituye una parte fundamental del proceso contable
y no afecta la confiabilidad de la informacion financiera. No obstante, si como consecuencia
de obtener nueva informacion o poseer mas experiencia, se producen cambios en las
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circunstancias en que se basa la estimacion, esta se revisara y, de ser necesario, se
ajustara. Lo anterior, no implica que esta se encuentre relacionada con periodos anteriores
ni tampoco que constituya la correccion de un error, por lo cual su aplicacion es prospectiva.

Los cambios de una estimacion contable es el resultado de nueva informacién o nuevos
acontecimientos que afectan, bien el valor en libros de un activo o de un pasivo, o bien el
consumo periddico de un activo. Estos cambios se producen tras la evaluacion de la
situacién actual del elemento, de los beneficios econémicos futuros o del potencial de
servicio esperados y de las obligaciones asociadas con los activos y pasivos
correspondientes.

Un cambio en los criterios de medicién usados, implica un cambio en una politica contable
y no un cambio en una estimacion contable. Cuando sea dificil distinguir entre un cambio
de politica contable y un cambio en una estimacién contable, se tratara como si fuera un
cambio en una estimacion contable.

Los efectos que se deriven de un cambio en una estimacion contable se aplicaran de
manera prospectiva afectando, bien el resultado del periodo en que se tenga lugar el cambio
si afecta solamente este periodo, o bien el resultado del periodo del cambio y de los
periodos futuros que afecte.

...Cuando la entidad realice un cambio en una estimacion contable, revelara lo siguiente:

e La naturaleza del cambio;

e El valor del cambio en una estimacion contable que haya producido efectos en el
periodo actual o que se espere los produzca en periodos futuros y

e Lajustificacion de la no revelacion del efecto en periodos futuros.

8.3.  Correccion de errores de periodos anteriores

Los errores, son las omisiones e inexactitudes de informacién contable que se presentan
en los estados financieros de la entidad, que son descubiertas en el periodo actual, y que
afectan a uno mas periodos contables anteriores, como resultado de una omisién o error al
usar la informacion:

e Con la que la entidad contaba al momento de formular los estados financieros.
e Con la que la entidad no contaba, pero que se esperaba conseguir para incluirla en la
formulacion y preparacion de los estados financieros.

También se incluiran, los efectos de errores aritméticos, errores en la aplicaciéon de politicas
contables, la inadvertencia o mala interpretacion de hechos y los fraudes.

La entidad corregira los errores de periodos anteriores, sean materiales o no, en el periodo
en que se descubra el error, ajustando el valor de las partidas de activos, pasivos y
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patrimonio, que se vieron afectadas por este. En consecuencia, el efecto de la correccion
de un error de periodos anteriores en ningun caso afectara el resultado del periodo en el
que se descubra el error.

En caso de errores de periodos anteriores que sean materiales, para efectos de
presentacion, la entidad reexpresa de manera retroactiva la informacién comparativa
afectada por el error. Si el error ocurrié con antelacion al periodo mas antiguo para el que
se presente informacion, se re expresaran los saldos iniciales de los activos, pasivos y
patrimonio para el periodo mas antiguo para el que se presente informacion, de forma que
los estados financieros se presenten como si los errores no se hubieran cometido.

En caso de errores de periodos anteriores que sean inmateriales no se requerira su
reexpresion retroactiva.

De acuerdo con la Norma de Presentacion de Estados Financieros, cuando la entidad
corrija errores materiales de periodos anteriores, presentara los efectos en el estado de
cambios en el patrimonio del periodo.

Cuando la entidad efectue una correccion de errores de periodos anteriores revelara lo
siguiente:

La naturaleza del error de periodos anteriores;
El valor del ajuste para cada periodo anterior presentado, si es posible;
El valor del ajuste al principio del periodo anterior mas antiguo sobre el que se presente
informacién; y

e Una justificacion de las razones por las cuales no se realizara una reexpresion
retroactiva por efecto de la correccién del error.

Los errores del periodo corriente descubiertos en este mismo periodo se corregiran antes
de que el Contador del ICANH autorice con su firma la publicacién de los Estados
Financieros. EI ICANH corregira los errores del periodo corriente, sean materiales o no, en
el periodo en que se determine el error mediante el ajuste de las partidas de activo, pasivo,
patrimonio, contra la cuenta de resultado que corresponda.

9. HECHOS OCURRIDOS DESPUES DEL PERIODO CONTABLE

Los hechos ocurridos después del periodo contable son todos aquellos eventos, favorables
o desfavorables, que se producen entre el final del periodo contable y la fecha de
autorizacioén para la publicacion de los estados financieros.
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Se establecen dos tipos de hechos:

Hechos ocurridos después del periodo contable que implican ajuste son aquellos que
proporcionan evidencias de las condiciones existentes al final de dicho periodo. La
entidad ajustara los valores reconocidos en sus estados financieros para reflejar la
incidencia de los hechos ocurridos después del periodo contable que impliquen ajuste.

Algunos de los eventos que proporcionan evidencia de las condiciones existentes al
final del periodo contable y que implican el reconocimiento o el ajuste:

v la resolucién de un litigio judicial que confirme que la entidad tenia una obligacién
presente al final del periodo contable.

v La recepcion de informacién que indique el deterioro del valor de un activo al final
del periodo contable o la necesidad de ajuste de un deterioro del valor anteriormente
reconocido.

v La determinacién del valor de transacciones realizadas no reconocidas.

v Ladeterminacion del valor de los ingresos cobrados durante el periodo contable que
seran compartidos con otras entidades.

v la determinacién de la participacion en el pago de incentivos a los empleados que
la entidad deba realizar como resultado de hechos anteriores a esa fecha y

v el descubrimiento de fraudes o errores que demuestran que los estados financieros
eran incorrectos.

Hechos ocurridos después del periodo contable que no implican ajuste.
Los hechos ocurridos después del periodo contable que no implican ajuste son aquellos

que indican condiciones surgidas después de este y que, por su materialidad, seran
objeto de revelacion.

Revelaciones

La informacion a revelarse en las notas a los estados financieros y relacionada con las
partidas objeto de ajuste, se actualizara en funcién de la informacion recibida.

Asi mismo, la entidad revelara la siguiente informacion:

La fecha de autorizacién para la publicacién de los estados financieros,

El responsable de la autorizacién,

La existencia de alguna instancia que tenga la facultad de ordenar la modificacién de
los estados financieros una vez se hayan publicado,

La naturaleza de los eventos que no impliquen ajuste, y

La estimacidon del efecto financiero de los eventos que no impliquen ajuste o la
aclaracion de que no sea posible hacer tal estimacion.
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CONTROL DE CAMBIOS

Version

Fecha

Descripcion general del cambio

01

23-01-2023

Creacioén del documento.

02

09-12-2024

Actualizacién del Documento en cuanto a forma y fondo, asi: Cambios de
forma: Se modifican objetivos, alcance de la politica, responsables
actualizacion politica, se crean tablas normatividad, se revisa y modifica
el documento temas de redaccion.

Cambios de Fondo: Se incluyen politicas contables adicionales y se
actualizan las existentes de acuerdo a la dinamica de la entidad

03

27-02-2025

Se incluye lo relativo al fondo de contingencias por sugerencia de la
Oficina Asesora Juridica de la entidad, el cual es utilizado para cubrir
una obligacién derivada de una sentencia judicial o conciliacién.

04

26-02-2026

Cambios de Forma: Se modifican objetivos, alcance de la politica,
responsables actualizacion politica, se crean tablas normatividad,

se revisa y modifica el documento temas de redacciéon. Cambios de
Fondo: Se incluyen politicas adicionales como caja menor y se actualizan
las existentes de almacén, tesoreria, caja menor, talento humano,
publicaciones, biblioteca especializada y tecnologias de la informacion.

ELABORO:

REVISO: APROBO:

Cargo:

Profesional Especializado  Area
Funcional Grupo Contabilidad

Cargo:

Jefe Oficina Juridica

Responsable Grupo Financiero
Jefe Oficina Asesora de Planeacion

Cargo:
Comité Institucional de Gestion de
Desempefio
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