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Bogota D.C., 16 agosto de 2022
Para: NICOLAS LOAIZA DIAZ
Director General
De: EDINSON MURILLO ALBORNOZ

Oficina de Control Interno

Asunto: Informe de seguimiento a la legalizacion de viaticos para comisiones y
salidas de campo

Estimado Doctor Loaiza.
El informe adjunto corresponde a lo referenciado en el asunto; éste es con el fin, de

informar sobre el seguimiento a la legalizacion de viaticos para comisiones y salidas
de campo con corte a 03 de Agosto de 2022

Atentamente,

EDINSON MURILLO ALBORNOZ
Oficina de Control Interno
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INFORME N° 037 — 2022 INFORME DE SEGUIMIENTO DE LEGALIZACION DE VIATICOS DE
COMISIONES Y SALIDAS DE CAMPO

OBJETIVO

Verificar el cumplimiento de legalizacion de viaticos para comisiones y salidas de campo de acuerdo a
lo establecido en la Resolucion 0199 de 2022.

ALCANCE

Revisar la legalizacién de viaticos para comisiones y salidas de campo con corte a 03 de agosto de 2022

RESULTADOS

De acuerdo a lo establecido en la Resolucion 0199 de 2022 articulo 16: “Los pagos de vidticos y gastos
de viaje requerirdn de la autorizacion previa del ordenador del gasto y se deben legalizar dentro de los
tres (3) dias hdbiles siguientes a la finalizacion de la comision o salida de campo y en todo caso antes
de la fecha que establezca la Secretaria General al cierre anual. Sin excepcion, no se podrd solicitar un
nuevo anticipo sin haber legalizado la anterior comision o salida de campo”

En este sentido, se ha identificado que existe un total de doscientos treinta y cuatro (234) registros
correspondientes a comisiones y salidas de campo en el periodo evaluado, de las cuales veintinueve
(29) corresponden a cancelaciones; es decir, que no se realizaron; de igual forma, cuatro (4) a
reintegros aplicados por tesoreria, tres (3) a reconocimientos, treinta (30) a que aun estan pendientes
por legalizar y ciento sesenta y ocho (168) que se encuentran en proceso de legalizacion o ya estan
totalmente legalizadas.

LEGALIZACION DE VIATICOS

Proceso de legalizacion/legalizadas 168
Pendientes por legalizar 30
Reconocimientos 3
Reintegros 4
Cancelaciones 29

0 20 40 60 80 100 120 140 160 180

Calle 12 N° 2-41 Bogota D.C., Colombia. Conmutador: (57-1) 4440544 — Fax: 4440530
contactenos@jicanh.gov.co/ www.icanh.gov.co



http://www.icanh.gov.co/

La cultura
8t détodos Mincultura

PROCESO EVALUACION Y SEGUIMIENTO CcODIGO F-CI-02
OFICINA DE CONTROL INTERNO VERSION 1.0
INFORME DE AUDITORIA, EVALUACION Y/O0 SEGUIMIENTO | PAGINA 2 DE 4

Conforme con lo anterior, el control de legalizaciones de viaticos para comisiones y salidas de campo
se organiza de la siguiente manera:

De acuerdo a lo indicado anteriormente por esta oficina, la Secretaria General del ICANH, compartio
con esta Oficina, un archivo en Excel con las gestiones adelantadas y el registro de quince millones
quinientos noventa y siete mil cuatrocientos cuarenta y tres pesos ($15.597.443), cuyo valor
corresponde a veintiocho (28) salidas con la definicion saldos pendientes por legalizar; sin embargo,
esta oficina evidencio durante la revisién de la informacion allegada que, existe un total de veintidds
millones seiscientos quince mil trescientos cincuenta y cuatro pesos ($22.615.354) por concepto de
treinta (30) salidas con saldos pendientes por legalizar con corte a 03 de agosto de 2022, dicha
diferencia obedece a que en la informacién entregada y registrada versus la verificada, se da porque
en el archivo de Excel contenia nimeros que no se encontraban correctamente diligenciados, es decir
el formato no correspondia a nimero; razén por la cual, la suma reportada por la Secretaria General
no correspondia al total verificado. Adicionalmente, habia formulas que también presentaban
inconvenientes y no reflejaban el valor real de la salida por legalizar.

En cuanto a esas treinta (30) salidas con saldos pendientes por legalizar, esta Oficina se permite
informar que veintiséis (26) salidas presentan incumplimiento a la Resolucién 0199 de 2022, en la cual
se establece que “los pagos de vidticos para salidas y comisiones deben legalizarse en los tres (3) dias
hdbiles posteriores a su finalizacion”; con respecto a las cuatro (4) salidas restantes con saldo
pendiente por legalizar, se evidencid que se encuentran dentro del términos para realizar los tramites
correspondientes.

Referente a esas legalizaciones que presentan incumplimiento se relacionan las siguientes salidas:

Nombre Fechade  cecpaINIcio  FECHARIN  hecha devencimiento
solicitud legalizacion
Arturo Suarez Acero 04/04/2022 08/04/2022 11/04/2022 14/04/2022
Lina Maria Garzén Ocafia 04/05/2022 27/04/2022 29/04/2022 05/05/2022
Alvaro Andrés Leafio Ramirez 04/05/2022 26/04/2022 27/04/2022 03/05/2022
Meza Ramirez Carlos Andrés 24/05/2022 30/05/2022
Santiago Lemus Sanchez 01/06/2022 03/06/2022 07/06/2022 10/06/2022
Johan Sebastian Cristancho Nifio 06/06/2022 10/06/2022 12/06/2022 15/06/2022
Gabriel Felipe Pinilla Cardenas 06/06/2022 | 06/06/2022 | 06/06/2022 09/06/2022
Maria Paz Quiroz Rios 07/06/2022 09/06/2022 10/06/2022 15/06/2022
Maria Alejandra Caicedo 10/06/2022 16/06/2022 17/06/2022 22/06/2022
Edwin Arvey Rico Jiménez 13/06/2022 14/06/2022 15/06/2022 20/06/2022
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Anny Catalina Lépez Ponce 15/06/2022 15/06/2022 16/06/2022 21/06/2022
Maria Alejandra Malagon 05/07/2022 11/07/2022 12/07/2022 15/07/2022
Reina Martinez Carlos Andrés 08/07/2022 11/07/2022 20/07/2022 25/07/2022
Maria Alejandra Malagon 08/07/2022 16/07/2022 20/07/2022 25/07/2022
Camilo Andrés Nifio Méndez 08/07/2022 13/07/2022 16/07/2022 20/07/2022
Juan Manuel Diaz Ortiz 14/07/2022 21/07/2022 22/07/2022 27/07/2022
Julidn Andrés Escobar 14/07/2022 21/07/2022 22/07/2022 27/07/2022
Nicolds Loaiza Diaz 15/07/2022 21/07/2022 22/07/2022 27/07/2022
Silvia Mathilde Stoehr Rojas 15/07/2022 21/07/2022 22/07/2022 27/07/2022
Nicolds Loaiza Diaz 18/07/2022 28/07/2022 28/07/2022 02/08/2022
Sara Lucia Bustamante Gonzdlez 19/07/2022 | 26/07/2022 26/07/2022 29/07/2022
Laura Alejandra Vargas Rodriguez 19/07/2022 28/07/2022 29/07/2022 03/08/2022
Oscar Gilberto Riveros Boada 19/07/2022 | 25/07/2022 | 27/07/2022 01/08/2022
Wendy Rubiela Duarte Rincén 19/07/2022 | 25/07/2022 25/07/2022 28/07/2022
Mauricio Villamil Pérez 22/07/2022 26/07/2022 26/07/2022 29/07/2022
Jairo Armando Guillen Carrillo 28/07/2022 28/07/2022 02/08/2022

Con relacién a las treinta (30) salidas pendientes por legalizar con corte a 03 de agosto, esta Oficina
se permite informar que el 86% de legalizaciones de viaticos para comisiones y salidas de campo
presentan incumplimiento, y el 13% restante se encuentra en términos para realizar el respectivo
tramite.

M En términos

M Presenta Incumplimiento
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CONCLUSIONES

La Oficina de Control Interno ha evidenciado que, con corte de 03 de agosto de 2022, hay un alto
numero de incumplimiento a la Resolucion 0199 de 2022, en cuanto a los tiempos que debe tomarse
el comisionado para la legalizacién de vidticos y salidas, cuyo porcentaje representa mas del 80%.

A partir de los datos evidenciados, la Oficina de Control Interno en su Rol de Evaluacion y seguimiento
realizara un llamado individual a cada uno de los terceros para que se realice el respectivo tramite
ante la Secretaria General.

RECOMENDACIONES

Esta Oficina se permite recomendar a la Secretaria General del ICANH, realizar un seguimiento mas
estricto a los términos de legalizacién en periodos de tiempo mds cortos; es decir que, los
seguimientos se realicen al cierre de cada mes; asi mismo, se apoyen de los subdirectores vy
coordinadores de cada drea para que desde alli también se realice el respectivo cumplimiento y
seguimiento al tramite de legalizacién de viaticos y salidas de campo de sus colaboradores.

Ademas, para aquellos casos en los que no se reciba respuesta oportuna, se recomienda apoyarse en
la Oficina de Control Interno para que desde esta se realicen los respectivos requerimientos al
cumplimiento de los deberes y obligaciones que se deben cumplirse en el marco de la Resolucién
mencionada.

Edinson K/Iurillo Albornoz
Jefe de la Oficina de Control Interno

Elaboré: Diana Carolina Garzén — Contratista Cl

Fecha de elaboracién: 10-08-2022

Revisd y Aprobd: Edinson Murillo Albornoz — Jefe Oficina de Control Interno
Fecha de aprobacién: 12-08-2022
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